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Instrukcja dla przedsiebiorcéw dokonujacych wptat zbiorczych
dla wielu deklaracji podatkowych lub dla zaliczek dziennych

PAMIETAVJ: ptatnosc¢ na zaliczki dzienne bedzie mozliwa dopiero po ztozeniu pierwszej
deklaracji

1. Logowanie / Rejestracja na PUESC

W celu skorzystania z ustugi, otwoérz strone o adresie https://puesc.gov.pl/
Woybierz przycisk Zat6z konto - jesli jeszcze tego nie zrobites.

Nastepnie wybierz przycisk ,ROZSZERZONY ZAKRES UPRAWNIEN”

Rysunek 1 Wybér zakresu uprawnien na portalu PUESC.

Rejestracja Osoby Fizycznej
polski ~ v
% ZAKRES UPRAWNIEN
MOJE DANE
DANE KONTAKTOWE PODSTAWOWY ZAKRES ROZSZERZONY ZAKRES
- UPRAWNIEN UPRAWNIEN
RODO
OSWIADCZENIA Zakfadasz, gdy cheesz: Zaktadasz, gdy chcesz:
- * wystac deklaracje podatkowa dla = powigzac sie z firma, aby wysytaé
podatku akcyzowego, w tym od zgtoszenia celne,
samochodu osobowego zgtoszenia Intrastat,
sprowadzonego z UE, whnioski o wydanie dokumentu
podatku od gier, potwierdzajgcego brak obowigzku
podatku od kopalin, zaptaty akcyzy na terytorium kraju
podatku od towardw i ustug (WZBO) lub zaswiadczenia
(VAT-14)wystac informagie o stwierdzajacego zwolnienie od
optatach paliwowych i emisyjnych, akeyzy samochodu osobowego
« wysta¢ informagie o optatach paliwowych (WZZA),
i emisyjnych, zgtoszenia SENT,

« wystad wnioski dla 0séb fizycznych o e-DD,
wydanie dokumentu potwierdzajacego zapotrzebowanie lub inne wnioski na
brak obowiazku zaptaty akcyzy na banderole,
terytorium kraju (WZBO) lub wnioski kierowane do inspekcji w
zaSwiadczenia stwierdzajacego serwisie Single Window,
zwolnienie od akcyzy samochodu whnioski i inne dokumenty,
osobowego (WZZA), i obstugiwac firme w TAX FREE,

+ pobraé potwierdzenie zaptaty akcyzy za » podac migjsce zuzywania wyrobéw
samochad, zwolnionych od akcyzy,

« zgtaszac | uzupetniaé przewozy w SENT « chee uzyskac, jako osoba fizyczna, numer
Jjako przewoznik, EORI, aby:

« odbiera¢ paliwa opatowe, jezeli nie skiadac wnioski w sprawie
prowadzisz dziatalnosd gospodarczej lub naruszenia praw wtasnosci
korzystasz z kodéw transakecyjnych, intelektualnej,

* pobiera¢ aktualizacje taryfy celnej, wystepowac jako przedstawiciel w

+ obstugiwac u sprzedawcy dokumenty w zgtoszeniach celnych,
systemie TAX FREE, sktadac wnioski 0 WIT jako

« korzystaé z ustugi Zaptaé za dokument przedstawiciel,
poprzez e-Ptatnosa = korzystac z ustugi Zaptac naleznoéd

« korzysta€ z serwisu Single Window poprzez e-Platnosd
Jjako pracownik inspekcji (Partnera)

uprawnien uprawnien
Wersja formularza:1.09.001 rev 56023
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2. Reprezentacja firmy

Aby reprezentowac firme na PUESC i dziata¢ w jej imieniu powiaz sie z firma, wybierajac
formularz wniosku WPEOOO1 Rejestracja aktualizacja reprezentacji firmy [SZPROT]. Wniosek
dostepny jest na PUESC w sekcji:

Ustugi
e Strefaklienta KAS
e Rejestracja firmy i dziatanie w jej imieniu
e Powigzreprezentantazfirma
e Formularze do wypetnienia
lub
Ustugi

e Formularze
e Formularze alfabetycznie (rys. 2)

Rysunek 2 Wybér formularza

=

ADGIKLOPRSTVW/Z

w

WPEOD01 Rejestracja aktualizacja reprezentacji firmy [SZPROT] @ dostepna
Formularz wniosku o powigzanie nowego reprezentanta (osoby fizycznej lub podmiotu) z firma na PUESC lub o
usuniecie lub zmiane zakresu juz istniejacego powiazania

3. Obstuga wczytania plikéw specyfikacji dla wielu deklaracji
podatkowych lub dla zaliczek dziennych

Po zalogowaniu sie na portal PUESC w kontekscie reprezentowanego podmiotu przejdz do
zaktadki: Moj Pulpit , nastepnie e-Ptatnosci

Rysunek 3 Menu Méj Pulpit

MQ] PULPIT USLUGI USLUGI SIECIOWE FORMULARZE SINGLE WINDOW AKTUALNOSCI POMOC

& Moje sprawy i dokumenty n Do wysytki i robocze [*] Moje ustugi - Moje dane & e-Dokumenty & e-Platnosci



https://puesc.gov.pl/uslugi
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Po rejestracji rozszerzonej oraz zalogowaniu sie w kontekscie reprezentowanej firmy,
wyswietli sie ekran:

Rysunek 4 Mozliwosci zaptaty dokumentéw

PUESC > e-Platnoscl

e-Platnosci

Obecna wersja rozwigzania nie wspiera obstugi w jezyku angielskim. / English translation for this compenent is not available at the moment.

Zaptac za naleznosci Przeglad salda naleznosci

Wybierz jesli chcesz oplaci¢ zlozone przez Ciebie lub firme dokumenty albo Wybierz jedli chcesz sprawdzic stan swoich rozliczen na dzieri lub zobaczy¢ i
sprawdzi¢ historie optaconych dokumentéw. pobrac szczegdty rozliczer.

Obstuga wplat na zaliczki dzienne Pliki specyfikacji

Wybierz jesli chcesz oplacic zaliczki dzienne ( AKC4/AKC4zo, VAT-14). Wybierz jedli chcesz oplacié naleznosci importowe przygotowanym plikiem
specyfikacji lub zweryfikowac poprawnosc przygotowanego przez Ciebie pliku.

Woybierz przycisk Pliki specyfikacji.
Nastepnie wybierz jedna z metod ptatnosci, klikajac na okno wyboru:
e  Woczytaj plik specyfikacji i zaptac e-Ptatnoscia
e  Woczytaj plik specyfikacji i zaptac przelewem tradycyjnym

Rysunek 5 Rodzaj zaptaty plikow specyfikacji

Pliki specyfikacji

Obecna wersja rozwigzania nie wspiera obstugi w jezyku angielskim. / English transiatien for this component is not available at the moment

Weczytaj plik specyfikacji i zaptaé e-Platnoscig ‘Wezytaj plik specyfikacji i zapta¢ przelewem tradycyjnym

Wybierz jesli chcesz przestac i oplacic naleznosci importowe przygotowanym Wybierz jezeli chcesz ac poprawnost przy, przez Ciebie
plikiem specyfikacji pliku specyfikacji, przesta¢ go do systemu i zaplaci¢ przelewem tradycyjnym.

Opcja ,Wczytaj plik specyfikacji i zaptac¢ e-Ptatnoscia”
Wybierz opcje:

e Woczytaj plik specyfikacji i zaptac e-Ptatnoscia
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Z okna ekranu wybierz przycisk Wczytaj plik

Rysunek 6 Wczytaj plik specyfikacji i zaptac¢ e-Ptatnoscia

3 Waayia ik spesytiacy 1 zaplat  Plamnodrg

................ [AP————— [ N——— vt fra— [P —— [— [r— Dtn sptecente

[ [ onm J v

Pojawi sie ekran:

Rysunek 7 Okno wczytania pliku specyfikacji

WCZYTA) PLIK SPECYFIKAC)I

Rachunek bankowy % | - |

Plik specyfikacji & Wezytaj plik

Z rozwijalnej listy wybierz wtasciwy Rachunek bankowy 84...

Rysunek 8 Lista rachunkéw bankowych

Rachunek bankowy * re

Puste

Plik specyfikacji 25101012700008242231000000 - Dochody
09101012700008241391300000 - Optata paliwowa/emisyjna
84101012700008242224000000 - Podatki
14101012700008241391200000 - Sumy depozytowe

Rysunek 9 Wybér rachunku bankowego

WCZYTA) PLIK SPECYFIKAC)I

Rachunek bankowy | 84101012700008242224000000 - Podatk v |

Plik specyfikacji B Wezytaj plik

Plik: 30.10.2024_podatki.txt, rozmiar: 118 b.

Rl -

Nastepnie wybierz przycisk Wczytaj plik. Po wczytaniu pliku wyswietli sie okno wyboru w
ktérym nalezy wskazacé plik specyfikacji, ktéry chcesz optaci¢. W przypadku btedéw w
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strukturze pliku pojawiaja sie komunikaty, wskazujace pozycje w pliku specyfikacji zawierajace
btedy. W tym przypadku nie ma dostepnej opcji Zapisz. Nalezy poprawi¢ plik specyfikacji i
wczytac go na nowo.

Rysunek 10 Btedny plik specyfikacji

WCZYTA) PLIK SPECYFIKAC)I

Blgdna strukeura pllku - popraw dane | sprébu] ponownle

Proces obstugi poprzedniego pliku specyfikacji nie zostat zakoriczony, wycofaj plik ktéry nie zostat oplacony i wczyta go ponownie.

Rachunek bankowy % ‘ 84101012700008242224000000 - Podatki hd ‘

Plik specyfikadji & Wezytaj plik

Plik: 30.10.2024_podatki.txt, rozmiar: 118 .

Jesli nie pojawi sie komunikat o btedzie, wybierz przycisk Zapisz

Rysunek 11 Prawidtowo wczytany plik specyfikacji

WCZYTA] PLIK SPECYFIKAC)I

Rachunek bankowy | 84101012700008242224000000 - Podatki hd ‘

Plik specyfikacji & Wezytaj plik

Plik: 30.10.2024_podatki.txt, rozmiar: 118 b.

ol -

Po zapisaniu wyswietli sie informacja:

Rysunek 12 Okno z wczytanym plikiem specyfikacji

Eambarvng knaa | Cewyilamand ks | St Oacany

| 0w

‘ ; ‘

BT EETE ISR

Nastepnie wybierz przycisk: Wyslij plik
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Po wystaniu pojawi sie informacja o tresci:

Rysunek 13 Komunikat z systemu ZEFIR2

INFORMACJA

Dane zostaty przekazane do weryfikacji w Systemie Zefir2 - po zakoniczeniu
weryfikacji plik bedzie gotowy do pobrania i zaptaty. Weryfikacja powinna nastapic
w ciggu kilkudziesieciu minut. W przypadku stwierdzenia rozbieznosd bedzie
mozliwos¢ pobrania zweryfikowanego pliku i zapoznania sig z wynikami weryfikaci.
Optaty naleiy dokona¢ w dniu wystania pliku, nie péZniej niz do godziny 23.29, po
tym czasie pliki zostang usuniete.

Zamknij komunikat.

Po wystaniu pliku nastgpi jego automatyczna weryfikacja w systemie ZEFIR2 i w kolumnie
Status pojawi sie wartos$¢ W trakcie weryfikacji.

Rysunek 14 Zmiany statusu

Mazwa pilku Numer pilku Zadekiarowanakwots | Iweryfkowsns kwots | Status Opiecany Idengyfkator platnatc] | Rachunek bankewy Data wrystanis pllku Data oplacenis

D000 251

P—— ‘ - ‘ 1o0on

Nastepnie zaktualizuj status - kliknij w dowolne miejsce tabeli

Po zakonczeniu weryfikacji Status otrzyma wartos¢ Dane poprawne albo Wystgpity
rozbieznosci

Uwagal! Jesli dokument z pliku specyfikacji nie jest zaksiegowany w systemie ZEFIR2, kwota
tego dokumentu nie zostanie uwzgledniona w przygotowanym przelewie. Mozesz to sprawdzic¢
w zweryfikowanym pliku.

¢ Wartos¢ Dane poprawne pozwoli na zaptate, w tym celu wybierz przycisk
Zaptaé.
Opcja ,Wybierz plik specyfikacji i optac przelewem tradycyjnym”
Postepuj wedtug punktow 1, 2, 3
Nastepnie:
Wybierz opcje:

e Woczytaj plik specyfikacji i optac przelewem tradycyjnym
Z okna ekranu wybierz przycisk Wczytaj plik.

Rysunek 15 Wczytaj plik specyfikacji i zapta¢ przelewem tradycyjnym
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Pojawi sie ekran:

Rysunek 16 Okno wczytania pliku specyfikacji

WCZYTA) PLIK SPECYFIKAC)I

Rachunek bankowy % |I -~ ]|

Adres e-mall * | portalseappluspu.esc8.71.00@gmail.com |

Numer telefonu % | |

Plik specyfikacj 8 Wezytaj plik

Z rozwijalnej listy wybierz wtasciwy Rachunek bankowy84...

Rysunek 17 Lista rachunkéw bankowych

Rachunek bankowy % -

Puste

Plik specyfikaci 25101012700008242231000000 - Dochody
09101012700008241391300000 - Optata paliwowa/emisyjna
84101012700008242224000000 - Podatki
14101012700008241391200000 - Sumy depozytowe

Rysunek 18 Wybor rachunku bankowego

WCZYTA) PLIK SPECYFIKAC)I

Rachunek bankowy | 84101012700008242224000000 - Podatk g |

Adres e-mall % | |

Numer telefonu | |

Plik specyfikacji B Wczytaj plik

Eall -

Wypetnij wszystkie obowigzkowe pozycje (adres e-mail, numer telefonu).

Nastepnie wybierz przycisk Wczytaj plik. Wyswietli sie okno wyboru, w ktérym nalezy
wskazad plik specyfikacji, ktéry chcesz optacic.

Weczytaj uprzednio przygotowany plik specyfikacji.

System weryfikuje na tym etapie poprawnos¢ wczytywanego pliku specyfikacji w zakresie jego
struktury. W przypadku niezgodnosci wyswietli sie komunikat o btedzie. W przypadku btedéw
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w strukturze pliku pojawiaja sie komunikaty, wskazujace pozycje w pliku specyfikacji
zawierajace btedy. W tym przypadku nie ma dostepnej opcji Zapisz. Nalezy poprawic¢ plik
specyfikacji i wczytaé go na nowo.

Rysunek 19 Btedna struktura pliku specyfikacji

WCZYTA) PLIK SPECYFIKAC)I

Elgdna struktura pllku - popraw dane | sprébu] ponownle

Proces obstugi poprzedniego pliku specyfikagji nie zostat zakanczony, wycofaj plik ktdry nie zostat oplacony | wezytaj 20 ponownie.

Rachunek bankowy % | 84101012700008242224000000 - Podatk: hd ‘

Plik specyfikacji & Wezytaj plik

Plik-30.10.2024_podatki txt, rozmiar- 118 b.

K=l -

Rysunek 20 Prawidtowo wczytany plik specyfikacji

WCZYTA) PLIK SPECYFIKAC]I

Rachunek bankowy % | 24101012700008242224000000 - Podatk hd |
Adres e-mall s | portalseappluspuesc.871.00@gmail.com |
Mumer telefonu | 5040256487 |

Plik specyfikacji & Wczytaj plik

Plik: 30.10.2024_podatki.txt, rozmiar: 118 b.

T ) N

Jesli nie pojawi sie komunikat o btedzie, wybierz przycisk Zapisz

Rysunek 21 Zapisanie wczytanego pliku specyfikacji

WCZYTA) PLIK SPECYFIKAC]I

Rachunek bankowy * ‘ 84101012700008242224000000 - Podatki h |
Adres e-mall % ‘ portalseappluspuesc 87 1.00@gmail.com |
Numer telefonu ‘ 5040256487 |

Plik specyfikacji & Wezytaj plik

Plik: 30.10.2024_podatki.txt, rozmiar: 118 b

o) I

Dane pliku specyfikacji pojawia sie w nowym wierszu tabeli.
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Rysunek 22 Ekran z wczytanym plikiem specyfikacji

Mazwa ik Numer pilku Zadelaramana kwots Status Rachunek bankowry Data wysiania piliu Adres emall Numer cel lefanu

010202 possmize 05112004 000872 | 190000 | wepaary [ [ECTUR S [—

Nastepnie wybierz przycisk Wyslij plik

Rysunek 23 Widok pliku gotowego do wystania do systemu dziedzinowego ZEFIR2

.......... Peame: i T o Rathuns saskany Bacs mysesia g s emall P talate

U5 11,2024, 0003, 52 190000 | wezpaey Pocae

TN I T

poraseappitpus 71 0BG com SCaEET

Plik specyfikacji zmienia status na Przyjety przez ZF2 i trafia do systemu dziedzinowego
ZEFIR2 gdzie oczekuje na optacenie przelewem tradycyjnym.

Rysunek 24 Zmiana statusu na Przyjety przez ZF2

Rysunek 25 Informacja o przekazaniu pliku do systemu ZEFIR2

INFORMACJA

Plik zostat przekazany do Systemu Zefir2. Oplaty nalezy dokonac¢ w dniu wystania
pliku.

Ta operacja konczy proces obstugi wczytania pliku specyfikacji i zaptaty przelewem
tradycyjnym.

OBStUGA WPLAT NA ZALICZKI DZIENNE bez wykorzystania opcji wczytania pliku
specyfikacji

Logowanie i reprezentacja jak w punkcie 1i 2

PAMIETAJ!

Ptatnos¢ na zaliczki dzienne bedzie mozliwa dopiero po ztozeniu pierwszej deklaracji

Po zalogowaniu sie na portal PUESC przejdz do zaktadki: M@j Pulpit , nastepnie e-Ptatnosci

Do skorzystania z tej opcji mozesz posiadaé podstawowy lub rozszerzony zakres uprawnien
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Rysunek 26 Menu Moj Pulpit

INFORMACYJNY  ZINTEGROWANY SYSTEM POBORU NALEZNOSCI | ROZRACHUNKOW Z UE | BUDZETEM

ZEFIR2

MQ] PULPIT Ustual USLUGI SIECIOWE

& Moje sprawy i dokumenty ‘ Do wysytki i robocze

FORMULARZE SINGLE WINDOW AKTUALNOSCI POMOC

& Moje ustugi [ Moje dane & e-Dokumenty & e-Platnosci

Nastepnie wybierz przycisk Obstuga wptat na zaliczki dzienne

Rysunek 27 Mozliwosci zaptaty dokumentéw

PUESC » e-Platnoscl

e-Ptatnosci

‘Obecna wersja rozwigzania nie wspiera obstugi w jezyku angielskim. / English translation for this component is not available at the moment.

Zaptaé za naleznosci

Wybierz jesli chcesz optaci€ ziozone przez Ciebie lub firme dokumenty albo
sprawdzi¢ historie oplaconych dokumentdw.

Przeglad salda naleznosci

Wybierz jesli chcesz sprawdzi¢ stan swoich rozliczen na dzien lub zobaczy¢ i
pobrac szczegbly rozliczen

Obstuga wplat na zaliczki dzienne

Wybierz jesli chcesz oplacic zaliczki dzienne { AKC4/AKC4za, VAT-14).

Pliki specyfikacji

Wybierz jesli chcesz oplaci¢ naleznosci importowe przygotowanym plikiem
specyfikacji lub zweryfikowa¢ poprawnos¢ przygotowanego przez Ciebie pliku.

Nastepnie wybierz przycisk Optac zaliczki dzienne

Rysunek 28 Optata zaliczek dziennych

PUESC > e-Platnosc > Obstuga wpdatna zaliczki dzienne

Obstuga wptat na zaliczki dzienne

Obecna wersja rozwigzania nie wspiera obshugi w jezyku angielskim. / English translation for this component is not available at the moment.

Optac zaliczki dzienne

Wybierz jesli chcesz oplaci¢ zaliczki dzienne ( AKC4/AKC4zo, VAT-14).

Zobacz zaptacone zaliczki

Wybierz jesli chcesz zobaczy¢ histarie zaplaconych zaliczek dziennych
(AKC4/AKC4zo, VAT-14).

Pojawi sie ekran:

Rysunek 29 Dodawanie wierszy
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Wypetnij wszystkie obowigzkowe pola:

e rodzaj formularza nalezy wybraé z doktadnosciag do zatacznika,

e system automatycznie wyliczy termin ptatnosci dla wpisanej daty powstania obowiazku
podatkowego,

e system po zakonczeniu edycji automatycznie wyliczy kwote odsetek za zwtoke do
zaptaty dla wskazanej w pliku daty obowiazku i kwoty zaliczki,

e dlawptat po terminie uregulowana powinna zostac kwota z pola ,Do zaptaty”.

Rysunek 30 Wypetniony formularz z wyliczong kwotg odsetek

PUESC > ePlamosci > Obsluga

nne > Opiac zaliczki dzienne

Data powstania obowlazku

ooy Kwota zaliczki Termin platnoscl Kwota odsetek Do zaplaty

Whtaty dzienne moga by¢ realizowane wytgcznie pomiedzy godzing 00:00:01 a 23:00.

Nastepnie wybierz przycisk Zaptaé
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4. INFORMACJE DODATKOWE

Dodatkowe szczegoétowe informacje dotyczace korzystania z ustugi e-Ptatnosci dostepne sa
pod adresem:

Skarbowa

https://puesc.gov.pl/web/guest/uslugi/e-platnosci

Informacje szczegétowe dotyczace uprawnien do portalu PUESC opisane sg pod adresem:

https://puesc.gov.pl/web/guest/uslugi/uprawnienia-na-puesc.

Informacje szczegdtowe w jaki sposéb nalezy przygotowac pliki specyfikacji dla naleznosci
celnych lub dla naleznosci podatkowych sg dostepne pod adresem:

https://puesc.gov.pl/uslugi/zaplac-naleznosci-poprzez-e-platnosci#Co powinienes wiedziec



https://puesc.gov.pl/web/guest/uslugi/e-platnosci
https://puesc.gov.pl/web/guest/uslugi/uprawnienia-na-puesc
https://puesc.gov.pl/uslugi/zaplac-naleznosci-poprzez-e-platnosci#Co_powinienes_wiedziec
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