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Instrukcja dla przedsiebiorcéw dokonujacych wptat zbiorczych
dotyczaca obstugi plikow specyfikacji z wykorzystaniem ustugi
e-Ptatnosci na portalu PUESC

1. Logowanie / Rejestracja na PUESC

W celu skorzystania z ustugi, otwérz strone o adresie https://puesc.gov.pl/

Wybierz przycisk Zat6z konto - jesli jeszcze tego nie zrobites.

Nastepnie wybierz przycisk ,ROZSZERZONY ZAKRES UPRAWNIEN".

Rysunek 1 wybor zakresu uprawnien na portalu PUESC
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RODO

OSWIADCZENIA Zaktadasz, gdy cheesz:

= powigza€ sie z firma, aby wysylaé

Zakladasz, gdy cheesz:

= wystac deklaracje podatkowg dla:
podatku akeyzowego, w tym od
samochodu osobowego
sprowadzonego z UE,
podatku od gier,
podatku od kopalin,
podatku od towaréw i ustug
(VAT-14),wystac informacie o
optatach paliwowych i emisyjnych,

« wystac informadje o opfatach paliwowych

zgtoszenia celne,

zgtoszenia Intrastat,

whioski o wydanie dokumentu
potwierdzajacego brak obowiazku
zaptaty akcyzy na terytorium kraju
(WZBO) lub zaswiadczenia
stwierdzajgcego zwolnienie od
akeyzy samochodu osobowego
(WZZA),

i emisyjnych, zgtoszenia SENT,

» wystac wnioski dla oséb fizycznych o e-DD,
wydanie dokumentu potwierdzajacego zapotrzebowanie lub inne wnioski na
brak obowigzku zaplaty akcyzy na banderole,

terytorium kraju (WZBO) lub
zaéwiadczenia stwierdzajacego
zwolnienie od akcyzy samochodu

wnioski kierowane do inspekcji w
serwisie Single Window,
wnioski i inne dokumenty,

osobowego (WZZA),

« pobra¢ potwierdzenie zaplaty akcyzy za
samochaéd,

» zgtaszac i uzupetniac przewozy w SENT
jako przewoznik,

= odbierac paliwa opatowe, jezeli nie
prowadzisz dziatalnosd gospodarczej lub
korzystasz z kodow transakcyjnych,

« pobieraé aktualizage taryfy celnej,

= obstugiwac u sprzedawcy dokumenty w
systemie TAX FREE,

» korzystac z ustugi Zapta¢ za dokument
poprzez e-Platnosd

* korzystac z serwisu Single Window
jako pracownik inspekcji (Partnera)

uprawnien

Wersja formularza:1

i obstugiwac firme w TAX FREE,
« podat miejsce zuzywania wyrobéw
zwolnionych od akeyzy,
s chee uzyskac, jako osoba fizyczna, numer
EORI, aby:
sktadac wnioski w sprawie
naruszenia praw wiasnosd
intelektualnej,
wystepowac jako przedstawiciel w
zgtoszeniach celnych,
sktadac wnioski o WIT jako
przedstawiciel,
» korzystac z ustugi Zaptac naleznosci
poprzez e-Platnosd.



https://puesc.gov.pl/

2. Reprezentacja firmy

Aby reprezentowac firme na PUESC i dziata¢ w jej imieniu powiaz sie z firma, wybierajac
formularz wniosku WPEOOO1 Rejestracja aktualizacja reprezentacji firmy [SZPROT]. Wniosek
dostepny jest na PUESC w sekgciji

Ustugi
e Strefaklienta KAS
e Rejestracjafirmy i dziatanie w jej imieniu
o Powiazreprezentantazfirma
o Formularze do wypetnienia
lub
Ustugi
e Formularze
e Formularze alfabetycznie

Rysunek 2 Wybér formularza
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WPEOD001 Rejestracja aktualizacja reprezentacji firmy [SZPROT] © dostepna
Formularz wniosku o powigzanie nowegao reprezentanta (osoby fizycznej lub podmiotu) z firma na PUESC lub o
usuniecie lub zmiane zakresu juz istniejgcego powigzania

3. Obstuga wczytania plikow specyfikacji

Po zalogowaniu sie na portal PUESC w kontekscie reprezentowanego podmiotu przejdz do
zaktadki: Moj Pulpit , nastepnie e-Ptatnosci

Rysunek 3 menu Moj Pulpit

MO) PULPIT USLUGI USLUGI SIECIOWE FORMULARZE SINGLE WINDOW AKTUALNOSCI POMOC

& Moje sprawy i dokumenty ‘ Do wysylki i robocze G5 Moje ustugi & Moje dane ﬁ e-Dokumenty & e-Platnosci



https://puesc.gov.pl/uslugi
https://puesc.gov.pl/uslugi

Po rejestracji rozszerzonej oraz zalogowaniu sie w kontekscie reprezentowanej firmy,

wyswietli sie ekran:

Rysunek 4 Mozliwosci zaptaty dokumentéw

PUESC > e-Platnoscl

e-Platnosci

Zaptac za naleznosci

Wybierz jesli chcesz oplaci¢ zlozone przez Ciebie lub firme dokumenty albo
sprawdzi¢ historie optaconych dokumentéw.

Obstuga wplat na zaliczki dzienne

Obecna wersja rozwigzania nie wspiera obstugi w jezyku angielskim. / English translation for this compenent is not available at the moment.

Przeglad salda naleznosci

Wybierz jedli chcesz sprawdzic stan swoich rozliczen na dzieri lub zobaczy¢ i
pobrac szczegdty rozliczer.

Pliki specyfikacji

Wybierz jesli chcesz oplacic zaliczki dzienne ( AKC4/AKC4zo, VAT-14). Wybierz jedli chcesz oplacié naleznosci importowe przygotowanym plikiem

specyfikacji lub zweryfikowac poprawnosc przygotowanego przez Ciebie pliku.

Woybierz przycisk Pliki specyfikacji.
Nastepnie wybierz jedna z metod ptatnosci, klikajac na okno wyboru:

e Woczytaj plik specyfikacji i zaptac e-Ptatnoscia
e Woeczytaj plik specyfikacji i zaptaé przelewem tradycyjnym

Rysunek 5 Rodzaj zaptaty plikow specyfikacji

Pliki specyfikacji

Obecna wersja rozwigzania nie wspiera obstugi w jezyku angielskim. / English translation for this component is not available at the moment.

Weczytaj plik specyfikacji i zapta€ e-Platnosciq ‘Wezytaj plik specyfikacji i zaptac przelewem tradycyjnym

Wybierz jesli chcesz przestac | oplaci¢ naleznosci importowe przygotowanym Wybierz jezeli chcesz ryfikowac poprawnosc pr. l przez Ciebie
plikiem specyfikacji pliku specyfikacji, przesta¢ go do systemu i zaplacic przelewem tradycyjnym.

Opcia ,Wczytaj plik specyfikaciji i zaptaé e-Ptatnoscia”

Wybierz opcje:
e Woczytaj plik specyfikacji i zaptac e-Ptatnoscia

Rysunek 6 Wczytaj plik specyfikacji i zaptac e-Ptatnoscia
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Z okna ekranu wybierz przycisk Wczytaj plik,

Rysunek 7 Okno wczytania pliku specyfikacji

WCZYTA) PLIK SPECYFIKAC)I

Rachunek bankowy ¥ | r. |

Plik specyfikacji B Wcezytaj plik

Z rozwijalnej listy wybierz wtasciwy Rachunek bankowy, w zaleznosci od rodzaju naleznosci

Rysunek 8 Wybér rachunku bankowego

Rachunek bankowy % -

Puste

Plik specyfikacjl 25101012700008242231000000 - Dochody
09101012700008241391300000 - Optata paliwowa/emisyjna
84101012700008242224000000 - Podatki
14101012700008241391200000 - Sumy depozytowe

Nastepnie wybierz przycisk Wczytaj plik. Po wczytaniu pliku wyswietli sie okno wyboru, w
ktorym nalezy wskazaé plik specyfikacji, ktéry chcesz optacié.

Rysunek 9 Prawidtowo wczytany plik specyfikacji

WCZYTA) PLIK SPECYFIKAC)I

Rachunek bankowy * | 84101012700008242224000000 - Podatki - |

Plik specyfikacji B Wczytaj plik

Plik: 23.08.2024_0001.tt, rozmiar: 153 b.

=l -

Jesli nie pojawi sie komunikat o btedzie, wybierz przycisk Zapisz. Po zapisaniu wyswietli sie
informacja:

Rysunek 10 Okno z wczytanym plikiem specyfikacji
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Nastepnie wybierz przycisk: Wyslij plik specyfikacji.



Po wystaniu pojawi sie informacja o tresci:

Rysunek 11 Komunikat z systemu ZEFIR2

INFORMACJA

Dane zostaty przekazane do weryfikacji w Systemie Zefir2 - po zakoriczeniu
weryfikacji plik bedzie gotowy do pobrania i zaptaty. Weryfikacja powinna nastgpic¢
w ciagu kilkudziesieciu minut. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci bedzie
mozliwost pobrania zweryfikowanego pliku | zapoznania sie Z wynikami weryfikacji.
Optaty nalezy dokonac w dniu wystania pliku, nie pézniej niz do godziny 23.29, po
tym czasie pliki Zostang usuniete.

Zamknij komunikat.

Po wystaniu pliku nastapi jego automatyczna weryfikacja w systemie ZEFIR2 i w kolumnie
Status pojawi sie wartos¢ W trakcie weryfikaciji.

Rysunek 12 Zmiany statusu
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Nastepnie zaktualizuj status - kliknij w dowolne miejsce tabeli,

Po zakonczeniu weryfikacji Status otrzyma wartos¢ Dane poprawne albo Wystapity
rozbieznosci,

Uwaga!

Jesli dokument z pliku specyfikacji nie jest zaksiegowany w systemie ZEFIR2, kwota tego
dokumentu nie zostanie uwzgledniona w przygotowanym przelewie. Mozesz to sprawdzi¢ w
zweryfikowanym pliku.

Wartos¢ Dane poprawne pozwoli na zaptate,
W tym celu wybierz przycisk Zaptaé.

Rysunek 13 Prawidtowy status weryfikacji pliku specyfikacji

W przypadku dokonania zaptaty naleznosci zabezpieczonej zabezpieczeniem generalnym
nastapi zwolnienie salda zabezpieczenia w zakresie dokumentu naleznosci do ktérego zostata
zrealizowana ptatnosc. System ZEFIR2 wysle zagdanie do systemu OSOZ2 celem zwolnienia
zabezpieczenia.



Opcja ,Wybierz plik specyfikacji i optac przelewem tradycyjnym”
Woybierz opcje:

e Woeczytaj plik specyfikacji i opta¢ przelewem tradycyjnym
Z okna ekranu wybierz przycisk Wczytaj plik,

Rysunek 14 Okno wyboru

WCZYTA] PLIK SPECYFIKAC]I

— [ N

Adrese-mall % ‘ portalseappluspu.esc8.71.00@gmail.com |

Numer telefonu % ‘ |

Plik specyfikacj B Wczyraj plik

o]

Wypetnij wszystkie pozycje i wezytaj uprzednio przygotowany plik specyfikacji. Nastepnie
wybierz przycisk Zapisz.

Dane pliku specyfikacji pojawia sie w nowym wierszu tabeli.

Rysunek 15 Ekran z wczytanym pikiem specyfikacji

Nastepnie wybierz przycisk Wyslij plik

Po wystaniu pliku nastgpi jego automatyczna weryfikacja w systemie ZEFIR2 i w kolumnie
Status pojawi sie warto$¢ W trakcie weryfikacji.

Nastepnie aktualizuj status - kliknij w dowolne miejsce tabeli.

Po zakonczeniu weryfikacji Status otrzyma wartos¢ Dane poprawne albo Wystgpity
rozbieznosci.

Rysunek 16 Widok pliku gotowego do wystania do systemu dziedzinowego ZEFIR2.
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Plik specyfikacji trafia do systemu dziedzinowego ZEFIR2 i oczekuje na optacenie przelewem
tradycyjnym.

4. Informacje dodatkowe

Dodatkowe szczegdtowe informacje dotyczace korzystania z ustugi e-Ptatnosci dostepne sa
pod adresem:

https://puesc.gov.pl/web/guest/uslugi/e-platnosci

Informacje szczegétowe dotyczace uprawnien do portalu PUESC opisane sa pod adresem:

https://puesc.gov.pl/web/guest/uslugi/uprawnienia-na-puesc.

Informacje szczegbétowe w jaki sposéb nalezy przygotowad pliki specyfikacji dla naleznosci
celnych lub dla nalezno$ci podatkowych sg dostepne pod adresem:

https://puesc.gov.pl/uslugi/zaplac-naleznosci-poprzez-e-platnosci#Co _powinienes wiedziec



https://puesc.gov.pl/web/guest/uslugi/e-platnosci
https://puesc.gov.pl/web/guest/uslugi/uprawnienia-na-puesc
https://puesc.gov.pl/uslugi/zaplac-naleznosci-poprzez-e-platnosci#Co_powinienes_wiedziec
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