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1. Wstep

Instrukcja obstugi aplikacji e-Zataczniki przygotowanej w ramach automatyzacji
ustugi e-Zataczniki jako dodatkowe utatwienie dla podmiotéw w procesie dostarczania
dokumentéw w formie elektroniczne;.

Aplikacja e-Zataczniki umozliwia przygotowanie pakietu dokumentéw
i przekazywanie ich w formie elektronicznej do wybranego oddziatu celnego.
W zaleznosci od jej konfiguracji przekazywanie pakietu moze by¢ zrealizowane:

1) zwykorzystaniem poczty elektronicznej obstugiwanej manualnie lub
obstugiwanej automatycznie z poziomu aplikacji z wykorzystaniem
domyslnego programu pocztowego,

2) bezposrednio z poziomu aplikacji z wykorzystaniem skonfigurowanego konta
SMTP - protokotu komunikacyjnego stosowanego do wysytania poczty
elektroniczne;j.

Opis czynnosci zwigzanych z konfiguracja aplikacji znajduje sie w pkt.3 niniejszej
instrukcji.

WYybér sposobu przesytania dokumentow mozliwy jest w wersji 1.13 aplikacji
e-Zataczniki i uzalezniony od indywidualnych preferencji uzytkownika aplikacji. Aplikacje
udostepniono na stronie internetowej Izby Administracji Skarbowej w Lublinie:

https://www.lubelskie.kas.gov.pl/izba-administracji-skarbowej-w-

lublinie/zalatwianie-spraw/zalatw-sprawe-przez-internet



https://www.lubelskie.kas.gov.pl/izba-administracji-skarbowej-w-lublinie/zalatwianie-spraw/zalatw-sprawe-przez-internet
https://www.lubelskie.kas.gov.pl/izba-administracji-skarbowej-w-lublinie/zalatwianie-spraw/zalatw-sprawe-przez-internet

2. Uruchomienie aplikacji.

Za pomoca pliku ,ezalaczniki.exe” (Rysunek 2.1) dostepnego po rozpakowaniu
pobranego w formacie ZIP archiwum uruchamiana jest aplikacja (Rysunek 2.2) stuzaca do
przygotowania i wysytki pakietéow do systemu e-Zataczniki.

= ezalacznikxml
|| ezalaczniki.exe.config
L[ ezalaczniki.pdb

[ ezalaczniki.vshost.exe
lﬂ ezalaczniki.vshost.exe.config

D ezgloszeniepaczka.pdb

u historia.txt

%] Tonic.Zip.Reduced.dll

l:] Ionic.Zip.Reduced.pdb

| Tonic.Zip.Reduced XML

| kodydok.xml

=] logo.gif

2| oddzialy.xml

=] oddzialyok.xml

(7] WindowsFormsApplicationl.vshost.exe

Rysunek 2.1 Plik wykonywalny do uruchomienia aplikacji.

(,’_ Aplikacja e-Zataczniki - do tworzenia pakietu e-zatacznikéw (wysytka na adres: ezalaczniki@mf.gov.pl) ur
1 oddol Coy | =] 2 Celwysyiki [Wymagania formaine ~]
3 Nrzgloszenia (systemowy) | 4 Rodzsj procedury lZwkaa |
5 Nr zgloszenia (ewidencyiny) [ 6 Rodzaj zgloszenia celnego | |

7 infomaca dia Stuzby Celnej

[~ Zalgczniki
8  Dodsj e-zatacznik |
9
Scieka do pliku Rodzaj dokumentu Kod | Opis 9a—9b
C:\Users\siliwoniukand'\Desktop\chemikalia‘\annex_... | 7P01 - Dokumenty wymagane w obrocie z krajami trzecimi ... ;] 7P01 Usuii | Podglad
C:\Users\siliwoniukand\Desktop\Edexim 2013\nutsh... | 7P21 - Deklaracja/certyfikat zgodnosci ﬂ 7P21 Usuri | Podalad

Historia

" Wyczysé dane |1]korﬁgu¢aq'a | B | 13uwéupawetezaoméw

Rysunek 2.2 Gtéwna formatka aplikacji.



Rysunek 2.3 Przycisk 13a.

Rysunek 2.4 Przycisk 14.

Utwdrz i wyslij pakiet e-zalgcznikow

Ustaw hasio pocaty

Tabela 2.1 Opis pol i przyciskdow dostepnych na formatce gtéwnej aplikacji.

Numer pola | Nazwa polalub . )
. . Opis pola lub przycisku
lub przycisku | przycisku
. Pole stuzace do wyboru oddziatu celnego, do ktérego
1 Oddziat Celny L e .
beda wysytane dokumenty (wybdr z listy rozwijanej).
Pole stuzace do wskazania celu przesytania dokumentéw
2 Cel wysytki (wybor z listy rozwijanej wartosci: ,Wymagania
formalne” lub ,Na wezwanie urzedu celnego”).
. Pole edytowalne do wpisania numeru zgodnie
Nr zgtoszenia . .
3 zinstrukcja ,Dokumenty przedktadane na potrzeby
(systemowy) . . ”
elektronicznych zgtoszen celnych”.
4 Rodzaj Pole wyboru procedury z listy rozwijanej - dodatkowy
procedury opis w tabeli 4.1.
Pole edytowalne dostepne przy wyborze w polu "Cel
. wysytki" wartosci " Na wezwanie urzedu celnego" - stuzy
Nr zgtoszenia L o .
5 ) ) do wpisania numeru zgodnie z instrukcja ,Dokumenty
(ewidencyjny) . )
przedktadane na potrzeby elektronicznych zgtoszen
celnych”.
Rodzaj .. ..
. Pole wyboru - wybér z listy rozwijanej (Import, Eksport,
6 zgtoszenia
Tranzyt).
celnego
Pole edytowalne do wpisania informacji przeznaczonej
Informacja dla dla Stuzby Celnej (np. w przypadku zgtoszen
7 wielopozycyjnych nalezy podac¢ w sposéb jednoznaczny,

Stuzby Celnej

ktore zataczniki odnosza sie, do ktérej pozyciji, o ile nie
podano tego w polu ,,Opis” przy kodzie zatgcznika).




Numer pola | Nazwa polalub . .
] . Opis pola lub przycisku
lub przycisku | przycisku
Przycisk otwiera okno dialogowe wyboru plikéw,
8 Dodaj z ktorych bedziemy tworzy¢ pakiet e-Zatacznikow.
e-Zatacznik
Lista wybranych plikéw, z ktérych bedzie tworzony
pakiet.
Okno zawiera nastepujace przyciski:
9 Pole dial .
ol dialogowe ,Usun” (9a) - usuwa dodany zatacznik,
— ,Podglad” (9b) - otwiera zatgcznik w domysinym
programie do przegladu plikéw PDF (np. Adobe
Reader).
10 Wyczysé dane Przycisk usuwa wypetnione pola w formatce aplikacji.
11 Przycisk umozliwia konfiguracje wyswietlania jednostek,
Konfiguracja ktére bedg widoczne w polu nr 1 (Oddziat Celny) oraz
wybér sposobu wysytania pakietu e-Zatacznikow.
12 . . Przycisk wyswietla historie utworzonych pakietow
Historia o
e-Zatacznikow.
13 Utwoérz pakiet Przycisk otwierajacy okno dialogowe zapisu pakietu
e-Zatacznikow | e-Zatacznikéw.
13a Utworziwyslij | Przycisk (Rysunek 2.3) otwierajgcy okno dialogowe
pakiet zapisu pakietu e-zatagcznikdw i umozliwiajacy wysytke
e-Zatacznikéw | pakietu z poziomu aplikacji (pojawiajacy sie opcjonalnie
przy wyborze opcji wysytki z poziomu aplikacji podczas
konfiguracji programu).
14 Ustaw hasto Przycisk (Rysunek 2.4) pojawiajacy sie opcjonalnie

poczty

w przypadku konfiguracji umozliwiajacej wysytke
pakietow e-zatacznikow z poziomu aplikacji poprzez

konto SMTP bez zapisywania hasta do konta.




3. Konfiguracja aplikaciji.

Konfiguracje programu przeprowadza sie uzywajac przycisku ,Konfiguracja”. Po
uzyciu przycisku ,Konfiguracja” otwiera sie okno sktadajace sie zdwdéch formatek:

— "Oddziaty do wyboru" - formatka, w ktérej mozna wybrac oddziaty celne
widoczne naliscie w polu nr 1,
— "Konfiguracja wysytki pakietu" - formatka, w ktérej mozna okresli¢ sposéb

wysytki pakietu e-Zatacznikow.

Oddziaty, ktére majg by¢ widoczne na liscie w polu nr 1 (wg opisu) nalezy, dwukrotnie
klikajac, zaznaczy¢ i nastepnie zapisac przyciskiem "Zapisz" (Rysunek 3.1).

[
{  Konfiguracja = ‘ e

Oddzialy do wyboru | Konfiguracia wysylki pakietu |

v| 301010 BIALA PODLASKA OC
v| 301020 MALASZEWICZE OC
v| 301040 KOROSZCZYN OC
301050 TERESPOL OC
301060 TERESPOL OC DROGOWY
301070 SLAWATYCZE OC
302010 LUBLIN OC
302020 PULAWY OC
302040 CHEEM OC
302050 DOROHUSK OC
302060 DOROHUSK OC DROGOWY
303010 ZAMOSC OC
303020 HREBENNE OC
303030 HRUBIESZOW OC
303040 ZOSIN OC
303080 TOMASZOW LUBELSKI OC
311010 BIALYSTOK OC ¥.

Zapisz I Anulyj

ETRES

Rysunek 3.1 Konfiguracja - formatka wyboru oddziatéw.

Udostepniana aplikacja skonfigurowana jest do wykorzystania poczty elektronicznej
z obstuga manualna. Przygotowany pakiet uzytkownik wysyta manualnie na wskazany
adres e-mail za pomoca dowolnego programu pocztowego lub z wykorzystaniem
przegladarki internetowe;j.
W przypadku podjecia decyzji o wysytce z poziomu aplikacji (sposdb tatwiejszy i szybszy)
nalezy odpowiednio skonfigurowac program wybierajac formatke ,Konfiguracja wysytki
pakietu" (Rysunek 3.2).



{  Konfiguracja M

Oddziaty do wyboru  Konfiguracja wysytki pakietu I

ysylac pakiet domysinym programem pocziowy
Wysylaé pakiet dla skonfigurowanego konta SMTP

Zapisz I Anulyj

Rysunek 3.2 Konfiguracja - formatka "Konfiguracja wysytki pakietu".
W polu wyboru nalezy wskaza¢ odpowiednia opcje i zapisa¢ przyciskiem "Zapisz".
Dziatanie poszczegdlnych opcji jest nastepujace:

— Opcja "Nie wysytac pakietu z poziomu aplikacji e-Zatqczniki" jest to ustawienie
domysline - wysytka z poziomu aplikacji jest wytaczona, zas pakiet
e-Zatacznikdw musi by¢ wystany manualnie,

— Opcja "Wysytac pakiet domysinym programem pocztowym" wtgcza wysytke
z poziomu aplikacji za pomocg domysinego programu pocztowego
zainstalowanego na stacji roboczej. Wybor tej opcji powoduje, ze aplikacja
automatycznie otwiera w programie pocztowym nowa wiadomos$¢ gotowa
do wysytki z wypetnionym adresem i zatagczonym pakietem (Rysunek 3.3).



Oddzial Celny  [301010 BIALA PODLASKA OC | Cel wysylki |Wymagania formalne |
Nr zgloszenia (systemowy) [SAD2/2015 Rodzaj procedury [Zyykia ~]
Nr zgloszenia {ewidencyiny) | Rodzaj zgloszenia celnego |h,pon -]
Informacja dla Stuzby Celnej
— Zalaczniki
Dodaj e-zatgcznik
Sciezka do pliku | Rodzaj dokumentu | Kod Opis
C:\Users‘krasaleszek\Documents\Wzory drukéw\Tl... g ~ | 7P06 Usuii | Podglad

| | Utwérz i wyslij pakiet e-zalacznikéw |
|

Wyczysé dane Konfiguracja Historia

AP

Wiadomos¢ Wstawianie Formatowanie tekstu Recenzja

Opdgje

P J caa|EoE- | @5 89§ mh [ TUeemee €
By ¥ Wysoka waznoéé
Wklej ' B 7 U |® . A .| = = = | iE i= | Ksiazka SprawdZ Dolacz Dotacz Podpis . L Powiekszenie
- - 2 == — T~ 7 7 | adresowa nazwy plik element~ ~ § Niska waznoéc¢
Schowek ix Tekst podstawowy Nazwy Dotaczanie Znaczniki = | Powiekszenie
‘ Od ~ | Lkrasa@bpd.mofnet.gov.pl (1)
= | ~
2 Do.., ezalaczniki@mf.gov.
il | | | enf.gov.pl |
ow.. || |
Temat: | ezataczniki |
Dokaczono: | [ |1234.2 (238 kB) |
f
-~
wystane programem domysinym I%J]
[~

Rysunek 3.3 Wysytka pakietu domysInym programem pocztowym.

Opcja "Wysytac pakiet dla skonfigurowanego konta SMTP" wtacza wysytke

z poziomu aplikacji za pomoca konta SMTP. Wybér tej opcji wymaga podania
dodatkowych danych (Rysunek 3.4) oraz powoduje, ze aplikacja wysyta w tle
gotowa wiadomos¢ (z zatgczonym pakietem).




Oddzialy do wyboru  Korfiguracia wysytki pakietu |

|Wysylaé pakiet dia skorfigurowanego korta SMTP |

Adres serwera SMTP I
PortSMTP |

Login |

Haslo |

)

Rysunek 3.4 Konfiguracja - okreslenie sposobu wysytki pakietu e-Zatacznikéw z konta
SMTP.

Konfiguracja opcji SMTP nie wymaga podania hasta. Gdy w konfiguracji konta SMTP
nie podano hasta jest mozliwosc¢ jego wypetniania na czas pracy podczas jednej sesji po
uruchomieniu aplikacji z wykorzystaniem przycisku ,Ustaw hasto poczty” (Rysunek 3.5).
Hasto tak wypetnione nie zostaje trwale zapisane w programie. Komunikat o podanie
hasta pojawi sie réwniez przy niewypetnionym polu ,Hasto” przy wysytce pierwszego
pakietu.

(v._ Aplikacja e-Zataczniki v1.1 do tworzenia pakietu (wysytka na adres: ezalaczniki@mf.gov.pl) =E | =
Oddziatl Celny l Ll Cel wysytki |Wymaga1ia formalne _'_'
Nr zgloszenia (systemowy) [SAD2/2015 Rodzaj procedury  [Zwykia ~]
Nr zgloszenia (ewidencyiny) | Rodzaj zgloszenia celnego  [Import ~]
Informacja dla Stuzby Celnej
— Zalaczniki (\;l - T iy
Scietka do pliku TRl|| Hasto: | Tl o8
C:\Users'\krasaleszek\Documents\Wzory drukéwATI... ok | Ay | ~| 7P08 Usurt | Podglad

Wyczysé dane | Konfiguracja Historia | Utwérz i wyslij pakiet e-zalacznikéw | Ustaw haslo poczty

Rysunek 3.5 Ustawienie hasta przed wysytka pierwszego pakietu.

10



Gdy hasto do wysytki jest niepoprawne po nacisnieciu przycisku ,Utworz i wyslij

pakiet e-Zatacznikdw” pojawig sie komunikaty o btedzie (Rysunek 3.6 3.7).

Wysytanie poczty nie powiodio sig.

Rysunek 3.6 Btad przy wysytce pakietu za pomoca konta SMPT.

Utworzono zgloszenie. Nie wystano. Prosze wysta¢ utworzony pakiet na adres
ezalaczniki@mf.gov.pl

Rysunek 3.7 Informacja o koniecznosci wysytki pakietu manualnie.

11



4. Opis obstugi aplikacji.

a) Nalezy uzupetni¢ dane w polach od nr 1 do nr 6 z uwzglednieniem warunkéw

opisanych w tabeli 4.1.

Tabela 4.1 Opis szczegétowy do wypetnienia.

Rodzaj procedury

Opis

Zwykta

Brak dodatkowych wymagan.

Uproszczona w miejscu

Przy wyborze w polu ,Rodzaj zgtoszenia celnego” wartosci
Llmport” na formatce aktywuje sie edytowalne pole ,Numer
powiadomienia”, w ktérym nalezy wpisaé¢ numer ewidencyjny
PWD S/W, nadany komunikatowi przez system AIS/IMPORT
PLUS po przyjeciu powiadomienia.

Zgtoszenie
niekompletne

Przy wyborze w polu ,Rodzaj zgtoszenia celnego” wartosci
,Eksport” na formatce aktywuje sie edytowalne pole ,Numer
ewidencyjny MRN2”, w ktérym nalezy wpisaé¢ numer
ewidencyjny zgtoszenia uzupetniajgcego.

Zgtoszenie
uproszczone

Przy wyborze w polu ,Rodzaj zgtoszenia celnego” wartosci
,Eksport” na formatce aktywuje sie edytowalne pole ,Numer
ewidencyjny MRN2”, w ktérym nalezy wpisaé¢ numer
ewidencyjny zgtoszenia uzupetniajgcego.

Upr. w miejscu ze zgt.
Uproszczonym

Na formatce aktywuje sie pole ,Numer ewidencyjny MRN2”,
w ktérym nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny zgtoszenia
uzupetniajacego.

b) Nastepnie za pomocg przycisku ,Dodaj e-zatacznik” (nr 8 wg opisu) nalezy wybrac

pojedynczo pliki zatgcznikéw, z ktérych bedzie utworzony pakiet e-Zatacznikow

do wysytki (Rysunek 4.1).

12




[. Wybierz zalgcznik pdf do zalaczenia N 5[
%V |]:£] ~ Biblioteki ~ Dokumenty ~ > k23 I Przeszukaj: Dokumenty ¥
Organizuj ¥ Nowy folder g= ~ [l @
- e
34 Ulubi I—
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.. Instrukcja_kancelaryjna 2011-05-06 09:44
lajBib'ioheki || Integration Services Script Component 2012-01-27 09:40 | |
g Dokumenty | Integration Services Script Task 2012-01-27 09:39
Muzyka
L . [#)' Moja muzyka 2011-03-1409:00
|&=| Obrazy e :
E Wideo 2 Moja muzyka 2011-02-10 10:49
@} Moje obrazy 2011-03-1409:00
1% Komputer 8 Moje obrazy 2011-02-10 10:49
-
& os ) Sl [ meon s _'_|J
Nazwa pliku: | > |Piiki pdf (~.pdf) =
Otwérz Anuluj l
Z

Rysunek 4.1 Okno dialogowe wyboru pliku e-Zatacznika.

¢) Pododaniu pliku trafia on na liste e-Zatacznikéw (Rysunek 4.2), gdzie nalezy
przyporzadkowac mu kod dokumentu (wybierany w kolumnie ,Rodzaj
dokumentu”). W przypadku wyboru rodzaju dokumentu jako ,INNY” kod
dokumentu nalezy wpisac recznie. W przypadku zgtoszen wielopozycyjnych
w polu ,,Opis” przy kodzie zatgczonego dokumentu nalezy wskaza¢ numer pozycji,
do ktoérej (-ych) sie odnosi,

— Zalaczniki =
Dodsj e-zalgcznik |
Sciezka do pliku Rodzaj dokumentu Kod Opis
C:\Users'&=mmmuissss przypadki pdf 7P07 - Swiadectwo kontroli fitosanitamej L’ 7P07 Usuri | Podglad
7P07 - Swiadectwo kontroli fitosantamej -
7P08 - Dokum agane w obrocie z krajami trzecimi na pc

7P14 - Dokumenty wymagane w obrocie z krajami trzecimi na p
7P17 - Dokumenty wymagane w obrocie z krajami trzecimi na pc
7P 18 - Dokument potwierdzajgcy, ze w wyniku pobrania probek
7P 18 - Dokumenty wymagane w zwigzku z obrotem komérkami,
7P 13 - Oswiadczenie podmiotu gospodarczego odpowiedzialnec .

Rysunek 4.2 Lista zatacznikéw.

d) Nastepnie za pomoca przycisku ,Utworz pakiet e-Zatgcznikéw” (nr 13 wg opisu)
nalezy zapisac plik z pakietem e-Zatacznikéw w dowolnej lokalizacji na stacji
roboczej (Rysunek 4.3).
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Nazwa pliku: | 301010-TEST1-2015-03-27
Zapisz jako typ: |Pliki ez (*.ez)

Ll

= Ukryj foldery | zopiz | Anu |

Rysunek 4.3 Zapis pakietu na stacji robocze;.

Program po utworzeniu pakietu poinformuje uzytkownika odpowiednim
komunikatem (Rysunek 4.4) o dalszych czynnosciach.

B x|

Utworzono zgtoszenie, Prosze wystac utworzony pakiet na adres
ezalaczniki@mf.gov.pl

==

Rysunek 4.4 Komunikat informujacy o utworzeniu pakietu.

e) Przed przygotowaniem kolejnego pakietu nalezy wykonac czyszczenie
wypetnionej formatki. Do tego stuzy przycisk ,Wyczys¢ dane” (nr 10 wg opisu),
ktory czysci wartosci wpisane w polach od nr 1 do nr 7 oraz na liscie zatagcznikéw
(nr 9 wg opisu).

5. Pozostate funkcje aplikaciji.

Aplikacja zapamietuje historie wszystkich utworzonych na stacji roboczej pakietéw
e-Zatacznikéw. Sledzenie historii umozliwia przycisk ,Historia”. Uzycie tego przycisku
pozwala na wyswietlenie informacji o utworzonych pakietach e-Zatacznikéw.

-loix]

2015-03-25 14:44:07: 301010, 301010-TEST-2015-03-25 (wiasny), C:\Users )i\ Desktop \test ez

Rysunek 5.1 Historia utworzonych pakietéw e-Zatacznikéw.
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6. Spis rysunkéw
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