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PUESC jest dostepny pod adresem: https://puesc.gov.pl/.

Podczas wypetniania formularzy na PUESC musisz uzupetnié¢ wszystkie pola obowigzkowe,
oznaczone ,czerwong gwiazdka”. Jesli nie uzupetnisz pola lub uzupetnisz je nieprawidtowo,
system wyswietli odpowiedni komunikat.

Krok 1 Pethomocnictwo

Jesli jestes pracownikiem lub petnomocnikiem musisz dostarczy¢ oryginat petnomocnictwa do
Izby Administracji Skarbowej w Poznaniu.

Pamietaj, ze w petnomocnictwie nalezy poda¢:

e Dane podmiotu, ktéry udziela petnomocnictwa,

e Danereprezentanta,

e Formareprezentacji (pracownik lub petnomocnik),

e Zakres petnomocnictwa - tj. uprawnienie ,Dostep do rejestru CBAM” musi wynikac
wprost z tresci petnomocnictwa,

e Dataudzielenia petnomocnictwa,

e Termin obowigzywania petnomocnictwa,

e Podpis mocodawcy.

Dostarcz petnomocnictwo wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej (o ile wymagana).
Jezeli jestes$ petnomocnikiem, musisz uisci¢ optate skarbowa od ztozonego petnomocnictwa w
kwocie 17 zt.

Jesli jestes pracownikiem firmy, pamietaj, zeby informacja ta znalazta sie w tresci
petnomocnictwa - wtedy nie musisz uiszczac optaty skarbowe;j.

Petnomocnictwo w formie elektronicznej

Jesli masz petnomocnictwo w formie elektronicznej i optate skarbowg zaptacites$ na konto
bankowe organu podatkowego wtasciwego ze wzgledu na adres siedziby mocodawcy - z16z
petnomocnictwo za posrednictwem PUESC jako zatacznik (na karcie ZAEACZNIKI)
bezposrednio w sktadanym wniosku.

Jesli masz petnomocnictwo w formie elektronicznej i optate skarbowa zaptacites na konto
Urzedu Miasta Poznania PKO BP S.A. nr 94 1020 4027 0000 1602 1262 0763 - wyslij je na
adres e-mail prowadzacego sprawe. Adres e-mail znajdziesz w UPO.

Petnomocnictwo w innej formie niz elektroniczna

Jesli masz petnomocnictwo papierowe i optate skarbowg zaptacites na konto Urzedu Miasta
Poznania PKO BP S.A. nr 94 1020 4027 0000 1602 1262 0763, to

o 716z dokumenty w oddziale celnym lub urzedzie celno-skarbowym
albo

o wyslij dokumenty poczta tradycyjng na adres:
Izba Administracji Skarbowej w Poznaniu
Woydziat Centralna Rejestracja
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ul. Smoluchowskiego 1
60-179 Poznan

Elektronicznie uwierzytelniony odpis petnomocnictwa przez
osobe uprawniong

Jesli uwierzytelnites elektronicznie odpis petnomocnictwa i optate skarbowa zaptacites na
konto Urzedu Miasta Poznania PKO BP S.A. nr 94 1020 4027 0000 1602 1262 0763, przekaz

go:

o przez PUESC jako zatacznik (na karcie ZALACZNIKI) bezposrednio w sktadanym
whniosku albo

o na adres e-mail prowadzacego sprawe (adres e-mail znajdziesz w UPO).

Krok 2 Utwodrz konto na PUESC

Jesli posiadasz juz konto, zalogu;j sie i przejdz do kroku 3.

Obejrzyij film i dowiedz sie jak zatozy¢ konto na PUESC.

Wiecej o zaktadaniu konta przeczytasz na PUESC.

Zatoz konto bezposrednio na PUESC. Przed zatozeniem konta przygotuj aktywny adres e-mail
- bedziesz go potrzebowat, aby aktywowac konto na portalu. Przejdz na strone
https://puesc.gov.pl/ i wybierz przycisk ,Zat6z konto”.

Zrzut 1 Zatéz konto na PUESC

Jezyke PL EN Konvast (A coconke [4]A A

%/ PUESC =0

UStUGI UStUGI SIECIOWE FORMULARZE AKTUALNOSCI POMOC

PLA
[r=

PUESC >

| Wpisz interesujgcy Cig temat lub nazwe formularza m :@
e ‘ I E
8- o \
2t =0

STREFA KLIENTA KAS SENT - PRZEWOZY TAX FREE - ZWROT TARYFA CELNA PODATEK
KRAJOWE, PALIWA VAT PODROZNYM AKCYZOWY ZA

OPALOWE - KODY SPROWADZONY
TRANSAKCYJNE SAMOCHOD

Nastepnie wybierz opcje ,Zatéz konto bezposrednio na PUESC”. Podczas rejestracji konta
nalezy uzywac prawdziwych danych.

UPRAWNIENIA

== ‘C\ DO PUESC
% (0- o%
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Zrzut 2 Zatoz konto bezposrednio na PUESC

Jezjkc PL EN xorrast (][]  ceoonka E]A A

YPUESE -

UStuGl USLUGI SIECIOWE FORMULARZE AKTUALNOSCI POMOC

PUESC 3>

Zatéz konto na PUESC

Konto na PUESC moze miec tylko osoba fizyczna. Jesli wyslesz wniosek o zatozenie konta.

« podpisany elektronicznie - otrzymasz konto z r

* bez podpisu - otrzymasz konto z

Firmy na PUESC nie majg swoich kont
esli cheesz zatatwié sprawe firmy i z pierwszej strony formularza Rejestracji Osoby Fizycznej dowiesz sig, ze dla te]
sprawy potrzebujesz konta z rozszerzonym zakresem uprawnien, wowczas:

= zarejestruj dane firmy na PUESC (jesli dane firmy nie sq zarejestrowane na PUESQ),
= powiaz sig z firma na PUESC wiasciwym uprawnieniem,

= zaloguj sie na PUESC na swoje konto i wejdz w kontekst firmy, z ktorg jestes powigzany.

ZAtOZ KONTO BEZPOSREDNIO NA INNE SPOSOBY REJESTRAC)I:
PUESC:
iy 2§ opcyl pozwoll O na zakoz: 3 Na PUESC bez jego 1 Na BULOMAtYCNe POWISZaNIE
‘wigzania  login.mf gov.pl.
W PrEysiosc DETzesz MOg! pOWIEZEC SWOjE konto 2 usiugs
login.mf.gov.pl

Wybierz konto z rozszerzonym zakresem uprawnien.
Zrzut 3 Rozszerzony zakres uprawnien
polski = ¥
» ZAKRES UPRAWNIEN
MOJE DANE
DANE KONTAKTOWE PODSTAWOWY ZAKRES ROZSZERZONY ZAKRES
UPRAWNIEN UPRAWNIEN
RODO
OSWIADCZENIA Zaktadasz, gdy chcesz: Zaktadasz, gdy cheesz:
— » wystac deklaracje podatkows dla: * powigzac sie z firmg, aby wysytac:
© podatku akcyzowego, w tym od o zgtoszenia celne,
samochodu osobowego o zgloszenia Intrastat,
sprowadzonego z UE, o wnioski 0 wydanie dokumentu
© podatku od gier, potwierdzajacego brak obowigzku
© podatku od kopalin, zaptaty akcyzy na terytorium kraju
© podatku od towaréw i ustug (VAT- (WZBO) lub zaswiadczenia
14),wystac informacje o optatach stwierdzajgcego zwolnienie od
paliwowych i emisyjnych, akeyzy samochodu osobowego
* wystac informacje o optatach (Wzza),

°

paliwowych i emisyjnych,
wysta¢ wnioski dla oséb fizycznych o
wydanie dokumentu potwierdzajacego

zghoszenia SENT,
e-DD,
zapotrzebowanie lub inne wnioski

.
°

°

brak obowigzku zaplaty akcyzy na na banderole,
terytorium kraju (WZBO) lub © wnioski kierowane do inspekcji w
zadwiadczenia stwierdzajacego serwisie Single Window,
zwolnienie od akcyzy samochodu o whnioski i inne dokumenty,
osobowego (WZZA), o i obstugiwac firme w TAX FREE,

* pobra potwierdzenie zaplaty akcyzy za ® korzystac z ustugi Zaptac naleznosci
samochéd, poprzez e-Platnosci.

* zgtaszac i uzupelnia przewozy w SENT
Jjako przewoznik,

odbiera¢ paliwa opatowe, jezeli nie
i §ci ej

lub korzystasz z kodéw transakcyjnych,

* pobierac aktualizagje taryfy celnej,
o obstugiwac u sp v dok
w systemie TAX FREE,

korzystac z ustugi Zaptac za dokument
poprzez e-Platnosci

* korzystac z serwisu Single Window
jako pracownik inspekeji (Partnera)

Wybierz podstawowy zakres Wybierz rozszerzony zakres
uprawnien uprawnien

Data ostatniej aktualizacji: 3.11.2025
Wersja 8.0
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Uzupetnij dane identyfikacyjne (imie, nazwisko, numer PESEL - o ile go posiadasz).

Podaj adres e-mail, ktéry bedzie twoim loginem do konta oraz ustal hasto do konta.

YISt

SYSTEM
INFORMACYJNY
SKARBOWO-CELNY

Gdy uzupetnisz wszystkie pola, wybierz przycisk ,Dalej".

Zrzut 4 Moje dane

 ZAKRES UPRAWNIEN
» MOJE DANE
DANE KONTAKTOWE
DODATKOWE DANE
RODO

OSWIADCZENIA

polski ~

v 8

Wprowadz swoje dane i ustal hasto:

* Imie

* Adres e-mail

* Nazwisko

* Powtdrz e-mail

* Kraj obywatelstwa

# Haslo

‘ h |

Wybierz z isty kraj, kibrego obywatelstwo posiadasz.

PESEL

]

@ * Numer
identyfikacyjny
osoby
zagranicznej

]

* Data urodzenia

RRRR-MM-DD

* Rodzaj dokumentu tozsamosci

‘ M |

* Numer i seria dokumentu tozsamosci

* Powtérz haslo

Wersja formularza:1.09.001 rev 56329

Uzupetnij dane kontaktowe.

Podajac adres wypetniaj pola po kolei, zacznij od pola kraj, nastepnie uzupetnij wojewdédztwo,
powiat, gmine, miejscowosé, itd.

Gdy uzupetnisz wszystkie pola, wybierz przycisk ,Dalej".

Data ostatniej aktualizacji: 3.11.2025

Wersja 8.0
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Zrzut 5 Dane kontaktowe

SYSTEM
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« ZAKRES UPRAWNIEN

+ MOJE DANE

3 DANE KONTAKTOWE
DODATKOWE DANE
RODO

OSWIADCZENIA

Podaj dane do kontaktu:

Adres do korespondengji

* Kraj

Pozostate dane kontaktowe

* Numer telefonu kontaktowego

] =]

48

* Wojewddztwo

[ wyrazam zgode na otrzymywanie

V‘ powiadomier SMS.

* Powiat

# Adres e-mail do korespondendji

] [ ]

* Gmina

Adres e-mail do korespondendi bedzie wykorystywany

do kontaktu na potrzeby prowadzonych postepowar

* Miejscowosé

® Adres ePUAP

-] \

* Kod pocztowy

Poczta

Jesii eheesz, aby korespondendia byta przesylana na
skrzynike ePUAP wprowad adres w formacie

Jlogin/nazwaskrzynki

Skrytka pocztowa

* Nrdomu Nr lokalu

Jesli bedziesz wysytat zgtoszenia celne, zaakceptuj stosowne o$wiadczenie i wybierz przycisk

,Dalej”.

Zrzut 6 Dodatkowe dane

 ZAKRES UPRAWNIEN

« MOJE DANE

v E KONTAKTOWE

» DODATKOWE DANE

RODO

| = Wroe |

Jedli nie chcesz powiazac sie z firmg (zaznaczyte$ te opcje przez

pomytke) - naciénij Pomir

Czy jestes agentem celnym

Ok (@ nie

keje znadziess na strone Ushugi sieciowe - Informacje i specyfikacje

D Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Instrukcja wypeiniania zgtoszen celnych oraz zobowiazuje si¢ do
jej stosowania w praktyce obrotu towarowego.

Jezeli chcesz korzystaé z podanych uslug mozesz podaé d

dla tych uslug
[J  inTRasTaT

[ intrastar2

O emcse

dane do k

Wersja formularza:1.09.0(

Data ostatniej aktualizacji: 3.11.2025

Wersja 8.0
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Zapoznaj sie i zaakceptuj klauzule RODO. Wybierz przycisk ,Dalej”.

Zrzut 7 RODO

S '//S|S|: o

 ZAKRES UPRAWNIEN

s MO DANE Klauzula ia danych osobowych na e Ustug
+ DANE KONTAKTOWE BUESC)
 DODATKOWE DANE Informacja przekazywana jest zgodnie z art. 13

rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO).
OSWIADCZENIA

2016/679 2 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
» RODO h i w sprawie przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

danych h w Systemie

Dane kontaktowe administratora

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych

skontaktowa¢ poprzez e-mail: iod@mf.gov.pl

Do inspektora ochrony danych moze Pani/Pan napisa¢ we

Krajowej Administracji Skarbowej majacy siedzibe przy ul. $wietokrzyskiej 12, 00-916 Warszawa.

Z Administratorem danych moze Pani/Pan skontaktowac sie pisemnie na adres siedziby Administratora.

Szef Krajowej ini ji j wyznaczyt i ochrony danych, z ktérym moze Pani/Pan si¢

Cel przetwarzania i podstawa prawna

prawa, w 6 i w zakresie:

danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3 w celu realizadji ustawowych zadar Administratora, na

obstugi i wsparcia

obstugi i wsparcia i ipoamikaw i wykonywaniu ¢

i
obstugi i kontroli dziatalnoci w zakresie gier hazardowych,

finansowania terroryzmu.
Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ na i isow prawa

poboru i zwrotu podatkéw i cet oraz egzekudi naleznosci Skarbu Paristwa,
obs!ugn i kon\roll obrotu towarowego z zagranica i obrotu towarami podlegajacymi akcyzie,
i j przewozu towaréw oraz obrotu paliwami opatowymi,

j i granicznej, w tym prania pieniedzy oraz

administracji publicznej, stuzbom, sadom i prokuraturze.

w tym paristwa trzecie, ni #3ce do UE, w

Przekazanie danych do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmloty uprawmune do Udbloﬂl Pam/Pana danych

przepisow prawa.

Okres przechowywania danych

lecz nie krécej niz okres wskazany w przepisach o archiwizagji.
Prawa podmiotéw danych
Przystuguje Pani/Panu:

danych osobowych,
* prawo zadania ich sprostowania,
o prawo zadania ograniczenia przetwarzania.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

domniemanego naruszenia.

Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO)
Adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa

Telefon: 22 531 03 00

Zrédlo pochodzenia danych osobowych

przepiséw prawa.

zgody.
Zautomatyzowane podejmowanie decyzji oraz profilowanie

na mocy

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizadji celéw przetwarzania,

« prawo dostepu do Pani/Pana danych z zastrzezeniem, ze udostepniane dane osobowe nie moga
ujawnia¢ informaji niejawnych, ani naruszac tajemnic prawnie chronionych, do ktérych zachowania
jest Admini orazz iem art. 5 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie ochrona danych
osobowych w paristwie cztonkowskim Pani/Pana zwykiego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popetnienia

Dane przetwarzane w SISC pochodza od 0sb, ktérych dane dotycza oraz instytuji i organéw na mocy

° lub podania danych
Podanie danych jest obligatoryjne na mocy iséw prawa, natomiast w zakresie zatozenia
konta na e Ushug i karby elnych (PUESC) odbywa sie na podstawie Pani/Pana

Przetwarzanie Pani/Pana danych moze odbywac sie w sposéb zautomatyzowany, co moze wigzac sie ze
lautomatyzowanym podejmowanlem decyzji, w tym 2 profilowaniem, ktére wykonywane jest przez
przepiséw prawa. Dotyczy to ponizszych przypadkéw:

* dokonywania oceny ryzyka naruszenia prawa, gdzie ocena ta dokonywana jest na podstawie danych

* Oéwiadczam, ze zapoznalem/am sie z klauzula RODO.

w w oparciu o ustalone kryteria.
« dokonywania oceny ryzyka naruszenia prawa, gdzie ocena ta dokonywana jest na podstawie danych
it h z dostepnych licznie rejestréw oraz portali spotecznoéciowych, w oparciu o ustalone
kiyteria.
j oceny, w powyzszych jest
ryzyka, gdzie kwali do grupy ni ryzyka moze
czynnokci idzianych prawem.

Wersja formularza:1.09.001 rev 56929

Data ostatniej aktualizacji: 3.11.2025
Wersja 8.0
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Zapoznaj sie i zaakceptuj wymagane o$wiadczenia i wybierz przycisk ,Dalej”

Zrzut 8 Oswiadczenia

polski -+ v B

 ZAKRES UPRAWNIEN

+ MOJE DANE Oéwiadczenia

+ DANE KONTAKTOWE . o ) . . . . )
* Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia - oswiadczam, ze

+ DODATKOWE DANE wedlug stanu na dzieri sporzgdzenia wniosku dane w nim zawarte oraz dane i informacje wynikajgce
z h do wniosku ow sa prawdziwe i aktualne.

+ RODO
* Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu uzyskania dostepu do obstugi i

» OSWIADCZENIA wsparcia podatnika i ptatnika w prawidtowym wykonywaniu obowiazkéw podatkowych.

* Qswiadczam, ze akceptuje Regulamin zakiadania profilu.

Regulamin znajdziesz na stronie PUESC

* Zamierzam reprezentowac firme na PUESC.

‘Wersja formularza;1.09.001 rev 56929

Otrzymasz podsumowanie podanych przez siebie danych. Zapoznaj sie z nim i wybierz przycisk
»Podpisz”. Nastepnie podpisz wniosek za pomoca:

. podpisu kwalifikowanego,
. podpisu profilem zaufanym.

Jesli nie masz mozliwosci podpisania wniosku, wybierz opcje ,WYyslij bez podpisu”. Pamietaj, ze
wtedy bedziesz musiat potwierdzi¢ swojg tozsamos¢ osobiscie.

Zrzut 9 Podsumowanie ztozonego wniosku

WRRO0001 Whniosek o rejestracje danych osoby fizycznej w SISC

= o

Strona 8z 18
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Zostaniesz przekierowany do strony startowej. Wybierz ,,Zaloguj sie”. Podaj swoj login i hasto,
a nastepnie wybierz przycisk ,Zaloguj sie”.

Zrzut 10 Logowanie do portalu

Logowanie do Portalu

ZALOGU]J SIE: INNE SPOSOBY LOGOWANIA:
ADRES EMAIL: ¢ )
HASLO: +

— ]

BT 2 T

e pamigeasz hasle?

Zaloguj sie do swojej skrzynki pocztowe] i odszukaj wiadomosé (z tematem: ,PUESC: Konto
zostato utworzone”) z kodem weryfikacyjnym. Nastepnie przepisz go do pola i wybierz przycisk
~Weryfikuj”.

Zrzut 11 Zweryfikuj swéj adres e-mail - pierwsze logowanie do portalu
Zweryfikuj swoj adres e-mail

stany na Twdj adres e-mail podczas rejestrac)i konta PUESC

e ,

Jesli podasz poprawny kod, twoje konto zostanie aktywowane. Wybierz przycisk ,OK”.

Zrzut 12 Pozytywna weryfikacja konta

Zweryfikuj swoj adres e-mail

OK>

Poprawna aktywacja konta umozliwia logowanie do PUESC za pomocg adresu e-mail (login)
oraz wczesniej ustalonego hasta.

Krok 3 Sprawdz, czy firma jest juz zarejestrowana
na PUESC

Wiecej o sprawdzaniu, czy firma jest juz zarejestrowana przeczytasz na PUESC.

Strona91z18
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Zaloguj sie do swojego konta na PUESC. Przejdz do MOJ PULPIT | Moje dane i wybierz opcje

,WYSZUKAJ PODMIOT".

Zrzut 13 Moje dane

r PLATFORMA
#)/PUESC : .
MO] PULPIT ustual USLUGI SIECIOWE FORMULARZE

ﬁ Dokumenty E Sprawy E Dokumenty do wysytki E Formularze robocze

Méj pulpit > Moje dane >

Moje dane

Koniec sesji za 2549 Ostatnie logowanie: 202

- v

WYLOC

.

AKTUALNOSCI SINGLE WINDOW POMOC

H Moje ustugi & Moje dane Eﬁ e-Dokumenty B e-piat

Pokaz dane w SISC

> MOJE SZCZEGOEOWE DANE
Dane identyfikacyjne | > WYSZUKAJ PODMIOT

> AKTUALIZU) DANE UZYTKOWNIKA
"’5'5‘_ w s=» | > LISTA REPREZENTOWANYCH PODMIOTOW
IMIE: l_ I > CERTYFIKATY CELNE
NAzwSKo: I |
osons | |

Uzupetnij jedno z pél: NIP, EORI, NAZWA SKROCONA, NAZWA PEENA i wybierz przycisk

LFiltruj”. Jesli odnajdziesz firme i:

Ma status: aktywny,

e Posiada numer EORI,

mozesz przejs¢ dalej do kroku 4B.

Jesli nie odnajdziesz firmy na PUESC musisz jg zarejestrowaé - sprawdz, jak to zrobi¢ w kroku

4A.
Zrzut 14 Wyszukaj podmiot

Filtry  a{Zwir)

ID SISC: NIP: EORL NAZWA SKROCONA:

NAZWA PELNA:

___1j I

DANE NA DZIEK:

2025-11-03

| ID SISC: PL268962472900000 x |

Widoki: v| | = Zapiszwidek | | = ¥

Strona El Elementow na stronle:
ID SIsC : NIP STATUS EORI NAZWA SKROCONA NAZWA PELNA SZCZEGOLY
I S - I | - [ sty

Strona EI
Wr6é do poprzedniego widoku

Data ostatniej aktualizacji: 3.11.2025
Wersja 8.0

Elementow na stronle:
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Krok 4A Zarejestruj dane firmy na PUESC i uzyskaj
numer EORI

Wiecej o tym, jak zarejestrowac dane firmy i uzyskaé¢ numer EORI przeczytasz na PUESC.

Podczas rejestracji pamietaj o:

e Nakarcie OBSZAR DZIAEANIA wybierz opcje ,CtO (EORI)”,
e Nakarcie REPREZENTANT (OSOBA FIZYCZNA) dodaj siebie do reprezentacji -
wybierz uprawnienie rozszerzone ,Dostep do rejestru CBAM”,

Krok 4B Powiaz sie z firmg na PUESC i zarejestru;j
uprawnienie ,Dostep do rejestru CBAM”

Wiecej o tym, jak powiaza¢ sie z firma przeczytasz na PUESC.

Przygotuj imie, nazwisko i ID SISC osoby, ktéra bedzie reprezentantem (dalej: reprezentant) iw
imieniu firmy bedzie wnioskowad o przyznanie statusu upowaznionego zgtaszajagcego CBAM.

Swoj ID SISC znajdziesz na PUESC. Zaloguij sie i przejdz do MOJ PULPIT | Moje dane.

Zrzut 15 Moje dane na PUESC

L EN onvas: (A Ceconka: (] A
Koniec sezji2a 29:53 _Ostatnie logowenie: 2025-10-31

% PUESE &= O O @

f Xarmows G
WYLOGU]
MO] PULPIT USLUGI USLUGI SIECIOWE FORMULARZE AKTUALNOSCI SINGLE WINDOW POMOC
Bi pokument y B sprawy [ Dokumentydowysyiki [ Formularze robocze B8 Moje ustugi 2] e-Dokumenty 5 e-Platnoic
Moje dane Pokas dane w SISC

> MOJE SZCZEGOLOWE DANE
Dane identyfikacyjne > WYSZUKAJ PODMIOT

> AKTUALIZUJ DANE UZYTKOWNIKA

> LISTA REPREZENTOWANYCH PODMIOTOW
] | om— | | > cerrvamary cane
| — |
ADRES EMAIL: | ——— |
OBYWATELSTWO: ‘ [r— ‘
peseL: [ — |
DATA URODZENIA: ‘ I az)

Edytujdane | | Zmien Haslo

Aby powiazac sie z firmg na PUESC jako reprezentant, zaloguj sie do portalu i przejdz do
zaktadki FORMULARZE. Wybierz opcje ,Formularze alfabetycznie”, zacznij wpisywac nazwe
+WPE” w pole. Odszukaj formularz o nazwie: ,WPEOOO1 Rejestracja aktualizacja reprezentacji
firmy [SZPROT]” (dalej: WPEOOO1)”

Strona 11218
Data ostatniej aktualizacji: 3.11.2025
Wersja 8.0


https://puesc.gov.pl/uslugi/zarejestruj-firme-uzyskaj-numer-eori
https://puesc.gov.pl/uslugi/powiaz-reprezentanta-z-firma/

¢ | 4 SYSTEM
m S ISE INFORMACYJNY
/ SKARBOWO-CELNY
Skarbowa

Zrzut 16 Jak znalez¢ formularz WPEOOO1

MO) PULPIT USLUGI USLUGI SIECIOWE ‘ORMULARZE AKTUALNOSCI SINGLE WINDOW POMOC
PUESC > Ushugi > Formularze >
CtO, GRANICA | STATYSTYKA v Katalog formularzy
AKCYZA, GRY HAZARDOWE, . Formularz elektroniczny jest czescig ustugi udostepnianej na PUESC. Z wykorzystaniem
PRZEMIESZCZENIA | PRZEWOZY. formularza przygotujesz | wygenerujesz dokument elektroniczny. Wyszuka| interesujgcy cie
formularz w ponizszym katalogu alfabetycznym lub w katalogu z podziatem na grupy. Formularze
OBSEUGA WNIOSKOW | ZABEZPIECZEN ~ znajdziesz takze w opisach ustug skarbowo-celnych, w czesci "Formularze do wypetnienia®. Z

opiséw ustug dowiesz ste, Jaki formularz powinienes wypetni¢, aby wystac wiasciwe pismo
(wniosek, deklaracje, powiadomienie, zgtoszenle etc.) do organu KAS.

Wypetniajac wybrany formularz elektroniczny, postepuj zgodnie z instrukcjami na ekranie

ARGIKLOPRSITYVYWIZ

STREFA KLIENTA KAS v
FORMULARZE
[Formularze alfabetycznie I
USEUGI SIECIOWE - INFORMACJE | v
SPECYFIKACIE
[ wrd
w

usuniecie lub zmiane zakresu [uz Istniejacego powiazania

Formularze w grupach

Otworz formularz. Na pierwszej karcie, na pytanie ,,Czy wniosek jest korektg dla istniejacej
sprawy?” wybierz opcje ,Nie”. Nastepnie wybierz ,Dalej”.

Zrzut 17 Karta WNIOSEK na WPEOOO1

polski ~ v 5

» WNIOSEK WNIOSEK

PODMIOT REPREZENTO...

INFORMACIJA O UPOW...

(i] * Czy wniosel jest korekta dla istniejacej sprawy?
ZALACZNIKI O Tak ::l

Wersja formularza: rev

[ B Zapisz wersje robocza }m

Woybierz jedng z trzech opcji (ID SISC, NIP, EORI), a nastepnie zacznij uzupetniac pole (np. NIP)
i wybierz szukang wartos¢ (podswietlona na niebiesko). Nastepnie wybierz przycisk

L,Zatwierdz”.

Zrzut 18 Karta PODMIOT REPREZENTOWANY na WPEOOO1

polski ~ o @

o WNIOSEK 6 PODMIOT REPREZENTOWANY

» PODMIOT REPREZENT...

. |I[ Zatwierdz ]

INFORMACJA O UPOW... o * NIP
ID SISC
ZALACZNIKI O ’
@® N
O | o—

e

Data ostatniej aktualizacji: 3.11.2025
Wersja 8.0

Wersja formularza: rev
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Woybierz opcje ,,Chce dodad, aktualizowad, usunac reprezentantéow bedacych osoba fizyczng”
i przejdz ,Dalej”.

Zrzut 19 Karta PODMIOT REPREZENTOWANY na WPEOOO1

polski ~ v B8

v WNIOSEK 6 PODMIOT REPREZENTOWANY

» PODMIOT REPREZENT...

REPREZENTANT (OSOB... e * NIP
1D SISC
INFORMACJA O UPOW... O E ] x" [ Zatwierdz ]
@® nie -
ZALACZNH@ O EORI Vprowadz minimum 3 znaki

* Nazwa peina

E |

* Nazwa skrocona

] \

i s e o . ;
Chce dodac, aktualizowa¢, usunac reprezentantéw bedacych osobg fizyczna

Chce dodac, aktualizowac, usunac reprezentantow bedacych podmiotem

Wersja formularza: rev

[ B Zapisz wersje robocza ]

Wprowadz ID SISC, imie i nazwisko reprezentanta i wybierz przycisk ,Zatwierdz”. Zwraoé
uwage na poprawnosc¢ wpisywanych danych. Wielkos¢ liter nie ma znaczenia.

Zrzut 20 Karta REPREZENTANT (OSOBA FIZYCZNA) na WPEO0O1

polski ~ o 8

+ WNIOSEK

REPREZENTANT (OSOBA FIZYCZNA)
 PODMIOT REPREZENTO...

» REPREZENTANT (0SO... ~ @ DANE REPREZENTANTA

INFORMACJA O UPOW...

ZALACZNIKI * ID SIsC * Imie % Nazwisko
F || — || — y[ zmm”
Zatwierdz wprowadzona
wartosS¢

Wersja formularza: rev
Uzupetnij nastepujace pola,,

e "Czy petnomocnictwo zostato udzielone w ramach substytucji” - jesli Twoje
petnomocnictwo zostato udzielone przez innego petnomocnika w ramach
petnomocnictwa dalszego, zaznacz opcje , Tak”,

e, Petnomocnictwo udzielone bezterminowo” - zaznacz, jesli:

o twoje petnomocnictwo jest bezterminowe,

Strona 13z 18
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o jestes wiascicielem/osoba uprawniong do samodzielnej reprezentacji,
e Formareprezentacji” - wybierz jedng sposrod:

o Pracownik - wybierz tylko wtedy, gdy w twoim petnomocnictwie jest zawarta
informacja o tym, Ze jestes pracownikiem firmy,

o Petnomocnik - wybierz, gdy posiadasz pethomocnictwo do reprezentowania
firmy i nie jestes jej pracownikiem,

o WH1tasdciciel/osoba uprawniona do samodzielnej reprezentacji - wybierz wtedy,
gdy mozesz (zgodnie z zapisami np. w KRS, umowie spétki cywilnej samodzielnie
reprezentowac firme. Wybierz réwniez wtedy, gdy jestes wtascicielem swojej
jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej,

e ,Datapoczatku obowigzywania” - uzupetnij datg wypetnienia wniosku lub data
udzielenia petnomocnictwa

e ,Datakoncaobowigzywania” - uzupetnij tylko wtedy, gdy twoje petnomocnictwo nie
jest bezterminowe.

Zrzut 21 Karta REPREZENTANT (OSOBA FIZYCZNA) na WPEOOO1

O Czy pelnomocnictwo zostalo udzielone w ramach substytuc)i?
()Tak (@) Nie

“l:' Petnomacnictwo udzielone bezterminowo @ * Forma reprezentacji

| v |
@ * Data poczatku obowigzywanlia © * Data korica obowigzywania
| RRRR-MM-DD ""l | RRRR-MM-DD ""]

Jesli jestes wtascicielem/osobg uprawniong do samodzielnej reprezentacji, formularz
automatycznie zaznaczy wszystkie dostepne uprawnienia.

Jesli jestes petnomocnikiem lub pracownikiem wybierz uprawnienie ,Dostep do rejestru
CBAM”. Nastepnie wybierz przycisk ,Dalej”.

Zrzut 22 Karta REPREZENTANT (OSOBA FIZYCZNA) na WPEO0O1

~ UPRAWNIENIE ROZSZERZONE

\:l Aktualizacja danych podmiotu

\:l Dezaktywacja reprezentadji

\:l Dostep do cieplo.gov.pl

step do rejestru CBAM

\:l Dostep do rozliczenia procedur spedjalnych

\:l Dostep do systemu INF

\:l Informacja o zabezpieczeniach (saldo, dokumenty/operacje obcigzajace, historie operacji)
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Na karcie INFORMACJA O UPOWAZNIENIU mozesz zapoznac sie z informacjami
dotyczacymi upowaznienia.

Aby przejs¢ dalej wybierz przycisk ,Dalej”.

Zrzut 23 Karta Informacja o upowaznieniu na formularzu

polski = v B

 WNIOSEK INFORMACJA O UPOWAZNIENIU

« PODMIOT REPREZENTO...

o REPREZENTANT (OSOB... SprawdZ, czy potrzebujesz upowaZnienia.

INFORMACJA O UPOQ...
’ Jedli tak, sprawdZ, jak dostarczy€ upowaZnienie.

ZALACZNIKI

Pamietaj o elementach upowaznienia.

‘Wersja formularza:1.09.001 rev 57007

Na karcie ZAELACZNIKI dodaj skan petnomocnictwa i optaty skarbowej albo dokument
potwierdzajacy prawo do samodzielnej reprezentacji firmy (np. skan umowy spétki cywilnej).
Nie musisz dodawacé odpisu z KRS lub CEIDG. Nastepnie wybierz opcje ,Zakoncz i utworz
dokument”. Otrzymasz komunikat o wygenerowaniu dokumentu. Kliknij w link i przejdZ do Moj
pulpit [Dokumenty do wysytki.

Zrzut 24 Generowanie dokumentu

Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentacji

Trwa generowanie dokumentu z formularza

zaznacz dokument i podpisz, a nastepnie wyslij. Jesli w zaktadce Dol nego dokumentu - poczekaj chwilg i odswiez

strone

Podpisz wniosek. W tym celu zaznacz go i wybierz opcje ,PODPISZ”. Wniosek mozesz podpisac
za pomoca:

e podpisu kwalifikowanego,
e podpisu profilem zaufanym,
e certyfikatu celnego.
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Zrzut 25 Podpisz wniosek

MO PULPIT | USLUGI  USLUGISIECIOWE ~ FORMULARZE  AKTUALNOSCI  SINGLEWINDOW  POMOC
B ookumenty [ Sprawy

Dokumenty dowysyiki | B Formularzerobocze 38 Mojeusiugi & Mojedane (2] e-Dokumenty [ e-Platnokci

Dokumenty do wysytki

Rlty  w(Roowir)

Widokt: v| = zepismzwidok | = v

Po podpisaniu wniosku, zaznacz go i wybierz opcje , WYSLLJ”.
Zrzut 26 Wyslij wniosek

Dokumenty do wysytki

@ | wnesowmeny NAZWAWLASNA DOKUMENTU * | PODMIOT TWORCA * | omuwomma % soomsaw moacH

() | WeEQDO! Rejestracia auatizacia eprezentaci fmy 157080M - I [

Pamietaj, ze wystanie wniosku nie jest réwnoznaczne z uzyskaniem dostepu do portalu
zgtaszajgcego CBAM. Urzednik zweryfikuje twdj wniosek i w razie brakéw formalnych
skontaktuje sie z toba za posrednictwem PUESC - zapoznaj sie z krokiem 5.

Krok 5 Sprawdz status sprawy

Po wystaniu wniosku, na adres mailowy, ktéry podates przy zaktadaniu konta jako adres e-mail
do korespondencji, bedg wysytane powiadomienia informujace o tym, ze na twoim koncie
PUESC pojawit sie nowy dokument w sprawie.

Nadawca bedzie: Platforma Ustug Elektronicznych Skarbowo-Celnych (PUESC).
Aby zapozna¢ sie z dokumentem:

1. zaloguj sie do swojego konta na PUESC,
2. przejdz do MOJ PULPIT | Dokumenty,
3. sprawdz, czy naliscie znajduje sie:

a. Informacja
b. Informacja o koniecznosci uzupetnienia brakow
c. Potwierdzenie rejestracji reprezentacji w SISC
d. Odmowa rejestracji reprezentacji w SISC
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Zrzut 27 Odszukaj dokument na PUESC

MOJPULPIT |  USLUGI  USLUGISIECIOWE ~ FORMULARZE  SINGLEWINDOW  AKTUALNOSCI  POMOC
B srewy B ookmenrydowynii B formutararobocn 38 Mejewshl & Mojedane 2] eDokumenty B3 o plcnas

Dokumenty

Filtry  w(Rozwii)

2025-10-05 - 20251103 | St

Data wysylki / odblor

Elementow na seronie:

(]| wazwapokumentu . . STATUS T sysTEM D | NAZWAWLASNADOKUMENTU S naoawea

® 0O Ilmm.q. © koniecznosc uzupetnienia brakéw I _ ZskoAezony SZPROT Wydziat Centraina Rejestrac)

Jesli otrzymates ktorys z dokumentdw, przeczytaj go. W tym celu wybierz go - kliknij na jego
nazwe, a nastepnie wybierz przycisk ,Podglad dokumentu”.

W przypadku ,,Informacji o koniecznosci uzupetnienia brakéw” zastosuj sie do informacji
zawartych w dokumencie.

Zrzut 28 Podglgd dokumentu

Dokumenty
© Nowy dokument

Data wysyiki / odbloru: 2025-10-27 - 2025-11-03 |  Status dokumentu: Wszystkie

[] ETYKIETA (&5 NAZWAWEASNA [ USUN () OZNACZ JAKO PRZECZYTANE Widokk v] @ Zeplzwidok | (22 ¥

Strona 1 EHementownastronie: | 10 | 20 | S0
) | nazwa ookumenty = 4 s 4 svemn t | nazwaweasnapokumentu 2| avawea »o0

° ) | totormacia o koniecznosl uzupeinienia bratesw I Zakosiczony szomor Wydsial Centraina Rejestracis nge

3001-ict.400s I s

Jesli chcesz odszukad starsze dokumenty i wnioski, to zwrd¢ uwage na ustawione filtry:

e przejdz na Moj Pulpit | Dokumenty,

e wybierz opcje ,Filtry”,

e ustaw pole ,Data wysytki/odbioru” nainng wartosé (np. ,Wybrane daty” i wskaz zakres
dat),

e wybierz Filtruj”,

e odszukaj dokument.
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Zrzut 29 Filtry

MOJPULPIT | USLUGI  USLUGISIECIOWE ~ FORMULARZE  SINGLEWINDOW  AKTUALNOSCI  POMOC
Bi spravy B Dokumentydowysytki [ Formularzerobocze B8 Mojeustugi & Mojedane (7] e-Dokumenty 1 e-Platnosci

6] pulpit > Dokumenty >

Dokumenty

Filtry  adZwin) © Nowy dokument

NAZWA WLASHA DOKUMENTU NAZWA DOKUMENTU.

UMER DOKUMENTU ETYXIETA DOKUMENTU: NUMER SPRANY.

\ I I J|

svstem v aggesTRy R REjEsTRL sus epuamoses

[wszysawe | [wsaysiwie 4 | [wsaysace B

T Josousrvcon rossc CoWAEAE TorMA 0552 romszRciisToniA 055C.
[ostaeni yozen ] oo [20251027 | o0 [20251103 [I[ il ]

STATUS DORUMENTU

wazystkie |

GRUPOWANSE PO SYSTEMIE

() sommanmmuonor  [ER—

Strona 18z 18
Data ostatniej aktualizacji: 3.11.2025

Wersja 8.0



