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Aby ztozy¢ zatgcznik do wniosku skorzystaj z sekcji o nazwie ,Zataczniki”.

Obraz 1

v ZALACZNIKI

Liczba zatacznikow

E

~ @ ZALACZONY DOKUMENT

Aby rozpocza¢ dodawanie zatgcznika kliknij klawisz Dodaj.
Rozwing sie pola, w ktérych wybierzesz sposéb dotaczenia zatgcznika.

Obraz 2

* ZALACZNIKI

Liczba zatacznikéw

1

@ ZALACZONY DOKUMENT

@ Dodaj nowy e-Dokument [ Dodaj nowy e-Dokument J
O Wybierz istniejacy e-Dokument
O Zalaez plik z dokumentem * Nazwa dodanego e-Dokumentu
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1 Mozesz korzystac z nastepujacych sposobow

dotaczenia zatacznikow:

1.1 dodajnowy e-Dokument

Dodajesz nowy e-Dokument do grupy dokumentéw, ktére moga by¢ wykorzystywane
wielokrotnie jako zataczniki. Kolejne dodanie tego samego dokumentu bedzie wymagato tylko

podania jego nazwy.
Woybierz przycisk Dodaj nowy e-Dokument.

Obraz 3

v @ ZALACZONY DOKUMENT

@ Dodaj nowy e-Dokument
O Wybierz istniejacy e-Dokument
O Zatacz plik z dokumentem

Po prawej stronie pojawi sie przycisk Dodaj nowy e-Dokument

Obraz 4

@ Dodaj nowy e-Dokument
O Wybierz istniejacy e-Dokument
O Zatacz plik z dokumentem

{ Dodaj nowy e-Dokument

* Nazwa dodanego e-Dokumentu

Kliknij w przycisk Dodaj nowy e-Dokument. Pojawi sie nowe okno (Obraz 5).
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Obraz 5

DODA]J] E-DOKUMENT

Unikalna nazwa wiasna™*:

Rodzaj dokumentu *:

Dozwolone formarty plikéww:

Podmiot - wiasciciel dokumentu :

Informacja dodatkowa :

Wybierz plik*:

B Wyczysé formularz

W polu Unikalna nazwa wtasna nadaj swojg nazwe sktadanego dokumentu. Za pomoca tej
nazwy, bedziesz mogt w przysztosci odnalez¢ dokument i kolejny raz go uzy¢.

W polu Rodzaj dokumentu na liscie widoczny bedzie jeden lub kilka rodzajéw dokumentdéw.
Musisz wybraé wtasciwy i zaznaczyc go.

Dla wniosku AEO pojawi sie tylko jeden rodzaj dokumentu - bedzie to SZ02 Zataczniki do
whniosku AEO.

Nastepnie wybierz plik, ktéry chcesz doda¢ do e-Dokumentédw uzywajac przycisku Kliknij aby
wybraé plik. Zatwierdz dodanie pliku przyciskiem Wyslij.
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1.2 wybierzistniejacy e-Dokument

Kliknij w przycisk o nazwie Wybierz istniejagcy e-Dokument.

Obraz 6

~ @ ZALACZONY DOKUMENT

o Dodaj nowy e-Dokument
@ Wybierz istniejacy e-Dokument
O Zalacz plik z dokumentem

* Wybierz e-Dokument

rz e-Dokument z listy wezeéniej dodanych e-Dokumentéw

Po prawej stronie pokaze sie pole o nazwie Wybierz e-Dokument. Zacznij wpisywac unikalng
nazwe dokumentu, wtedy rozwinie sie lista twoich e-Dokumentdéw. Kliknij w ten, ktéry chcesz

dotaczyd.

Obraz 7

~ @ ZALACZONY DOKUMENT

O Dodaj nowy e-Dokument
@ Wybierz istniejacy e-Dok

* Wybierz e-Dokument

O Zatacz plik z dokumentem

test
5DK2/2022/07/07/8 - testowy 23321
5DK2/2022/02/11/2 - testowy

5DK2/2022/02/11/3 - test2

Obraz 8

5DK2/2022/04/04/1 - Dokument testowy1

* @ ZALACZONY DOKUMENT

O Dodaj nowy e-Dokument
@ Wybierz istniejacy e-Dokument
O Zatacz plik z dokumentem

* Wybierz e-Dokument

5DK2/2022/02/11/2 - testowy xw I

Wybierz e-Dokument z listy wezeéniej dodanych e-Dokumentéw
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1.3 zataczplik zdokumentem

Te opcje mozesz wykorzystaé, jezeli wielkos¢ zatgcznika lub ich suma nie przekracza 5 MBi
zatacznik nie bedzie wykorzystywany wielokrotnie.

Kliknij w przycisk o nazwie Zatacz plik z dokumentem. Po prawej stronie pokaze sie przycisk
Wybierz plik. Po kliknieciu w ten przycisk pojawi sie mozliwos$¢ wyboru dokumentu z dysku
komputera. W polu Rodzaj zawartosci pliku wybierz z listy nazwe rodzaju dokumentu.

Klikajac w przycisk Dodaj mozesz dodac kolejne zataczniki do tego samego formularza
whniosku.

Obraz 9

w "J"lclb IJNIIICJQ‘-, A A A S LR L L

O Zatacz plik z dokumentem

[ Dodaj |

W prawym gérnym rogu sekcji Zataczniki jest widoczna ikona Kosz. Klikniecie w nig i wybér
»,Usun” spowoduje rezygnacje z dodawania wskazanego zatgcznika do wniosku.

Uwaga: Dokumenty zataczone poprzez funkcje ,Dodaj nowy e-Dokument” sg usuwane z
whniosku, ale pozostajg w grupie twoich e-Dokumentéw. Mozna je usunac¢ z poziomu portalu i
zaktadki Moj pulpit > e-Dokumenty.
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