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1. Cel

W celu wprowadzenia dalszych utatwien dla podmiotow realizujgcych obroét
towarowy Krajowa Administracja Skarbowa (KAS) udostepnia ustuge ,e-Zatgczniki”.
Ustuga ta umozliwia zgtaszajgcym przesytanie dokumentéw w formie elektronicznej
jako zatgczniki do zgtoszeh sktadanych w systemach operacyjnych: AIS/IMPORT,
CELINA, AES/ECS2, NCTS2 i AES/STATUS.

2. Informacje ogéine

W ramach ustugi e-Zatgczniki dokumenty mogqg zostac¢ przekazane z wykorzystaniem:

- aplikacji e-Zatgczniki, lub
- dedykowanego adresu poczty e-mail wiasciwego oddziatu celnego.

Wyboér jednego ze wskazanych powyzej kanatow komunikacyjnych nalezy do

zgtaszajgcego.

Aplikacja e-Zatgczniki umozliwia tworzenie pakietu dokumentéw, tzw. ,e-zatgcznikow”,
ktore nalezy wysta¢ na jeden adres e-mail dedykowany dla wszystkich zgtaszajgcych.
Tak wystane dokumenty sg automatycznie zapisywane w systemie e-Zatgczniki. Zasady
korzystania z aplikacji e-Zatgczniki okreslone zostaty w Instrukcji obstugi aplikacji e-
Zatgczniki, ktora stanowi zatgcznik nr 4 do Instrukcji. Specyfikacja pakietu e-
zatgcznikow zostata udostepniona na stronie internetowej I1zby Administracji Skarbowej

w Lublinie pod adresem:

http://www.lubelskie.kas.qgov.pl/izba-administracji-skarbowej-w-lublinie/zalatwianie-

spraw/zalatw-sprawe-przez-internet

Stosownie do art. 15 ust. 1 i 2 Unijnego Kodeksu Celnego (UKC) na zgdanie
organu celnego i w okreslonym terminie kazda osoba bezposrednio lub posrednio
uczestniczgca w zatatwianiu formalnosci celnych lub podlegajgca kontrolom celnym
dostarcza organom celnym wszelkie wymagane dokumenty i informacje w odpowiedniej
formie, jak réwniez udziela im wszelkiej pomocy niezbednej do zakonczenia tych

formalno$ci lub kontroli. Osoba skfadajgca zgtoszenie celne, deklaracje do czasowego
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sktadowania, przywozowg Iub wywozowg deklaracje skrocong, zgtoszenie do
powrotnego wywozu, powiadomienie o powrotnym wywozie, wniosek o udzielenie

pozwolenia lub o wydanie innego typu decyzji jest odpowiedzialna za:

a) prawidtowosc¢ i kompletnosc¢ informacji podanych w zgtoszeniu celnym, deklaracji,

powiadomieniu lub wniosku,

b) autentycznos$¢, prawidtowos¢ i waznos¢ dokumentu zatgczonego do zgtoszenia,

deklaracji, powiadomienia lub wniosku,

c) wypetnienie — w stosownych przypadkach wszystkich zobowigzan z objeciem

towarow dang procedurg celng lub z przeprowadzeniem dozwolonej operacji.

Ww. zasady majg réwniez zastosowanie do innych form udzielania informaciji
wymaganych przez organ celny lub dostarczanych organowi celnemu. Obowigzkom tym
podlega réwniez przedstawiciel celny danej osoby, o ktérym mowa w art. 18 UKC, jezeli
sktada zgtoszenie, deklaracje lub powiadomienie, przedktada wniosek lub udziela

wymaganych informacji.

Postuzenie sie przez zglaszajgcegol/przedstawiciela nieautentycznym
dokumentem lub  zawierajagcym nieprawdziwe informacje  skutkuje
odpowiedzialnoscia karng, w szczegoélnosci odpowiedzialnoscig karng skarbowa
z art. 87 ustawy Kodeks karny skarbowy, ktéra dotyczy wprowadzenia organu

celnego w biad.

Wykaz skrotéw i terminéw uzywanych w instrukcji:

Ustugal/przedsiewziecie/ | Ustuga KAS majgca na celu ograniczenie liczby dokumentow
inicjatywa e-Zataczniki | papierowych sktadanych wraz ze zgtoszeniem elektronicznym i
zastgpienie ich dokumentami w formie elektroniczne;.

System e-Zatgczniki tj. aplikacja do obstugi elektronicznych
System wersji dokumentéw po stronie uzytkownikow wewnetrznych
(KAS).

Aplikacja e-Zatgczniki przeznaczona dla uzytkownikow
Aplikacja zewnetrznych stuzgca do tworzenia pakietow e-zatgcznikéw
obstugiwanych automatycznie przez System.
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Pakiet e- Przygotowany zgodnie ze specyfikacjg zestaw dokumentow w

zataczniki/pakiet formacie .ez zawierajgcy dokumenty PDF stanowigce
dokumentoéow zatgczniki do zgtoszenia.
system AIS/IMPORT, CELINA!, NCTS2, AES/ECS2 Ilub

System operacyjny AES/STATUS

3. Walidacja zgtoszenia

Elektroniczng obstuge zgtoszenia przestanego do systemu operacyjnego w

procedurze standardowej mozna podzieli¢ na nastepujgce kolejne etapy:

1. Walidacja automatyczna - wynik prowadzi do przestania do zgtaszajgcego
komunikatu PWK1/komunikatu IE928/UPO oznaczajgcego, iz doszio do
skutecznego zitozenia zgtoszenia i mozliwa jest dalsza jego obstuga, albo
PWK2/UPP/NPP/NUPO oznaczajgcego negatywny wynik walidacji systemowej i

powodujgcego odrzucenie zgtoszenia,

2. Walidacja formalna - przeprowadzana przez uzytkownika wewnetrznego ocena,
czy spetnione zostaty warunki wynikajgce z przepiséw prawa niezbedne do
przyjecia danego zgtoszenia w zakresie nieobjetym przeprowadzong uprzednio
na zgtoszeniu walidacjg systemowg; w szczegdlnosci dokonywane jest
sprawdzenie, czy zadeklarowane zostaly jako ,zatgczone dokumenty" kody
wszystkich wymaganych dokumentow; wynik prowadzi do przyjecia zgtoszenia

(z nadaniem numeru ewidencyjnego MRN) lub do odmowy przyjecia zgtoszenia,
3. Weryfikacja merytoryczna, ktéra przeprowadzana jest po przyjeciu zgtoszenia,
4. Zwolnienie towaru, lub nie zwolnienie towaru do procedury.

UWAGA: W celu unikniecia powtorzen przyjeto w Instrukcji, ze dla celéw
stosowania ustugi e-Zatgczniki obstuga potwierdzenia unijnego statusu celnego

towaru jest tozsama z obstugg zgtoszenia celnego.

1Planowany do wygaszenia z dniem 1 maja 2019r.
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3.1. Walidacja formalna
Niezadeklarowanie przez zgtaszajgcego kodow wymaganych dokumentéw

traktowane jest jak nieposiadanie wymaganych dokumentéw i stanowi formalnag
przestanke do odmowy przyjecia zgloszenia. Kazdemu kodowi dokumentu powinien
towarzyszyc:

- numer dokumentu, w przypadku dokumentéw posiadajgcych numer wiasny, lub

- opis (np. poprzez wskazanie nazwy i daty dokumentu), w przypadku

dokumentow, ktore nie posiadajg numeru wtasnego.

Niepodanie po kodzie dokumentu numeru wiasnego lub opisu traktowane jest
rowniez jak nieposiadanie wymaganych dokumentéw i stanowi przestanke do
odmowy przyjecia zgtoszenia.

Koniecznos¢ zadeklarowania kodow dokumentéw stanowigcych zatgczniki do
zgtoszenia (wraz z numerami tych dokumentéw lub opisem) wynika z obowigzku
posiadania dokumentdéw przez zgtaszajgcego podczas dokonywania zgtoszenia, ale nie
oznacza, ze wszystkie te dokumenty muszg by¢ przedstawione organowi celnemu na
etapie przyjecia zgtoszenia. Wykaz dokumentéow wystepujgcych najczesciej w
praktyce obrotu towarowego, ktére na tym etapie muszg byé przedstawiane
organowi celnemu zawiera zatacznik nr 1 do Instrukcji. Przyktadowy zas wykaz
dokumentéw papierowych, ktére nie musza by¢é przedstawiane organowi celnemu
na etapie skiladania elektronicznego zgloszenia stanowi zalgcznik nr 3 do

Instrukciji.

Zgodnie z art. 163 ust. 1 i 2 UKC dokumenty zatgczane do zgtoszenia wymagane
do zastosowania przepiséw regulujgcych procedure celng, do ktorej zgtaszane sg
towary, znajdujg sie w posiadaniu zgtaszajgcego i do dyspozycji organéw celnych w
chwili sktadania zgtoszenia. Dokumenty zatgczane do zgtoszenia celnego udostepnia
sie organom celnym, gdy wymagajg tego przepisy unijne lub gdy jest to konieczne do

kontroli zgtoszen celnych.

Stosownie do art. 6 ust. 1 UKC wszelka wymiana informacji, takich jak
deklaracje, zgtoszenia, wnioski lub decyzje, miedzy organami celnymi oraz miedzy

przedsiebiorcami a organami celnymi, a takze przechowywanie tych informacji zgodnie
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Z wymogami przepiséw prawa celnego, odbywa sie za pomocg technik elektronicznego

przetwarzania danych.

Wykaz dokumentéw wymaganych do przedstawienia na etapie przyjecia
zgloszenia, ktére moga by¢é przestane w formie elektronicznej, zawarty zostat w

zataczniku nr 2 do Instrukcji.

UWAGA: Wykazy zawierajg najczesciej stosowane dokumenty i nie odnoszg sie do
specyficznych przypadkéw obrotu towarowego lub szczegdlnych rodzajow towarow. Z
tego wzgledu wykazy nie sg petne i nie zawierajg wszystkich mozliwych dokumentow,

ktore mogg stanowi¢ zatgczniki do zgtoszenia.
Podsumowujgc, weryfikacja formalna konczy sie:

- przyjeciem zgloszenia (o ile nastgpito jednoczesnie przedstawienie towaru
organowi celnemu) i przejsciem do kolejnego etapu jego obstugi, albo
- odmowa przyjecia zgtoszenia, jesli nie zostaty spetnione przestanki

formalne.

Przestankg formalng do odmowy przyjecia zgtoszenia bedzie w szczegodlnosci
niewypetnienie lub nieprawidtowe wypetnienie danych zgtoszenia w zakresie
kodéw/numerdw/opisu dokumentéw stanowigcych zatgczniki do zgtoszenia i/lub
niedostarczenie tych dokumentéw (w formie papierowej albo elektronicznej), ktore
muszg byC¢ przedstawione organowi celnemu na etapie przyjmowania zgtoszenia.
Przestankg formalng do odmowy przyjecia zgtoszenia bedzie réwniez nie przedstawienie

towaru organowi celnemu jednoczesnie ze ztozeniem zgtoszenia.

3.2. Weryfikacja merytoryczna

Na etapie weryfikacji merytorycznej przyjetego zgtoszenia, tj. zgtoszenia ktéremu
nadany zostat numer ewidencyjny MRN/OGL, mogg by¢ przeprowadzone dodatkowe

czynnosci sprawdzajgce, np. kontrola fizyczna towaru lub zgdanie przedstawienia przez
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zgtaszajgcego dodatkowych wyjasnien lub dokumentow, ktére nie byty przedstawione

na etapie przyjecia zgtoszenia.

Ten etap obstugi zgtoszenia, w zakresie dotyczgcym dostarczenia organowi
celnemu dokumentow podlegajgcych weryfikacji, takze powigzany jest =z
przedsiewzieciem e-Zatgczniki, poniewaz dokumenty te mogg by¢ rowniez dostarczone
w formie elektronicznej. Na tym etapie obstugi zgtoszenia celnego celowe jest szerokie
zastosowanie formy elektronicznej, bez tworzenia katalogu dokumentow, ktére bedag
mogty by¢ przestane w formie elektronicznej, ale przy zachowaniu trybu i wymogéw

szczegotowo okreslonych w pkt 4 niniejszej Instrukcii.

4. Dostarczenie dokumentéow w formie elektronicznej
4.1. Etap przyjecia zgtoszenia
4.1.1. Ogodlne zasady

Na etapie przyjmowania przez organ celny zgtoszenia celnego podmiot uprawniony jest
do przestania dokumentow wymienionych w zatgczniku nr 2 do Instrukcji w postaci
elektronicznych plikbw w formacie PDF, z wykorzystaniem aplikacji e-Zatgczniki, lub
dedykowanego adresu poczty e-mail wlasciwego oddziatu celnego.
Bez wzgledu na wybrany kanat komunikacyjny celem zasygnalizowania organowi
celnemu, ze dokumenty zostang przestane w formie elektronicznej, w zgtoszeniu w polu
44 nalezy podac¢ kod informacji dodatkowej ,0PL11”. Jezeli zgtaszajagcy ma zamiar
przesta¢ dokumenty drogg elektroniczng, uzycie kodu ,,0PL11” jest obligatoryjne, a brak
tego kodu zostanie potraktowany jako deklaracja zgtaszajgcego, iz dokumenty sg
przedstawiane w formie papierowe;j.
W wielopozycyjnym zgtoszeniu kod ,0PL11” podany tylko w pierwszej pozycji towarowej
oznacza deklaracje zgtaszajgcego, iz zamierza dokona¢ catego zgtoszenia z
wykorzystaniem ustugi e-Zatgczniki. Ta podstawowa zasada identyfikacji ma
zastosowanie bez wzgledu na to, czy wszystkie pozycje zgtoszenia wymagajg ztozenia
dokumentoéw na etapie jego przyjecia, czy tylko niektére z nich.

Niemniej, jesli na etapie przyjecia tylko niektére pozycje zgtoszenia wymagajg

ztozenia dokumentow, akceptowalnym sposobem postepowania bedzie takze podanie
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przez zgtaszajgcego kodu ,0PL11” tylko w tych pozycjach towarowych, w odniesieniu
do ktorych bedzie przekazywat skany dokumentow.
Dokumenty powinny by¢ przesytane z zachowaniem nastepujgcych regut:

1. Przestanie dokumentéw powinno nastgpi¢ niezwiocznie po otrzymaniu przez
zgtaszajgcego komunikatu informujgcego o systemowym numerze identyfikacyjnym
nadanym zgtoszeniu celnemu lub komunikatu UPO - dokumenty muszg byc¢
dostepne dla organu celnego na etapie dokonania zgtoszenia i przedstawienia

towaru, jako warunek przyjecia zgtoszenia w procedurze standardowe;.

2. Kazdy dokument powinien by¢ zeskanowany do oddzielnego pliku (dokument moze
by¢ kilkustronicowy). Tak wiec kazdy plik PDF to jeden dokument zadeklarowany w

polu 44 zgtoszenia.

3. Wielkos¢ pojedynczego pliku PDF nie moze przekroczy¢ 0,5 MB, natomiast tgczna
wielko$¢ jednej wiadomosci e-mail nie moze przekroczy¢ 10 MB. Sposob
przygotowania pliku PDF przedstawiono w dalszej czesci Instrukcji. Jezeli rozmiar
wiadomosci przekracza 10MB, wowczas nie nalezy wysytac takiej wiadomosci, lecz
postepowa¢ zgodnie z zasadami przewidzianymi dla okreslonego kanatu

komunikacji opisanymi w pkt. 4.1.2 lub 4.1.3.

4. Dokumenty w formie elektronicznej muszg by¢ czytelne (umozliwiajgce zapoznanie
sie z trescig dokumentu), zas$ pliki zatgcznikbw dodawanych do wysytanej
wiadomosci nie mogg by¢ uszkodzone (muszg sie otwiera¢ w przegladarce plikow
PDF).

5. Jezeli dokument jest wykorzystywany do wiecej niz jednego zgtoszenia, skan tego

dokumentu powinien by¢ przestany jako zatgcznik do kazdego zgtoszenia.

6. W przypadku przesytania dokumentéw do zgtoszeh wielopozycyjnych (dot. wiecej
niz jednej pozycji taryfowej) nalezy stosowac zasady przewidziane dla okreslonego
kanatu komunikacji zgodnie z pkt. 4.1.2 lub 4.1.3.

Bez wzgledu na wybrany przez zgtaszajgcego kanat komunikacyjny dokumenty

przestane w formie elektronicznej stanowig podstawe do przyjecia lub odmowy
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przyjecia zgtoszenia na zasadach ogolnych, przy czym podlegajg ocenie organu

celnego uwzgledniajgcej forme ich dostarczenia.

W przypadku przestania dokumentéw nieczytelnych organ celny powinien
przekazaC zgftaszajgcemu stosowng informacje w tym zakresie, ze wskazaniem
powoddw braku akceptacji dokumentow elektronicznych, i do decyzji zgtaszajgcego
pozostawiony bedzie sposdb ponownego dostarczenia dokumentow: w formie
elektronicznej (z wykorzystaniem poczty elektronicznej albo aplikacji e-Zatgczniki) lub w

formie papierowe;j.

4.1.2. Dostarczenie dokumentow w formie elektronicznej z
wykorzystaniem aplikacji e-Zataczniki

Jednym ze sposobdw dostarczenia organowi celnemu dokumentow w formie
elektronicznej jest wykorzystanie aplikacji e-Zatgczniki. W aplikacji tej zgtaszajgcy moze

stworzy¢ pakiet dokumentéw, ktéry nalezy wysta¢c na adres e-mail

ezalaczniki@mf.gov.pl. Zasady obstugi aplikacji e-Zatgczniki okreslone zostaty w

zatgczniku nr 4 do Instrukcji.

Zasady wysytania pakietu e-Zatgcznikéw:
— tgczna wielkosc¢ jednej wiadomosci e-mail nie moze przekroczy¢ 10 MB,
— pakiet e-zatgcznikdw nie moze przekraczac wielkosci 10 MB,

— do jednego zgtoszenia moze byC stworzonych kilka pakietow e-zatgcznikow
wystanych w jednej lub kilku wiadomosciach e-mail, jednakze kazdy z pakietow
musi zawiera¢ inne dokumenty (niedopuszczalne jest dodawanie tego samego
pliku PDF do kilku pakietow),

— w jednej wiadomosci e-mail mozliwe jest wystanie kilku pakietéw dokumentow
stworzonych do kilku zgtoszen, o ile wiadomos¢ ta nie przekroczy tgcznie
wielkosci 10MB,

— kilkukrotne wystanie tego samego pakietu spowoduje jego automatyczne

odrzucenie i wygenerowanie komunikatu EZ2.
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W przypadku zgtoszen wielopozycyjnych mozliwe jest wykorzystanie aplikacji e-

Zatgczniki zgodnie z nastepujgcymi wariantami postepowania:

a)

b)

pakiet e-zatgcznikbw moze dotyczyC wytgcznie jednej pozycji taryfowej. W takim
przypadku po numerze wtasnym z komunikatu UPO zgtoszenia celnego nalezy
postawi¢ ukosnik i poda¢ numer pozycji, do jakiej odnoszg sie dokumenty, np.

18S00HLVOD/2, jezeli dokumenty dotyczg pozycji towarowej nr 2, albo

przesyta¢ w jednym pakiecie e-zatgczniki do catego zgtoszenia/wielu pozycji
towarowych, ale jednoczesnie stosowacé zasade, ze w polu ,Opis” przy kodzie
zatgczonego dokumentu nalezy wskaza¢ numery pozycji, do ktérej (-ych) sie

odnosi np. poz. 1 albo poz. 2,4,8,9, albo

przestaC w jednym pakiecie e-zatgczniki do catego zgtoszenia/wielu pozycji
towarowych, ale jednoczesnie stosowaé¢ zasade, ze w polu ,Informacja dla
Stuzby Celno-Skarbowej” nalezy poda¢ w sposob jednoznaczny, ktére zatgczniki

odnoszg sie do ktorej pozycji.

Jaki wariant przesytania zatgcznikow do zgtoszen wielopozycyjnych mozna przyjgc

uzaleznione jest od kilku czynnikéw, a do podstawowych nalezg liczba pozycji, rodzaj

transportu (lotniczy, morski, kolejowy, drogowy), organizacja pracy w oddziale celnym,

specyfika zgtoszen skfadanych przez konkretng firme (np. dokumenty przedktadane

przez firme charakteryzujgcg sie tym, ze w wiekszo$ci przypadkéw dotyczg wszystkich

pozycji towarowych). Zaleca sig, aby kwestia ta byta przedmiotem uprzednich

konsultacji zgtaszajgcego z oddziatem celnym, do ktérego zgtoszenia sg sktadane —

takze juz w trakcie korzystania z ustugi e-Zatgczniki wariant przesytania dokumentéw do

zgtoszen wielopozycyjnych moze ulec zmianie/dostosowaniu.
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Po wystaniu pakietu (wygenerowanego przy pomocy aplikacji e-Zatgczniki) zgtaszajgcy

otrzymuje na swojg skrzynke pocztowg automatyczne komunikaty zwrotne:

Komunikat wysytany przez serwer pocztowy do podmiotu
o tresci
»,Odebrano wiadomos¢ prosze czekaé¢ na EZ1 lub EZ2”

Urzedowe Potwierdzenie Odbioru (UPO)
Komunikat wysytany przez System do podmiotu potwierdzajgcy
zapisanie pakietu e-zatgcznikow

Komunikat informujgcy o odrzuceniu przez System pakietu e-
zatgcznikow po automatycznej walidacji systemowej

Komunikat przesytany przez System do podmiotu o odrzuceniu
pakietu e-zatgcznikbw z informacja od organu celnego o
przyczynach odrzucenia (np. o nieczytelnosci zatgcznikow lub
braku zasadnosci ich wystania)

UWAGA: Otrzymanie komunikatu EZ1 i nieotrzymanie komunikatu EZ4 oznacza

zarejestrowanie prawidtowego pakietu e-zatgcznikéw w Systemie.

Po dostarczeniu wiadomosci na adres ezalaczniki@mf.gov.pl dokonywana jest

automatyczna walidacja systemowa jej zawartosci, polegajgca w szczegolnosci na
sprawdzeniu, czy przestany pakiet mozna poprawnie zwalidowa¢ zgodnie ze

specyfikacjg pakietu e-zatgczniki.

W przypadku, gdy automatyczna walidacja systemowa wykryje btedy, wowczas
pakiet zostaje automatycznie odrzucony, zas zgtaszajgcy otrzymuje komunikat EZ2

informujgcy o odrzuceniu pakietu e-zatgcznikédw ze wskazaniem przyczyny odrzucenia.

f
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W zaleznosci od szczegotowej tresci komunikatu EZ2 zgtaszajgcy powinien
przygotowac i wystac poprawny pakiet dokumentow lub skontaktowac sie z wtasciwym
oddziatem celnym w celu uzgodnienia sposobu dostarczenia dokumentow
(wykorzystanie dedykowanego adresu e-mail wiasciwego oddziatu celnego lub tez

dostarczenie dokumentéw w formie papierowej).

W przypadku, gdy automatyczna walidacja systemowa nie wykryje btedow
wowczas pakiet zostaje automatycznie zapisany w Systemie, zas zgtaszajgcy otrzymuje
komunikat EZ1. Zapisane dokumenty sg poddawane weryfikacji przez organ celny. W
przypadku stwierdzenia nieprawidtowo$ci innych niz weryfikowane na etapie
automatycznej walidacji systemowej organ celny odrzuca pakiet e-zatgcznikow.
Nieprzyjecie pakietu e-zatgcznikdw potwierdzane jest komunikatem EZ4, ktory zawiera
szczegotowy opis przyczyn odrzucenia oraz termin ponownego przedtozenia
dokumentow. Niezaakceptowanie przez organ celny dokumentéw przesytanych z

wykorzystaniem aplikacji e-Zatgczniki moze nastgpi¢ w szczegolnosci, gdy:

- podany zostat numer zgtoszenia nieistniejgcego w systemie operacyjnym, do
ktérego odnoszg sie dokumenty,
- jeden lub wiecej zatgcznikéw (plikow PDF) dodanych do wiadomosci jest

uszkodzony lub nieczytelny.

Niedostarczenie dokumentéw lub kolejne przestanie niepoprawnego pakietu
dokumentow skutkowacC bedzie odmowg przyjecia zgtoszenia celnego. O powodach
braku akceptacji dokumentéw, ktdre zostaty ponownie przestane, zgtaszajgcy jest
informowany w komunikacie EZ4 oraz w komunikacie systemowym informujgcym o

odmowie przyjecia zgtoszenia.

4.1.3. Dostarczenie dokumentoéw za posrednictwem poczty
elektronicznej do wtasciwego oddziatu celnego

Przekazanie dokumentéw na dedykowany adres wiasciwego oddziatu celnego
powinno nastgpi¢ niezwlocznie po otrzymaniu przez zgtaszajgcego komunikatu

informujgcego o systemowym numerze identyfikacyjnym nadanym zgtoszeniu.

W temacie wiadomosci e-mail nalezy poda¢ odpowiednio:
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numer wtasny zgtoszenia po otrzymaniu komunikatu UPO — system operacyjny
AIS/IMPORT, AES/ECS2 oraz AES/STATUS

identyfikator systemowy SAD2 (ID zgtoszenia) — system operacyjny CELINA ,
LRN otrzymany z systemu w komunikacie IE928 — system operacyjny NCTS2 ,

Przysytane dokumenty muszg by¢ przygotowane zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt

4.1.1 z uwzglednieniem ponizej opisanych szczego6lnych sytuacii:

a) jezeli rozmiar wiadomosci przekroczytby 10MB, wowczas wiadomos¢ powinna by¢

b)

podzielona na kilka czesci (w takim przypadku w temacie wiadomosci powinien by¢
podany systemowy numer zgtoszenia a dodatkowo dopisuje sie ,czes¢ 1 z 57,

,Cze$¢ 2 z 5" itd.)

nazwe pliku PDF (skanu dokumentu) stanowi unijny albo krajowy kod dokumentu
np. D018, 7P22 (specyficzny dla dokumentu, podawany zgodnie z Instrukcjg
wypetniania zgtoszen celnych). W przypadku, gdy w jednej wiadomosci dotyczacej
jednej pozycji towarowej przesytane sg dwa lub wiecej dokumenty o tym samym
kodzie (np. 3 faktury o tym samym kodzie N935), to elementem nazwy pliku pdf,
oprocz kodu, powinien by¢ takze numer dokumentu, a w przypadku jego braku -

data wystawienia, ewentualnie inna cecha odrdzniajgca.
jezeli zgtoszenie celne jest wielopozycyjne (dot. wiecej niz jednej pozycji towarowej)
to mozliwe sg rézne warianty postepowania przy przesytaniu dokumentéw drogg

elektroniczna.

Zgtaszajgcy moze, w szczeqolnosci:

|. stosowaC zasade, ze jedna wiadomos¢ moze dotyczyC wytgcznie jednej
pozycji towarowej. W takim przypadku po numerze witasnym z komunikatu
UPO zgtoszenia celnego nalezy postawi¢ ukosnik i poda¢ numer pozycji, do
jakiej odnoszg sie dokumenty, np. 18S00HLVOD/2, jezeli dokumenty dotyczg

pozycji towarowej nr 2,

II. przesyta¢ w jednej wiadomosci zatgczniki do catego zgtoszenia/wielu pozyciji
towarowych, ale jednoczesnie stosowac¢ zasade, ze nazwa pliku PDF oprécz

kodu dokumentu zawiera tez wskazanie pozycji, do ktérej (-ych) sie odnosi
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np. D018 — 2 albo D018 — 2,4,8,9 w zaleznos$ci od tego czy dokument odnosi
sie do jednej pozyciji czy do kilku,

lll. przesyla¢ w jednej wiadomosci zatgczniki do catego zgtoszenia/wielu pozyciji
towarowych, w tresci samej wiadomosci informujgc organ celny, ktore

zatgczniki odnoszg sie do ktdrej pozycii.

Jaki przyja¢ wariant przesytania zatgcznikow do zgtoszen wielopozycyjnych
uzaleznione jest od kilku czynnikow, a do podstawowych nalezg m. in. liczba pozyciji,
rodzaj transportu (lotniczy, morski, kolejowy, drogowy), organizacja pracy w oddziale
celnym, specyfika zgtoszen sktadanych przez konkretng firme (np. dokumenty
przedktadane przez firme charakteryzujg sie tym, ze w wiekszosci przypadkéw dotyczg
wszystkich pozycji towarowych). Zaleca sie, aby kwestia ta byla przedmiotem
uprzednich konsultacji zgtaszajgcego z oddziatem celnym, do ktérego zgtoszenia sg
skfadane - takze juz w trakcie korzystania z ustugi e-Zatgczniki wariant przesyfania

dokumentoéw do zgtoszen wielopozycyjnych moze ulec zmianie/dostosowaniom.

Dokumenty przestane w formie elektronicznej stanowig podstawe do przyjecia
lub odmowy przyjecia zgtoszenia na zasadach ogdlnych, przy czym podlegajg ocenie

organu celnego uwzgledniajgcej forme ich dostarczenia.

W przypadku przestania dokumentéw nieczytelnych, organ celny powinien
przekaza¢ zgtaszajgcemu stosowng informacje w tym zakresie, ze wskazaniem
powodow braku akceptacji dokumentow elektronicznych i do decyzji zgtaszajgcego
pozostawiony bedzie sposob ponownego dostarczenia dokumentow: w formie
elektronicznej, czy tez w oryginale (papierowo). Niezaakceptowanie dokumentow

przestanych w formie elektronicznej moze nastgpi¢ w szczegolnosci, gdy:

w polu 44 zgtoszenia nie zostat podany kod ,0PL11”,

- podany zostat nieprawidtowo w temacie wiadomosci systemowy numer zgtoszenia
lub brak jest tego numeru,

- wielko$¢ jednego z zatgcznikow dodanych do wiadomosci przekracza 0,5 MB,

- catkowita wielko$¢ przestanej wiadomosci przekracza 10 MB,

- jeden lub wiecej zatgcznikéw (plikbw PDF) dodanych do wiadomosci jest

uszkodzony lub nieczytelny,
15
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- zafgczone pliki PDF posiadajg niewtasciwg nazwe.

Niedostarczenie dokumentow lub kolejne przestanie niepoprawnych formalnie
wiadomosci lub dokumentow skutkowaC bedzie odmowg przyjecia zgtoszenia. O
powodach braku akceptacji dokumentow, ktore zostaty ponownie przestane,
zgtaszajgcy zostanie poinformowany w komunikacie systemowym informujgcym o

odmowie przyjecia zgtoszenia.
4.2. Etap weryfikacji zgtoszenia

4.2.1. 0Ogélne zasady

Po przyjeciu zgtoszenia, na etapie weryfikacji merytorycznej, organ celny moze
wystgpi¢ do zgtaszajgcego z zgdaniem przestania dokumentéw zadeklarowanych w
polu 44 i/lub innych, ktére nie zostaty w tym polu wskazane. Zadanie takie moze zostaé
przekazane w drodze odpowiedniego komunikatu systemowego o kontroli (np. CLNR w
systemie CELINA, czy tez ZC261 w przypadku AIS/IMPORT) lub poza systemem np. w
drodze wiadomosci e-mail. Wezwanie do dostarczenia dokumentow moze wskazywac

konkretny dokument, ale moze tez dotyczy¢ przekazania catego kompletu dokumentow.

Po otrzymaniu komunikatu/pozasystemowego wezwania, zasadniczo - o ile
organ celny nie zazgdat dostarczenia dokumentéw w formie papierowej - do decyzji
zgtaszajgcego nalezy, czy skorzysta z mozliwosci przesytania dokumentow w formie
elektronicznej. Obecnosé lub brak kodu ,,0PL11” w zgloszeniu pozostaje bez
wplywu na te decyzje, a wiec w sytuacji, gdy w zgtoszeniu brak jest tego kodu, a
W wezwaniu organ nie sprecyzowal, ze dokument ma zostaé¢ przedstawiony w
formie papierowej, to organ celny obstuzy zataczniki przestane w formie

elektronicznej.

UWAGA: Decyzja o wyborze formy dostarczenia dokumentéw nie zawsze bedzie
nalezata do zgtaszajgcego. Jezeli w wezwaniu do dostarczenia dokumentow zostanie
wskazany obowigzek przedstawienia ich w formie papierowej, wéwczas zgtaszajgcy

nie moze skorzysta¢ z mozliwosci przystania dokumentéw w formie elektroniczne;j.
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Na tym etapie zgtaszajgcy moze przekaza¢ dokumenty w formie elektronicznej z
wykorzystaniem aplikacji e-Zatgczniki, lub wysta¢ na dedykowang skrzynke odbiorczg
oddziatu celnego.

Bez wzgledu na wybrany kanat komunikacyjny stosowanie formy elektroniczne;j
wymaga przestania plikow w formacie PDF, z zachowaniem zasad ogoélnych
okreslonych w pkt 4.1.1.

Nalezy przy tym pamietac, ze na etapie weryfikacji zgtoszenia, jezeli zgtaszajgcy
otrzyma wezwanie do dostarczenia kompletu dokumentow, to decydujgc sie na
zachowanie formy papierowej, powinien zastosowa¢ jg do catego kompletu
zatgcznikow, a jezeli decyduje sie przestac je w formie elektronicznej, to w przesytanych
e-zatgcznikach moze nie uwzglednic¢ tych dokumentow, ktére zostaty przedstawione w

formie elektronicznej na etapie przyjecia zgtoszenia.

4.2.2. Dostarczenie dokumentéow z wykorzystaniem aplikacji e-
Zalaczniki

Jednym ze sposobow dostarczenia organowi celnemu dokumentéw w formie

elektronicznej jest wykorzystanie aplikacji e-Zatgczniki. Komunikacja za jej pomocg oraz

zasady przygotowania i weryfikacji przekazanych dokumentow zostaty opisane w pkt

4.1.2.

4.2.3. Dostarczenie dokumentéw z wykorzystaniem poczty e-mail
wilasciwego oddziatu celnego
Zgtaszajacy przekazuje dokumenty pocztg e-mail na dedykowang skrzynke
odbiorczg wtasciwego oddziatu celnego. W temacie wiadomosci nalezy podac
odpowiednio:
- numer OGL — system CELINA ,
- numer MRN - systemy: AIS/IMPORT, NCTS2, AES/ECS2 lub AES/STATUS .
Komunikacja za jej pomocg oraz zasady przygotowania i weryfikacji

przekazanych dokumentoéw zostaty opisane w pkt 4.1.3.

4.3. Przygotowanie pliku PDF jako zatgcznika do wiadomosci
Na potrzeby przygotowania plikbw PDF, objetych wymogiem nieprzekraczania

wielkosci 0,5 MB, skanujgc dokumenty nalezy w ustawieniach dostepnego skanera
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wybra¢ typ pliku wynikowego dokumentu jako PDF oraz ustawi¢ rozdzielczos¢
skanowania na 150 dpi, co umozliwi zapisanie w jednym pliku kilkustronicowych
dokumentow w zadowalajgcej jakosci. Kazdy zeskanowany dokument nalezy zapisywac
jako oddzielny plik (1 dokument — 1 plik PDF).

5. Zasady przedkiadania dokumentéw oraz stosowania
ustugi e-Zataczniki w ramach uproszczen

Ustuge e-Zatgczniki mozna stosowac dla:
- zgtoszen uproszczonych
- wpisu do rejestru zgtaszajgcego,

- zgtoszen tranzytowych od upowaznionych nadawcéw w systemie NCTS2.

5.1. Procedury przywozowe

5.1.1. Zgtoszenie uproszczone w systemie AIS/IMPORT
Zgtoszenie uproszczone obstugiwane jest elektronicznie w systemie AIS/IMPORT. Na

etapie sktadania zgtoszenia uproszczonego zgtaszajacy moze nie by¢ w posiadaniu
niektorych dokumentéw (ij. dokumentéw w zakresie pochodzenia albo wartosci celnej)
wymaganych do objecia towaru wnioskowang procedurg, jednakze zobowigzany jest do
przediozenia wraz ze zgtoszeniem uproszczonym dokumentow okreslonych w
zatgczniku nr 1 do Instrukcji. Przekazanie ww. dokumentow realizowane jest na
zasadach ogélnych opisanych w Instrukcji tj. w formie papierowej albo elektronicznej,
jesli dokumenty z zatgcznika nr 1 znajdujg sie jednoczesnie w wykazie dokumentow
zawartym w zatgczniku nr 2. W przypadku braku posiadania przez zgtaszajgcego na
etapie sktadania zgtoszenia uproszczonego dokumentéw, w komunikacie zgtoszenia

celnego, po kodzie dokumentu wymaganego nalezy podaé zapis: "brak dokumentu".

Dla potrzeb obstugi zgtoszenia uproszczonego stosuje sie odpowiednio zasady

okreslone w niniejszej Instrukciji.
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5.1.2. Zgtoszenie uzupetniajgce do zgtoszenia uproszczonego
Do zgtoszenia uzupetniajgcego, obstugiwanego w formie elektronicznej w

systemie CELINA oraz AIS/IMPORT, stosuje sie odpowiednio zasady okreslone w
niniejszej Instrukcji, z zastrzezeniem, iz w zakresie dokumentéw walidacja formalna
dotyczy sprawdzenia, czy w elektronicznym komunikacie zadeklarowane zostaty jako
,<zatgczone dokumenty” kody wszystkich zatgcznikbw wymaganych do dokonania
zgtoszenia celnego. Niezadeklarowanie przez zgtaszajgcego koddéw wymaganych
dokumentéw stanowi - na zasadach ogdlnych - formalng przestanke do odmowy
przyjecia zgtoszenia celnego. Nie zgda sie natomiast przedktadania dokumentéw na
etapie przyjecia elektronicznego uzupetniajgcego zgtoszenia celnego, bowiem zostaty
one przedtozone organowi celnemu na etapie zgtoszenia uproszczonego, za wyjgtkiem

przypadku, gdy dany dokument byt niedostepny na etapie zgtoszenia uproszczonego.

Na etapie weryfikacji merytorycznej zgtoszenia uzupetniajgcego organ celny
moze zazgda¢ dokumentow, ktore nie zostaty zarchiwizowane przez organ celny na
etapie zgtoszenia uproszczonego, przy czym jesli zgdanie dotyczy przedtozenia
oryginatow dokumentéw, to zgtaszajgcy obowigzany jest dostarczy¢ do organu celnego
wszystkie zgdane dokumenty w postaci oryginatow, niezaleznie od tego, czy byty one
na wczesniejszym etapie przekazywane i archiwizowane w postaci pliku PDF czy tez

nie.

5.1.3. Wpis do rejestru zgtaszajgcego
Majgc na uwadze, iz wpis do rejestru zgtaszajgcego jest tozsamy z przyjeciem
zgtoszenia celnego, na etapie wpisu do rejestru zgtaszajgcy zobowigzany jest do

posiadania wszystkich dokumentéw wymaganych do objecia towaru procedurg celna.

5.1.4. Powiadomienie
Na etapie obstugi powiadomienia, organ celny ma mozliwo$s¢ zazgdania

przedstawienia dokumentéw wskazanych w zatgczniku nr 1 do Instrukcji (w przypadku
AIS/IMPORT zadanie jest realizowane komunikatem PW261). Do decyzji zgtaszajgcego
pozostaje forma dostarczenia dokumentéw, tym niemniej zalecang formg jest
wykorzystanie ustugi e-Zatgczniki. Dokumenty powinny zostaC przekazane, na

zasadach okreslonych w pkt 4 niniejszej Instrukcji, z powotaniem sie na numer OGL
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nadany komunikatowi PWD przez system CELINA Ilub numer MRN nadany
komunikatowi PWD przez system AIS/IMPORT, po przyjeciu powiadomienia. Numer
OGL lub MRN komunikatu PWD nalezy wskazac¢:

- w przypadku wykorzystania aplikacji e-Zatgczniki w polu ,Numer
powiadomienia”;

- w przypadku wykorzystania dedykowanego adresu e-mail wtasciwego oddziatu

celnego w temacie e-mail.
Na podstawie przekazanych dokumentow organ celny podejmuje decyzje o dalszej
obstudze PWD, w szczegdlnosci decyzje odnosnie mozliwosci zwolnienia towaru do

procedury.

5.1.5. Zgtoszenie uzupetniajgce do powiadomienia
Do obstugi zgtoszenia uzupetniajgcego stosuje sie standardowe zasady w

zakresie weryfikacji formalnej i merytorycznej, przy czym nalezy zwréci¢ uwage, iz w
przypadku procedury realizowanej w ramach wpisu do rejestru zgtaszajgcego
zwolnienie towaru nastgpito na etapie wpisu do rejestru. Dla potrzeb dokumentac;ji
oznacza to w szczegolnosci koniecznos¢ zadeklarowania kodow wszystkich
dokumentow wymaganych do objecia towaru procedurg celng i dostarczenia
dokumentow na zasadach ogdélnych, zgodnie z zakresem wynikajgcym z zatgcznikéw nr
1 oraz nr 2 do Instrukcji tj. w formie papierowej, albo w formie elektronicznej w

przypadku dokumentow z zatgcznika nr 2.

5.2. Procedury wywozowe

5.2.1. Zgtoszenie uproszczone
Zgtoszenie uproszczone obstugiwane jest w systemie AES/ECS2. Na etapie

sktadania zgtoszenia uproszczonego zgtaszajgcy moze nie by¢é w posiadaniu niektoérych
dokumentow wymaganych do objecia towaru wnioskowang procedurg, jednakze
zobowigzany jest do przedtozenia wraz ze zgtoszeniem uproszczonym dokumentow
okreslonych w zatgczniku nr 1 do Instrukcji. Przekazanie ww. dokumentoéw realizowane
jest na zasadach ogolnych opisanych w Instrukcji tj. w formie papierowej albo
elektronicznej, jesli dokumenty z zatgcznika nr 1 znajdujg sie jednoczesnie w wykazie

dokumentow zawartym w zatgczniku nr 2.
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Brakujgce dokumenty powinny zosta¢ wpisane w polu 44 zgtoszenia celnego, od
nowego wiersza, bezposrednio po kodach dokumentow przedtozonych, przy czym kod

dokumentu brakujgcego powinien zosta¢ podany w nawiasie kwadratowym.

Dla potrzeb obstugi zgtoszenia uproszczonego stosuje sie odpowiednio zasady

okreslone w niniejszej Instrukciji.

5.2.2. Zgtoszenie uzupetniajgce do zgtoszenia uproszczonego
Do zgloszenia uzupetniajgcego obstugiwanego w formie elektronicznej w

systemie operacyjnym AES/ECS2 zastosowanie znajdujg ogolne zasady okreslone w
niniejszej Instrukcji, z zastrzezeniem, iz w zakresie dokumentéw walidacja formalna
dotyczy sprawdzenia, czy w elektronicznym komunikacie w atrybucie ,zatgczone
dokumenty” zadeklarowane zostaty kody wszystkich dokumentéw wymaganych do
dokonania zgtoszenia celnego. Niezadeklarowanie przez zgtaszajgcego kodow
wymaganych dokumentéw stanowi - na zasadach ogdlnych - formalng przestanke do
odmowy przyjecia zgtoszenia celnego. Nie Zgda sie natomiast przedkfadania
dokumentow na etapie przyjecia elektronicznego uzupetniajgcego zgtoszenia celnego,
bowiem zostaly one przediozone organowi celnemu na etapie zgtoszenia
uproszczonego, za wyjatkiem przypadku, gdy dany dokument byt niedostepny na

etapie zgtoszenia uproszczonego.

Na etapie weryfikacji merytorycznej zgtoszenia uzupetniajgcego organ celny
moze zazgda¢ dokumentdéw, ktére nie zostaty zarchiwizowane przez organ celny na
etapie zgtoszenia uproszczonego, przy czym jesli zgdanie dotyczy przedtozenia
oryginatéw dokumentdw, to zgtaszajgcy obowigzany jest dostarczy¢ do organu celnego
wszystkie zgdane dokumenty w postaci oryginatow, niezaleznie od tego, czy byly one
na wczesniejszym etapie przekazywane i archiwizowane w postaci pliku PDF czy tez

nie.

5.2.3. Wpis do rejestru zgtaszajgcego — realizowany na zasadach
tzw. procedury w miejscu

W przypadku realizacji tego uproszczenia w formie zgtoszenia uproszczonego

stosuje sie tryb okreslony w pkt 5.2.1 przedmiotowego dokumentu.
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W przypadku realizacji tego uproszczenia w formie kompletnego zgtoszenia
celnego stosuje sie zasady okreslone w pkt 1-5 niniejszej Instrukcji, przeznaczone dla

zgtoszenia standardowego.

5.3. Procedury tranzytowe

5.3.1. Zgtoszenie tranzytowe od upowaznionych nadawcéw w
systemie NCTS2

W komunikacie zgtoszenia tranzytowego, w atrybucie ,zatgczone dokumenty”
upowazniony nadawca powinien poda¢ kody wszystkich dokumentow bedacych
zatgcznikami do zgtoszenia oraz numery wiasne tych dokumentow lub, jezeli
dokumenty nie zawierajg numerdéw wilasnych, cechy identyfikujgce dokumenty
(bezposrednie zastosowanie znajdujg zapisy z pkt 3.1 niniejszej Instrukcji).
Niezadeklarowanie przez zgtaszajgcego kodoéw wymaganych dokumentéw stanowi - na
zasadach ogolnych - formalng przestanke do odmowy przyjecia zgtoszenia.

Zgtaszajgcy powinien posiada¢ wszystkie dokumenty bedace zatgcznikami do
zgtoszenia, przy czym na etapie przyjecia zgtoszenia upowazniony nadawca
zobowigzany jest do przedtozenia dokumentéw okreslonych w zatgczniku nr 1 do
Instrukcji. Przekazanie ww. dokumentow realizowane jest na zasadach ogdlnych
opisanych w Instrukcji tj. w formie papierowej albo elektronicznej, jesli dokumenty z
zatgcznika nr 1 znajdujg sie jednoczesnie w wykazie dokumentow zawartym w

zatagczniku nr 2.

Etap weryfikacji merytorycznej zgtoszenia tranzytowego przebiega na zasadach

ogolnych okreslonych w niniejszej Instrukcji dla standardowych zgtoszen celnych.

6. Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1: Przyktadowy wykaz dokumentow, dla ktorych istnieje obowigzek
przedstawienia organowi celnemu na etapie skfadania elektronicznego zgtoszenia
celnego.

Zatgcznik nr 2: Przyktadowy wykaz dokumentéw wymagajgcych przedstawienia, jako
zatgczniki do elektronicznego zgtoszenia celnego, ale ktore mogg byc przedstawione w

formie elektronicznej.
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Zatgcznik nr 3: Przyktadowy wykaz dokumentow papierowych, ktore nie muszg byc¢
przedstawiane organowi celnemu na etapie sktadania elektronicznego zgtoszenia
celnego.

Zatgcznik nr 4: Instrukcja obstugi aplikacji e-Zatgczniki.
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