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1. Wstep.

Instrukcja obstugi aplikacji e-Zatgczniki przygotowanej w ramach automatyzacji ustugi e-
zatgczniki jako dodatkowe utatwienie dla podmiotéw w procesie dostarczania dokumentow w
formie elektroniczne;.

Aplikacja e-Zatgczniki umozliwia przygotowanie pakietu dokumentoéw i przekazywanie ich
w formie elektronicznej do wybranego oddziatu celnego. W zaleznosci od jej konfiguracji
przekazywanie pakietu moze by¢ zrealizowane:

1) z wykorzystaniem poczty elektronicznej obstugiwanej manualnie lub obstugiwane;j
automatycznie z poziomu aplikacji z wykorzystaniem domysinego programu
pocztowego.

2) bezposrednio z poziomu aplikacji z wykorzystaniem skonfigurowanego konta SMTP —
protokotu komunikacyjnego stosowanego do wysytania poczty elektroniczne;j..
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Opis czynnos$ci zwigzanych z konfiguracjg aplikacji znajduje sie w pkt.3 niniejszej instrukgiji.

Wybér sposobu przesytania dokumentéw mozliwy jest w wersji 1.1 aplikacji e-
Zataczniki i uzalezniony od indywidualnych preferencji uzytkownika aplikacji.
Aplikacje udostepniono na stronie internetowej lzby Administracji Skarbowej] w
Lublinie:

http://www.lubelskie.kas.qgov.pl/izba-administracji-skarbowej-w-lublinie/zalatwianie-
spraw/zalatw-sprawe-przez-internet

2. Uruchomienie aplikacji.

Aplikacja (Rys. 2.2) uruchamiana jest za pomocg pliku ,ezalaczniki.exe” (Rys. 2.1)
dostepnego po rozpakowaniu dostarczonego archiwum w formacie zip.

= ezalacznik.xml

|| ezalaczniki.exe.config

|| ezalaczniki.pdb

-1 ezalaczniki.vshost.exe

|| ezalaczniki.vshost.exe.config
|| ezgloszeniepaczka.pdb

| historia.txt

Ionic.Zip.Reduced.pdb

—J

\%| Ionic.Zip.Reduced.dll

Ionic.Zip.Reduced. XML
|2 kodydok.xml

=l

|=| logo.gif

| oddzialy.xml

|2 oddzialyok.xml

57 WindowsFormsApplicationl.vshost.exe

Rysunek 2.1 Plik do uruchomienia aplikaciji.

str. 3

£

Finanséw


http://www.lubelskie.kas.gov.pl/izba-administracji-skarbowej-w-lublinie/zalatwianie-spraw/zalatw-sprawe-przez-internet
http://www.lubelskie.kas.gov.pl/izba-administracji-skarbowej-w-lublinie/zalatwianie-spraw/zalatw-sprawe-przez-internet

S
{  Aplikacja e-Zataczniki - do tworzenia pakietu e-zatacznikéw (wysytka na adres: ezalaczniki@mf.gov.pl) l= ® |
1 Gddziat Celny I ;] 2c wysylki [Wymagania formalne _'J
3N zgloszenia (systemowy) I 4 Rodzaj procedury IZwykla ;]
5 Nr zgloszenia (ewidencyiny) I 6 Rodzaj zgloszenia celnego I ;]
7 Informacja dla Stuzby Celnej
— Zalaczniki
8 Dodaj e-zatacznik |
9 S—
Sciezika da pilkd Rodzaj dokumentu Kod | Opis 9a
C:\Users\siliwoniukand\Desktop‘chemikalia\annex_... | 7P01 - Dokumenty wymagane w obrocie z krajami trzecimi ... _v_I 7P01 Usuri | Podglad
C:\Users\siliwoniukand\Desktop\Edexim 2013\nutsh... | 7P21 - Deklaracja/certyfikat zgodnosci _:'_] 7P21 Usuri | Podglad

11]
Wyczysé dane

1]f(orﬁgumq'

112

Historia

13
Utwérz pakiet e-zalgcznikéw |

13a

Utwdrz i wyslij pakiet e-zalgcznikow |

Listaw haslo pocsty

14 =

Rysunek 2.2 Gtéwna formatka aplikacji.

Opis pdl i przyciskow dostepnych na formatce gtéwnej aplikacji:

Numer pola
lub Nazwa polalub . .
arzycisku przycisku Opis pola lub przycisku
1 Pole stuzgce do wyboru oddziatu celnego, do ktérego bedg
Oddziat Celny wysytane dokumenty (wybor z listy rozwijane;j).
Pole stuzgce do wskazania celu przesytania dokumentow (wybor
2 Cel wysyiki z listy rozwijanej wartosci: ,WWymagania formalne” lub ,Na
wezwanie urzedu celnego”).
) Pole edytowalne do wpisania numeru zgodnie z instrukcjg
3 Nr zgtoszenia ~-Dokumenty przedktadane na potrzeby elektronicznych zgtoszen
(systemowy) celnych”
4 Pole wyboru procedury z listy rozwijanej — dodatkowy opis w
Rodzaj procedury tabeli 3.1.
Pole edytowalne dostepne przy wyborze w polu "Cel wysytki"
5 Nr zgoszenia wartosci " Na wgzwgme urz.edu celnego"” - stuzy do wpisania
(ewidencyjny) numeru zgodnie z mstruk'CJq ,,Dokumenty’przedkladane na
potrzeby elektronicznych zgtoszen celnych”
6 Rodzaj zgtoszenia

celnego

Pole wyboru - wybér z listy rozwijanej (Import, Eksport, Tranzyt)
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Pole edytowalne do wpisania informacji przeznaczonej dla
Stuzby Celnej (np. w przypadku zgtoszen wielopozycyjnych

7 Informacja dla nalezy podaé w sposdb jednoznaczny, ktére zatgczniki
Stuzby Celnej odnoszg sie, do ktorej pozycji, o ile nie podano tego w polu
,Opis” przy kodzie zatgcznika)
Przycisk otwiera okno dialogowe wyboru plikdw, z ktdérych
8 Dodaj bedziemy tworzy¢ pakiet e-zatgcznikéw.
e-zatgcznik
Lista wybranych plikéw, z ktérych bedzie tworzony pakiet.
Okno zawiera nastepujace przyciski:
9 Pole dialogowe - ,Usun” (9a) — usuwa dodany zatgcznik,
- .Podglad” (9b) — otwiera zalgcznik w domysinym
programie do przeglgdu plikéw PDF (np. Adobe Reader).
10 Wyczysé dane Przycisk usuwa wypetnione pola w formatce aplikac;ji
Przycisk umozliwia konfiguracje wyswietlania jednostek, ktore
11 Konfiguracja bedg widoczne .w po!u nr 1 (Odqz[a’r Celny) oraz wybér
sposobu wysytania pakietu e-Zatgcznikéw.
12 Przycisk  wyswietla historie utworzonych pakietow e-
Historia zatgcznikow
13 Utworz pakiet PrzycisI.< ’otwierajacy okno dialogowe zapisu pakietu e-
e-zatgcznikow zalgcznikow
13a Utworz i wyslij Przycisk otwierajagcy okno dialogowe zapisu pakietu e-
pakiet e- zatgcznikdw i umozliwiajgcy wysytke pakietu z poziomu
zatgcznikow aplikacji (pojawiajacy sie opcjonalnie przy wyborze opcji
wysyiki z poziomu aplikacji podczas konfiguracji programu)
14 Przycisk pojawiajgcy sie opcjonalnie w przypadku konfiguraciji

Ustaw hasto
poczty

umozliwiajgcej wysytke pakietow e-zatgcznikow z poziomu
aplikacji poprzez konto SMTP bez zapisywania hasta do konta.

3. Konfiguracja aplikacji.

Konfiguracje programu przeprowadza sie uzywajgc przycisku ,Konfiguracja”. Po uzyciu
przycisku ,Konfiguracja” otwiera sie okno sktadajgce sie z dwdch formatek:

"Oddziaty do wyboru" — formatka, w ktérej mozna wybra¢ oddziaty celne widoczne na
liscie w polu nr 1,

"Konfiguracja wysylki pakietu" — formatka, w ktérej mozna okresli¢ sposéb wysyiki
pakietu e-zatgcznikdw.
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Oddziaty, ktére majg by¢ widoczne na lisScie w polu nr 1(wg opisu) nalezy, dwukrotnie
klikajac, zaznaczyc i nastepnie zapisa¢ przyciskiem "Zapisz" (Rys. 3.1).

f Kenfiguragja l I i

Oddzialy do wyboru | Konfiguracia wysytki pakietu |

w| 301010 BIALA PODLASKA OC
| 301020 MALASZEWICZE OC
w| 301040 KOROSZCZYN OC
301050 TERESPOLOC
301060 TERESPOL OC DROGOWY
301070 SEAWATYCZEOC
302010 LUBLIN OC
302020 PULAWY OC
302040 CHELM OC
302050 DOROHUSK OC
302060 DOROHUSK OC DROGOWY
303010 ZAMOSC OC
303020 HREBENNE OC
303030 HRUBIESZOW OC
303040 ZOSIN OC
303080 TOMASZOW LUBELSKI OC

m. | »

3110710 BIALYSTOK OC >
Fapisz | Anulyj
4

Rysunek 3.1 Konfiguracja - formatka "Oddziaty do wyboru".

Udostepniona aplikacja skonfigurowana jest do wykorzystania poczty elektronicznej z
obstugg manualng. Przygotowany pakiet uzytkownik wysyta manualnie na wskazany adres
e-mail za pomocg dowolnego programu pocztowego lub z wykorzystaniem przegladarki
internetowej. W przypadku podjecia decyzji o wysytce z poziomu aplikacji (sposéb tatwiejszy
i szybszy) nalezy odpowiednio skonfigurowaé program wybierajgc formatke ,Konfiguracja
wysyiki pakietu" (Rys. 3.2).

{  Konfiguraga l = e

Oddzialy do wyboru  Kerffiguracja wysytki pakietu ]

[Wysytac pakiet do programem poczto -

Mie wysylad pakietu z poziomu aplikacji e-Zalgczniki
ysytac pakiet do programem poczto
Wysylac pakiet dia skonfigurowanego konta SMTP

prog

Zapisz | Anulyj

Zi|

Rysunek 3.2 Konfiguracja - formatka "Konfiguracja wysytki pakietu".

W polu wyboru nalezy wskaza¢ odpowiednig opcje i zapisac przyciskiem "Zapisz".
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Dziatanie poszczegdlnych opciji jest nastepujgce:

Opcja "Nie wysyta¢ pakietu z poziomu aplikacji e-Zataczniki" jest to ustawienie
domysine - wysylka z poziomu aplikacji jest wytgczona, zas pakiet e-Zatgcznikow
musi by¢ wystany manualnie.

Opcja "Wysyta¢ pakiet domysinym programem pocztowym" wigcza wysytke z
poziomu aplikacji za pomocg domys$inego programu pocztowego zainstalowanego na
stacji roboczej. Wybér tej opcji powoduje, ze aplikacja automatycznie otwiera w
programie pocztowym nowg wiadomos$¢ gotowg do wysytki z wypetnionym adresem i
zatgczonym pakietem (Rys. 3.3).

(. Aplikacja eZakaczniki v1.1 do tworzenia pakict (wysylks na adres: ezalaczraki@mi.gov.pl) WG . =z N
Oddzial Celny 301010 BIALA PODLASKA OC | Cel wysyHdi | Wymagania formalne Bl
Nr zgloszenia (systemowy) [SADZ/2015 Rodzaj procedury | Zykla |
Nr zgloszenia (ewidencyjny) | Rodzaj zgloszenia celnego IImporl LI
Infarmacja dla Stuzby Celnej
— Zalgczniki
Dodaj e-zatgcznik
Sciezka do pliku | Rodzaj dokumentu | Kod Opis
CUsers‘krasaleszek \Documents \ Wzory drukdw™T1... 06 - D g - | JPDE Usuri | Podglad
Wyczysc dane Korfiguracia Historia | | Utwirz i wyslij pakiet e-zalgcznildw I
e o

\/

iadormnosc (wykdy tekst)

L =-Zala . .
E@ﬁg Wiadomosd Wstawianie Cpgje Formatowanie tekstu Recenzja & e

‘ . NIRRT = L, a%ﬂ @ g @ ¥ Flaga monitujaca ~ Q
EE] ) ) ¥ Wysoka waznoié
B 7 U |®.- A- | =E==|Fi= Ksigzka Sprawdz | Dotgcz  Dolacz Podpis . L Powigkszenie
F - T adresowa nazwy plik  element~ ~ § Niska waznosé
[} Tekst podstawowy Mazwy Dotaczanie Znaczniki I | Powigkszenie

Lkrasa@bpd.mofnet.gov.pl (1)

e |ezala(zr1iki@mf.gcv.|:ﬂ

1

DW. |

Temat: | e-Zataczniki

Dolaczono: || |1234.ez (238 kBI

ML

wystane programem domyslnym

Kl

Rysunek 3.3 Wysytka pakietu domysinym programem pocztowym.
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— Opcja "Wysylta¢ pakiet dla skonfigurowanego konta SMTP" wigcza wysytke z
poziomu aplikacji za pomocg konta SMTP. Wybér tej opcji wymaga podania
dodatkowych danych jak na rysunku 3.4 oraz powoduje, ze aplikacja wysyla w tle
gotowg wiadomos¢ (z zatgczonym pakietem).

Oddziaty do wyboru  Konfiguracja wysylli pakietu |

IW)'S)’J‘EI(‘: pakiet dla skorfigurowanego korta SMTP LI

Adres serwera SMTP I
PortSMTP |

Logn |

Hasto |

Zapisz Anuluj

4,

Rysunek 3.4 Konfiguracja - okre$lenie sposobu wysytki pakietu e-zatgcznikéw z konta
SMTP.

Konfiguracja opcji SMTP nie wymaga podania hasta. Gdy w konfiguracji konta SMTP nie
podano hasta jest mozliwos¢ jego wypetniania na czas pracy podczas jednej sesji po
uruchomieniu aplikacji z wykorzystaniem przycisku ,Ustaw hasto poczty” (Rys. 3.5). Hasto
tak wypetnione nie zostaje trwale zapisane w programie. Komunikat o podanie hasta pojawi
sie rowniez przy niewypetnionym polu ,Hasto” przy wysyice pierwszego pakietu.

=
t_ﬂ Aplikacja e-Zataczniki v1.1 do tworzenia pakietu (wysytka na adres: ezalaczniki@mf.gov.pl) = | [ &
Oddzial Celrmy I LI Cel wysylhki Iw‘yrnagania formalne ;I
Nr zgloszenia (systemowy) [SAD2/2015 Rodzaj procedury | Zyyicta |
Nr zglaszenia (gwidencyjny) I Rodzaj zgloszenia celnego |Import LI
Informacja dla Stuzby Celnej
[y Wprowadz hasto do
Sciezka do pliku | Haslo: | | Kod Opis
CUsers‘krasaleszek\Documents " Wzony drukdwT1... 0K I Anuluj - | JPOE Usuri | Podglad
Whyczyscé dane Konfiguracia Historia Ltwarz i wyslij pakiet e-zatgcznikdw Ustaw haslo pocaty
J—
b
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Rysunek 3.5 Ustawienie hasfa przed wysytkg pierwszego pakietu

Gdy hasto do wysyiki jest niepoprawne po nacisnieciu przycisku ,Utworz i wyslij pakiet
e-zatgcznikow” pojawig sie komunikaty o btedzie (Rys. 3.6 i 3.7)

‘_u

Wysylanie poczty nie powiodho sie,

| |

Rysunek 3.6 Btad przy wysytce pakietu za pomocg konta SMPT

Utworzono zgtoszenie. Mie wystano, Prosze wystad utworzony pakiet na adres
ezalaczniki@mf.gov.pl

OK

Rysunek 3.7 Informacja o koniecznosci wysytki pakietu manualnie

4. Opis obstugi aplikacji.

1. Nalezy uzupetni¢ dane w polach od nr 1 do nr 6 z uwzglednieniem warunkéw opisanych
w tabeli 4.1.

Tab. 4.1 Opis szczegotowy do wypetnienia.

Pole Opis

Rodzaj procedury Lista rozwijana dostepne warto$ci to :

- Zwykia,

- Uproszczona w miejscu - przy wyborze w polu ,Rodzaj zgtoszenia
celnego” wartosci ,Import” na formatce aktywuje sie edytowalne pole
.Numer powiadomienia”, w ktérym nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny
PWD, nadany komunikatowi przez system CELINA po przyjeciu
powiadomienia.
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- Zgtoszenie niekompletne - przy wyborze w polu ,Rodzaj zgtoszenia
celnego” wartosci ,Eksport” na formatce aktywuje sie edytowalne pole
»,Numer ewidencyjny MRN2”, w ktérym nalezy wpisaé numer ewidencyjny
zgtoszenia uzupetniajgcego.

- Zgtoszenie uproszczone - przy wyborze w polu ,Rodzaj zgtoszenia
celnego” wartosci ,Eksport” na formatce aktywuje sie edytowalne pole
»,Numer ewidencyjny MRN2”, w ktérym nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny
zgtoszenia uzupetniajgcego.

- Upr. w miejscu ze zgh uproszczonym - na formatce aktywuje sie pole
»,Numer ewidencyjny MRN2”, w ktérym nalezy wpisaé numer ewidencyjny
zgtoszenia uzupetniajgcego.

2. Nastepnie za pomocg przycisku ,Dodaj e-zatgcznik” (nr 8 wg opisu) nalezy wybrac
pojedynczo pliki zatgcznikéw, z ktorych bedzie utworzony pakiet e-zatgcznikow do
wysyiki (Rys. 4.1).

uW’ybierz zalgcznik pdf do zalgczenia x|
— —
Gwv |@ - Biblioteki ~ Dokumenty - - @J I Przeszukaj: Dokumenty ﬂ
Organizuj ~  Mowy folder g= ~ [ @
T Ulubi — ibli
A7 Ulubione Bibl |0teke_1 D_okume MY omese wedhug:  Folder =
=l Ostatnie miejsca Zawiera: Lokalizacji — 2
4. Pobrane » -
M - Data modyfika
Bl Fulpit 22E ata modyfiadi
. Instrukcja_kancelaryina 2011-05-06 09:44
ﬁ Biblioteki ./ Inbegration Services Script Component 2012-01-27 09:40
g Dokumenty || Integration Services Script Task 2012-01-27 09:33
Muzyka
e [# Moja muzyka 2011-03-14 0%9:00
[E=| Obrazy - )
E Wideo 2 Moja muzyka 2011-02-10 10:49
[#} Moje obrazy 2011-03-14 09:00
78 Komputer & Maoje obrazy 2011-02-10 10:49
£, os(Cy) LI <|'— Moo idoo | nmaa mm 4 a Amann _}l—l
Mazwa plikus | = |Piiki pdf (~.pdf) =l
Otwore Anuluj |
2

Rysunek 4.1 Okno dialogowe wyboru pliku e-zatgcznika.

3. Po dodaniu pliku trafia on na liste e-zalgcznikdw (Rys. 4.2), gdzie nalezy
przyporzgdkowa¢ mu kod dokumentu (wybierany w kolumnie ,Rodzaj dokumentu”). W
przypadku wyboru rodzaju dokumentu jako ,INNY” kod dokumentu nalezy wpisac
recznie. W przypadku zgtoszen wielopozycyjnych w polu ,Opis” przy kodzie zatgczonego
dokumentu nalezy wskazac¢ numer pozycji, do ktérej (-ych) sie odnosi.

— Zalgczniki
Dodaj e-zalgeznik |
Sciezka do pliku Rodzaj dokumentu Kod Opis
ChUsersSSemmmisssitprzypadki pdf 7P07 - Swiadectwo kontroli fitosanitamej LI TPOY Usuri | Podglad

- Swiadectwo kortroli ftosantamej -
alcume: agane w obrocie z krajami trzecimi na pc
Jokumenty wymagane w obrocie z krajami trzecimi na pe
- Dokumenty wymagane w obrocie z krajami trzecimi na p
- Dokumenty wymagane w cbrocie z krajami trzecimi na pc
- Dokument potwierdzajacy, Ze w wyniku pobrania pribek
- Dokumenty wymagane w zwigzku z obrotem komarami,
- Ogwiadczenie podmiotu gospodarczego odpowiedzialned ™

Rysunek 4.2 Lista zatgcznikéw.
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4. Nastepnie za pomoca przycisku ,Utwoérz pakiet e-zatgcznikow” (nr 13 wg opisu) nalezy
zapisac¢ plik z pakietem e-zatacznikdw w dowolnej lokalizacji na stacji roboczej (Rys. 4.3).

'Wpin nazwe pliku .ex

| — (7)v |u—a o - l@ll Przeszukaj: Biblioteki

x|
g
(2]

o @

Organizuj « ==
' Ulubione Biblioteki
= Ostatnie miejsca Otwdrz biblioteke, aby zobaczyd swoje pliki i uporzadkowaé je wedtug folderu, daty oraz innych wiasc...
& Pobrane
B Pulpit S| Dokumenty @ D Muzyka
le Biblioteka Biblioteka
: D e <"
.~ Biblioteki
3 Dokumenty ‘._‘ Obrazy Wideo
| Biblioteka 8| Biblioteka
& Muzyka s fible —p
[=| Obrazy
B wideo
M Komputer
& 0510 il

Nazwa plku: | 301010-TEST1-2015-03-27

=
=l

Zapisz jako typ: IPI\kl ez {*.ez)

“ Ukryj foldery Zapisz I

Anuluj |
v

Rysunek 4.3 Zapis pakietu na stacji roboczej.

Program po utworzeniu pakietu poinformuje uzytkownika odpowiednim komunikatem (Rys.
4.4) o dalszych czynnosciach.

Utworzono zaloszenie. Prosze wystad utworzony pakiet na adres
ezalaczniki@mf. gov.pl

Xl

Rysunek 4.4 Komunikat informujgcy o utworzeniu pakietu

5. Przed przygotowaniem kolejnego pakietu nalezy wykonac¢ czyszczenie wypetnionej
formatki. Do tego stuzy przycisk ,Wyczys¢ dane” (nr 10 wg opisu), ktéry czysci wartosci
wpisane w polach od nr 1 do nr 7 oraz na liscie zatgcznikéw (nr 9 wg opisu).

5. Pozostate funkcje aplikacji.

Aplikacja zapamietuje historie wszystkich utworzonych na stacji roboczej pakietow e-
zatgcznikéw. Sledzenie historii umozliwia przycisk ,Historia”. Uzycie tego przycisku pozwala
na wyswietlenie informaciji o utworzonych pakietach e-zatgcznikow.

u Historia utworzonych pakietow

2015-03-25 14:44:07: 301010, 301010-TEST-2015-03-25 (wiasny). C:\Users\immmssmmni-\Desktop \test €z

=18l

Rysunekb.1 Historia utworzonych pakietow e-zatgcznikow.
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