¢ | 4 SYSTEM
INFORMACYJNY
/ SKARBOWO-CELNY

Skarbowa

Jak na PUESC uzyska¢ uprawnienie ,,Dostep do rejestru CBAM”

Spis tresci

Krok 1 PEINOMOCNICIWO ...eeiiiiieiiie ettt ettt st ettt et e st e e st e e st e e sabe e e sabeesneeesnseesaneeesnnes 1
Krok 2 UtWOrz KONto Na PUESC ..ottt ettt ettt st esbe e e st e s b e s mseesaneeesanas 2
Krok 3 Sprawdz, czy firma jest juz zarejestrowana Na PUESC ............ccvviieiii i 8
Krok 4A Zarejestruj dane firmy na PUESC i uzyskaj numer EORL........cccoveiiiiiieeiiiiiee e ecivee e 9
Krok 4B Powiaz sie z firmg na PUESC w zakresie ,,Dostepu do rejestru CBAM” ..........cooveeivveeeeeeeeecicnnnne 9
Krok 5 SPrawdzZ STatUS SPIraWY ...ci e uuieeeciieeeeiiee e ettt e e ettt e e st e e ssabae e e s s abaeeessbaeeessbaeeesnsaeesssssenesenssens 14

PUESC jest dostepny pod adresem: https://puesc.gov.pl/.

Podczas wypetniania formularzy na PUESC musisz uzupetni¢ wszystkie pola obowigzkowe, oznaczone
»,czerwong gwiazdka”. Jesli nie uzupetnisz pola lub uzupetnisz je w nieprawidtowo, system wyswietli
odpowiedni komunikat.

Krok 1 Pethomocnictwo

Jesli jeste$ pracownikiem lub petnomocnikiem, musisz dostarczy¢ oryginat petnomocnictwa do Izby
Administracji Skarbowej w Poznaniu.

Pamietaj, ze w petnomocnictwie muszg znalez¢ sie:

e Dane podmiotu,

e Dane reprezentanta,

e Zakres petnomocnictwa — tj. uprawnienie ,,Dostep do rejestru CBAM” musi wynika¢ wprost z
tresci petnomocnictwa,

e Data udzielenia,

e Termin obowigzywania,

e Forma reprezentacji (pracownik lub petnomocnik),

e Podpis mocodawcy.

Dostarcz petnomocnictwo wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej (o ile wymagana) tylko jednym
ze sposobdw:

e przekaz petnomocnictwo elektronicznie — to znaczy podpisane elektronicznie przez mocodawce
lub uwierzytelnione elektronicznie przez adwokata, radce prawnego, doradce podatkowego,
notariusza lub przez osobe uprawniong przez przedsiebiorce posiadajgcego pozwolenie na AEO
lub uproszczenia celne:

o jako zatacznik (na karcie ZALACZNIKI) bezposrednio w sktadanym wniosku,
albo
o korzystajac z ustugi Zarzadzaj e-Dokumentami,


https://puesc.gov.pl/

albo
e 7t67 dokumenty w oddziale celnym, urzedzie celno-skarbowym lub delegaturze urzedu celno-
skarbowego,
albo
o wyslij dokumenty pocztg tradycyjng na adres:
Izba Administracji Skarbowej w Poznaniu
Wydziat Centralna Rejestracja
ul. Smoluchowskiego 1
60-179 Poznan

Jezeli jeste$ petnomocnikiem, musisz uiscié¢ optate skarbowg od ztozonego petnomocnictwa w kwocie 17
zt ptatne na konto:

Urzad Miasta Poznania
Wydziat Finansowy
PKO BP S.A. nr 94 1020 4027 0000 1602 1262 0763

Jesli jeste$ pracownikiem firmy, pamietaj, zeby informacja ta znalazta sie w tresci petnomocnictwa —
wtedy nie musisz uiszczaé optaty skarbowej.

Krok 2 Utworz konto na PUESC

Jesli posiadasz juz konto, zalogu;j sie i przejdz do Kroku 3.

Obejrzyj film i dowiedz sie jak zatozy¢ konto na PUESC.

Wiecej o zaktadaniu konta przeczytasz na PUESC.

Zatdz konto bezposrednio na PUESC. Przed zatozeniem konta przygotuj aktywny adres e-mail — bedziesz
go potrzebowat, aby aktywowaé konto na portalu. Przejdz na strone https://puesc.gov.pl/ i wybierz
przycisk ,Zat6z konto”.

Zrzut 1 Zatéz konto na PUESC

Jezyk: PL EN Kontrast: Tu Czcionka: F\ A

Y PUESE = o

USLUGI USLUGI SIECIOWE FORMULARZE AKTUALNOSCI POMOC

PUESC >

UPRAWNIENIA
g, =-=0
e s == == P\ DO PUESC
ot " e @ )
N4 A % ©—L6%
STREFA KLIENTA KAS SENT - PRZEWOZY

TAX FREE - ZWROT TARYFA CELNA PODATEK
AKCYZOWY ZA

KRA JOWE, PALIWA VAT PODROZNYM
SPROWADZONY
e @

CTRANSAKCYINE.
Nastepnie wybierz opcje ,, Zatdz konto bezposrednio na PUESC”. Podczas rejestracji konta nalezy uzywadé
prawdziwych danych.
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https://www.youtube.com/watch?v=fuwyQZmwQS4
https://puesc.gov.pl/uslugi/zaloz-konto-lub-sprawdz-swoje-dane
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Zrzut 2 Zatoz konto bezposrednio na PUESC

Y/ PUESE

USEUGI

USEUGI SIECIOWE FORMULARZE

Zatéz konto na PUESC

AKTUALNOSCI POMOC

Konto na PUESC moze mie¢ tylko osoba fizyczna. Jesli wyélesz wniosek o zatozenie konta

= podpisany elektronicznie - otrzymasz konto z rozszerzonym zakresem uprawnier,

= bez podpisu - otrzymasz konto z pod: n pi

Firmy na PUESC ni

= zarejestruj dane firmy na PUE!

s p

swoich kont.

rawe firmy i z pierwszej strony formularza Rejestradji O

bujesz konta z rozszerzonym zakresem uprawnien,

7 sie z firmg na PUESC w

dane firmy nie s3 zarejest

Nym uprawnieniem,

= zaloguj sie na PUESC na swoje konto i wejdZ w kontekst firmy, z keérg

soby Fizycznej dow

zsie zedlatg)

wane na PUESQ),

jestes powigzany.

ZAtOZ KONTO BEZPOSREDNIO NA
PUESC:

Zatéz konto

1 na zalozenle konta na PUESC

INNE SPOSOBY REJESTRAC]I:

Zaloguj sie przez login.mf.gov.pl i zaléz konto

Wybierz konto z rozszerzonym zakresem uprawnien.

Zrzut 3 Rozszerzony zakres uprawnien

& Zalogujsie

» ZAKRES UPRAWNIEN

peolski

4

MOJE DANE
DANE KONTAKTOWE
RODO

OSWIADCZENIA

PODSTAWOWY ZAKRES UPRAWNIEN

Zaktadasz, gdy chcesz:

wystaé deklaracje podatkows dia:

© podatku akeyzowego, w tym od
samachodu osabowego sprowadzonego z
UE,

© podatku od gier,

o podatku od kopalin,

© podatku od towarow i ustug (VAT-

14)wystaé informacie o optatach
paliwowych i emisyinych,

wystaé informacje o aptatach paliwowych |

emisyjnych,

wysta¢ wnioski dla 0sdb fizycznych o wydanie

dokumentu potwierdzajacego brak obowigzku

zaplaty akeyzy na terytorium kraju (WZBO) lub

zaswiadczenia stwierdzajacego zwolnienie od

akcyzy samochodu osobawega (WIZA),

pobra¢ potwierdzenie zapiaty akey:

samochad,

zglaszat | uzupetnia przewozy w SENT jako

przewaznik,

adbieraé paliwa opatowe, jezeli nie prows

dziatalnosci gospodarcze] lub korzystasz z

kodéw transakeyjnych

pobiera¢ aktualizagje taryfy celnej,

obstugiwaé u sprzedawcy dokumenty w

systemie TAX FREE,

korzystat 7 ustugi Zapiac za dokument

poprzez e-Platnosci

korzystaé z serwisu Single Window jako

pracownik inspekcji (Partnera)

za

‘Wybierz podstawowy zakres uprawnien

ROZSZERZONY ZAKRES UPRAWNIEN

Zakiadasz, gdy chcesz:

 powiazst sig z firma, by wysyad:
© zgioszenia celne,

zgioszenia Intrastat,

wnigski o wydanie dokumentu

° o

potwierdzajacego brak obowigzku zaplaty

akeyzy na v
zatwiadc:

yrorium kraju (WZBQ) lud
nia stwierd:

ego zwolnienie

od akeyzy samochodu osobowego (WZZA),
© zgoszenia SENT,
o DD,
© zapotrzebowanie lub inne wnioski na
banderole,
© wnioski kierowane do inspekcji w

serwisie Single Window,

wnieskii inne dokumenty,

i abstugiwaé firme w TAX FREE,

= podat miejsce zuzywania wyrobow
zwolnionych od akcyzy,

» chee uzyskaé, jako osoba fizy

EORI, aby:

o skizdaé wnioski w sprawie naruszenia
praw wiasnosci intelektualnej,
wystepowac jako
zgtoszeniach celnyh,

« korzystat z ushugi Zapiat naleinoici poprzez
e-Pratnosci

oo

na, numer

o

Wybierz rozszerzony zakres uprawn

Uzupetnij dane identyfikacyjne (imie, nazwisko, numer PESEL — o ile go posiadasz). Podaj adres e-mail,
ktéry bedzie twoim loginem do konta oraz ustal hasto do konta. Gdy uzupetnisz wszystkie pola, wybierz

przycisk ,Dalej”.
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Zrzut 4 Moje dane

» MOJE DANE

poiski *

Wprowads swoje dane | ustal hasio:

* Adres e-mall

* Nazwisko

* Powtérz e-mall

* Kraj obywatelstwa

* Haslo

e£o cbywatelstwo

PESEL

L ]

O * Numer
Identyfikacyjny
osoby zagraniczne]

* Data urodzenia
[Frwnwmco |8

* Rodzaj dokumentu totsamodcl

* Powtorz hasio

l

b I

* Numer | seria dokumentu toisamosci

I

Vers;a formulerzac1.09.001 rev 5237

Two) formularz zawiera blgd

Uzupetnij dane kontaktowe. Podajac adres, wypetniaj pola po kolei, zacznij od pola ,kraj”, nastepnie
uzupetnij wojewddztwo, powiat, gmine, miejscowosé, itd. Gdy uzupetnisz wszystkie pola, wybierz

przycisk ,,Dalej’

4

Zrzut 5 Dane kontaktowe

poiski

v 8

Podaj dane do kontaktu:

% DANE KONTAKTOWE
CEL REJESTRAQ)I

RODO

Adres do korespondencji

Pozostale dane kontaktowe

* Kraj * Numer telefonu kontaktowego
Poiska =v +18
* Wojewbdztwo
) [ wyrazam zgode na owzymywanie
‘ " powiadomief SMS.
* Powiat
* Adres e-mail do korespondendji
-
\ \ p—
* Gmina
\ 7
% Miejscowosé © Adres ePUAP
\ G
* Kod pocztowy
Poczta
Skrytka pocztowa
@ ulica
\ 7
* Nr domu Nr lokalu

Na karcie ,,CEL REJESTRACII” wybierz pierwszg opcje i wybierz przycisk ,,Dalej”.
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Zrzut 6 Cel rejestracji

Wybierz cel rejestracji (mozesz wybraé kilka opcji)

poiski - ¥ B

Chee powigzac sie z firmg, Zeby

zapotrzebowanie lub inne

Chce uzyskad lub podac, jako

ceinych.

Cheg podac miejsce zuzywania

wysytal osoba fizyczna, numer EORI aby: wyrobdw zwoinionych od akcyzy.
* zgioszenia ceine, e skiadac wnioski w sprawach

* Intrastat, naruszenia praw wiasnosci

® wnioski WZBO | WZZA, intelektualnej,

o zgioszenia SENT, o wystepowaé jako

* eDD, przedstawiciel w zgioszeniach

.

wnioski na banderole,
wnioski kierowane do inspexcji
w serwisie Single Window,

wnioski i inne dokumenty,
* iobstugiwac firme w TAX FREE.
v Wybra

Wersia formularzact

Jesli bedziesz wysytat zgtoszenia celne, zaakceptuj stosowne o$wiadczenie i wybierz przycisk ,,Dalej”.

Zrzut 7 Dodatkowe dane

 MOJE DANE
 DANE KONTAKTOWE
+ CEL REJESTRAC]!

» DODATKOWE DANE

RODO

polski = ¥ 8

«# ZAKRES UPRAWNIEN

naciénij Pomifi

Czy jestes agentem celnym

()Tak (@) Nie

OSWIADCZENIA

Oswiadcza

apoznatem sie 2 Instrukeja obstug| | stosowar
wiych 1/1Ub Instruk
AES oraz te zobowigzuj

clektronicznych zgoszen celnych w procedurach

yeh w systemie

sie do ich stosowania w praktyce obrotu towarowego.

Jeeli chcesz korzystaé z podanych uslug mozesz podaé dodatkowe dane do kontaktu dedykowane dla tych ustug
[]  inTRastar
[ intrastat2

[] emcseL

Wersja formularza:1.09.001 rev 52371

Zapoznaj sie i zaakceptuj klauzule RODO. Wybierz przycisk ,Dalej”.

Strona5z16



Zrzut 8 RODO

Zapoznaj sie i zaakceptuj wymagane oswiadczenia i wybierz przycisk ,,Dalej”.

s V.8

o ZAXRES UPRAWNIEN
 MOJE DANE s Skarbowo-Celnych (PUESC)
 DANE KONTAKTOWE

oy (U8 20165678 = 0161w sprovie
v CEL REJESTRAGH v

8 e 2000}
 DODATKOWE DANE oo
» RODO Administratorem Twoich danych Gsobowych jest Stef Krajowe] Administrach Skarbowe) majacy siedzing pry ul
- § 12,00-916 Warszawa.

* Dane kontaktowe administratora
z dsnych mozes: si¢ pisemnie na adres siedziby administratora.
+ Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych
AQmIiniStrator wyInacTyt inspektoca ochrony danych, 2 kxdrym moles: kontakiowal si¢ pod adresem.
@ ul Swietokrzyska 12, 00-916 Warszaws,
© pocity elektronicinej: oo@me.gov.pl
Do inspextora ochrony denych moles: napisal we wslystiich sprawach, kidre dotyczg praetwarzania denych
oraz zpraw z iem danych.
+ Cel przetwarzania | podstawa prawna
Twoje dane 0SOBOWE prietwarzane sa w Ceiu reslizacii priez SOMINiStrators Uawowych 18dsh w zakresie
© pobory | zwrotu podatiiw | cet oraz egzekuci nalenosci Skarbu Panstwa,
© obshugi | kontroli SDrotu Towarowego T 2agranka | 0brotu towarami podiegajacymi akcyzie,
© monitorowanis drogowega | kolejowego Priewozu Towsrdw oraz obrotu peiiwami apstowym
© zwaiczania przestepczodci podatkowej, finansowe) | graniczne).
Przetwarzanie danych osobowych w cels atolenia konts na PUESC jest niesbedne do zapewnienia praex Krajows
Administracie Skarbowq (KAS)
© obshgi wspercis podatnika | plstniks w oy (D8
© obsiug | wsparcia w 6w ceinych 1),
© wymiany informecji 2 organami ceinymi Grogq elektronicng, w sciegdinodei deklaracy lub 1gtoszed priez PUESC
i

© obshugi przemieszczania wyrobdw akcyzowych [31

. i zacjl 2gtoszen 28 pos PUESC [4]

Dane o50bOWe PrIetwarzane sq na podsiawie prIepisdw prawe w oparciu o:

© wyrazenie 2gody na prretwarzanie danych osobowych (art 6 ust 1 Uz 8 RODO) w zakresie utworzenia konta na
Platformie Ushug Elektronicznych Skarbowo-Celnych (PUESC),

© realizacig ODOWI3Zku prawnego cigiacego na administratorze (art § ust 1 L ¢ art 10 RODO)

e prez z8d8h w interesie Y™ 1UD W ramach sprawowanie
Wiadzy publiczne] powierzonej administratorowl (art. 6 ust. 1 iit. ¢ RODO).
Ne podstawie preepisdw:

[1] ustawy x dnia 16 liszopada 2016 1. o Krajowej Administracji Skarbowej.
[21 ustawy z dnia 19 marca 2004 r. Prawo ceine,

3] ustawy = dnia 6 grudnia 2008 . o podatiu akcyzowym,

[4] ustawy = dnia § marca 2017 r. © moniorowaniu drogowego | kolejowego pPrIEwezu towardw oraz Obrotu
paliwami opstowymi

* Odblorcy danych
Twoje dane osobowe moga by¢ na podstawie przepisow prawa ' ywane organom -3
publiczne), shitbom, sadom | prokuraturze.

- 'y pan: 8
W uzasadnionych przypadkach | na podstawie odpowsednich przepisow praws odblorcami Twoich danych

maga byé podmicty uprawnione do odbiory tych danych, w tym paistwa trzecie, mienslezace do UE b
organizacje migdzynarodowe.
* Okres przechowywania danych
Twoje dane osobowe beda prIechowywane priez okres niezbedny 6o resizacy celdw prietwarzanis, lecz nie krdcej
N2 priez okres wskazany w prIepisach o archiwizaci
* Prawa podmiotéw danych

Prayshuguje ci prawo:
© dastepu do Twoich danych z 2o
® nie moga ujewniad informacj niejawnych ani naruszaé tajemnic prawnie chronionych, do ktbrych zachowanie
z20b0wizany jest administrator,

= stanowid informacji wylczonych : obowiqzku priexazywania na podstawie art. 5 ustawy 3 10 maja 2018 1.0
ochronie danych osobowych,
2adania sprostowania danych,
2adania usuniecia danych,
adania ograniczenia priecwarzania danych,
whiesienia sprieciwu 0o prietwarzania danych
cofnigcia 2gody w Iakresie Utworzenia konta na PUESC w dowoinym momencie - nie wplywa to na 2godno$é 3
prawem prietwarzania, kiérego dokanana na podstawie 2500y pried jej cofnigciem
Jeteli cofniesz zgod¢ ne ¥ Iub skorzystas: 1 prawa do:
© 2adania usuniecia danych
© tadanis ograniczenia prretwarzania,
© prawa wniesienis sprieciy,
10 nie bedziesz mégt dalej korTystat 2 Platformy Ushug Elektronicznych Skarbowo-Celnych (PUESC)
Prawo wnlesienia skargl do organu nadzorczego
Gy uznass, te pretwarzanie danych 0SOBOWYEN narusza priepisy RODO, mozes: wnieé skarge do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Gsobowych:
© tadania ograniczenia prrecwarzania,
© pocra na e maic gov.pl

P Y
Podanie danych osobowych w celu Isiolenia konta na PUESC odbywa sie na podstawie Twojej Igody. Jest
Jecz. do. do elexzronicznych KAS.

] * oswacczam, 2e 2apamnatemiam sie 2 kisuzuig RODO.

Wersa formularzect 09,001 rer 52371

Zrzut 9 Oswiadczenia

+ DODATKOWE DANE

W RODO

s akzuaine.

> OSWIADCZENIA

Tph

] * oswi , e skeeptuje i ia profilu.

E * Zamierzam reprezentowat firme na PUESC.

poiski - ¥ B
+ ZAKRES UPRAWNIEN
+ MOJE DANE Odwisdczenia
 DANE KONTAKTOWE s powiedzi iz . ~ . . 3¢ wedng stanu na
 CEL REJESTRAC)I dzief sporfqdzenia mic!sm‘dm: w nim zawarte oraz dane i it Cje jace z i

E * Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu uzyskania dostgpu do obshugi | wsparcia

‘Wersja formularza:1.09.001 rev 52371
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Otrzymasz podsumowanie podanych przez siebie danych. Zapoznaj sie z nim i wybierz przycisk
,Podpisz”. Nastepnie podpisz wniosek. Wniosek mozesz podpisa¢ za pomoca:

. odpisu kwalifikowanego,
o podpisu profilem zaufanym.

Jesli nie masz mozliwosci podpisania wniosku, wybierz opcje ,Wyslij bez podpisu”. Pamietaj, ze wtedy
bedziesz musiat potwierdzi¢ swojg tozsamosé osobiscie.

Zrzut 10 Podsumowanie ztozonego wniosku

WRRO0001 Whniosek o rejestracje danych osoby fizycznej w SISC

Nagtowek

Osoba fizyczna
Adres

Oswiadczenie

Whioskodawca

SUMERL s paraes

Zostaniesz przekierowany do strony startowej. Wybierz ,,Zaloguj sie”. Podaj swdj login i hasto, a
nastepnie wybierz przycisk ,,Zaloguj sie”.

Zrzut 11 Logowanie do portalu

Logowanie do Portalu

ZALOGU) SIE INME SPOSOBY LOGDWANIA

ADREL BRI =

HAMLG: +

Zaloguj sie do swojej skrzynki pocztowej i odszukaj wiadomos¢ (z tematem: ,,PUESC: Konto zostato
utworzone”) z kodem weryfikacyjnym. Nastepnie przepisz go do pola i wybierz przycisk , Weryfikuj”.
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https://puesc.gov.pl/web/guest/uslugi/sposoby-potwierdzania-tozsamosci-osoby

Zrzut 12 Zweryfikuj swéj adres e-mail

Zweryfikuj swoj adres e-mail

[ f Nprowad? kod weryfikocyjny ]
s

Jesli podasz poprawny kod, twoje konto zostanie aktywowane. Wybierz przycisk , OK”.

Zrzut 13 Pozytywna weryfikacja konta

Zweryfikuj swoéj adres e-mail

Tw oe konto w serwisie zostato Bk(:.-'\'."Z'\‘.'EHE.

OK>»

Poprawna aktywacja konta umozliwia logowanie do PUESC za pomocg adresu e-mail (login) oraz
wczesniej ustalonego hasta.

Krok 3 Sprawdz, czy firma jest juz zarejestrowana na PUESC

Wiecej o sprawdzaniu, czy firma jest juz zarejestrowana przeczytasz na PUESC.

Zaloguj sie do swojego konta na PUESC. Przejdz do MOJ PULPIT | Moje dane i wybierz opcje ,, WYSZUKAJ
PODMIOT”.

Zrzut 14 Moje dane

ezyk: PL EN Kongrase A n Czclonka

%)/ PUESE:

MO] PULPIT USEUGI USELUGI SIECIOWE FORMULARZE AKTUALNOSCI SINGLE WINDOW POMOC

Koniec sesji za 29:56 -_Os(amie logowanie: 2024-01-04

*
l¢| Bartosz Galecki v

WYLOGU)J

6 Moje sprawy i dokumenty ‘ Do wysytki i robocze G Moje usiugi 6 Moje dane a e-Dokumenty a e-Platnosci

M6j pulpit > Moje dane >

Pokaz dane w SISC

Moje dane

Dane identyfikacyjne

> AKTUALIZUJ DANE UZYTKOWNIKA

ID SISC: ID SEAP:
LISTA REPREZENTOWANYCH PODMIOTOW

IMIE l | > CERTYFIKATY CELNE

Uzupetnij jedno z pdl: NIP, EORI, NAZWA SKROCONA, NAZWA PEENA i wybierz przycisk ,,Filtruj”. Jesli
odnajdziesz firme i:

e ma status: aktywny,
e posiada numer EORI,

mozesz przejsé dalej do Kroku 4B.
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https://puesc.gov.pl/uslugi/sprawdz-czy-firma-jest-zarejestrowana

Jesli nie odnajdziesz firmy na PUESC, musisz jg zarejestrowac — sprawdz, jak to zrobi¢ w Kroku 4A.

Zrzut 15 Wyszukaj podmiot

Méj pulpit > Wyszukaj Podmiot >

Filtry  a(Zuwiri)

ID SISC

EORI

MAZWA SKROCONA:

NAZWA PELNA:

I

I

I

DANE NA DZIER:

l 2024-01-04

| NIP: 7\ | Dane na dzle: 2024-01-04 % |

Strona

Elementéw na stronle:

ID SISC

NIP

STATUS

EORI

NAZWA SKROCONA

NAZWA PELNA

Pl

aktywny

P

Szczegély

Strona 1

Elementéw na stronle: 10

Krok 4A Zarejestruj dane firmy na PUESC i uzyskaj numer EORI

Wiecej o tym, jak zarejestrowac dane firmy i uzyskaé numer EORI przeczytasz na PUESC.

Podczas rejestracji pamietaj o:

e na karcie OBSZAR DZIALANIA wybierz opcje ,,CLO (EORI)”,

e na karcie REPREZENTANT (OSOBA FIZYCZNA) dodaj siebie do reprezentacji — wybierz
uprawnienie rozszerzone ,, Dostep do rejestru CBAM”.

Krok 4B Powiaz sie z firma na PUESC w zakresie ,,Dostepu do rejestru

CBAM”

Wiecej o tym, jak powigzad sie z firmg przeczytasz na PUESC.

Przygotuj imie, nazwisko i ID SISC osoby, ktdra bedzie reprezentantem i bedzie w imieniu firmy objetej
obowigzkiem sprawozdawczym sktadac sprawozdania CBAM (dalej: reprezentant).

Swaj ID SISC znajdziesz na PUESC. Zaloguj sie i przejdz do MOJ PULPIT | Moje dane.
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https://puesc.gov.pl/uslugi/zarejestruj-firme-uzyskaj-numer-eori
https://puesc.gov.pl/uslugi/powiaz-reprezentanta-z-firma/

Koniec sesjiza 2358 Dstatnie logowanie: 2024-01-04

Zrzut 16 Moje dane na PUESC
©- .

Y/ PUESC
/ WYLOGU)
MOLPULPIT | USEUGI  USEUGISIECIOWE ~ FORMULARZE  AKTUALNOSCI  SINGLEWINDOW  POMOC

= Moje sprawy i dokumenty ‘ Do wysyiki i robocze E Moje uslugi - Moje dane E e-Dokumenty & e-Platnosci

CAFSIOWD-CELNYOH

MO] pulpit > Moje dane >

Pokaz dane w SISC

Moje dane

> MOJE SZCZEGOLOWE DANE
Dane identyfikacyjne

> WYSZUKA] PODMIOT

» AKTUALIZU) DANE UZYTKOWNIKA

1D SEAP - (
» LISTA REPREZENTOWANYCH PODMIOTOW

B » CERTYFIKATY CELNE

Gi

OBYWATELSTWO:

l
l
ADRES EMAIL: [
l
PESEL: [

]

Aby powigzac sie z firmg na PUESC jako reprezentant, zaloguj sie do portalu i przejdz do zaktadki
FORMULARZE. Wybierz opcje ,,Formularze alfabetycznie”, zacznij wpisywa¢ nazwe ,, WPE” w pole.
Odszukaj formularz o nazwie: ,WPE00O1 Rejestracja aktualizacja reprezentacji firmy [SZPROT]” (dalej:
WPEQ001)”

Zrzut 17 Jak znaleZ¢ formularz WPE0001

- s e a

MOJ PULPIT USLUGI USEUGI SIECIOWE FORMULARZE AKTUALNOSCI SINGLE WINDOW POMOC

PUESC » Ustugl » Formularze »

CLO, GRANICA | STATYSTYKA v Katalog formularzy
AKCYZA. GRY HAZARDOWE - Formularz elektroniczny jest czescig ustugi udostepniane] na PUESC. Z wykorzystaniem
PRZEMIESZCZENlA | PRZEWOZY formularza przygotujesz | wygenerujesz dokument elektroniczny, Wyszukaj interesujacy cie

formularz w ponizszym katalogu alfabetycznym lub w katalogu z podziatem na grupy. Formularze
OBSLUGA WNJOSKOW | o znajdziesz takze w opisach ustug skarbowo-celnych, w czesci "Formularze do wypetnienia”, Z
ZABEZPIECZEN opisdw ustug dowiesz sie, jaki formularz powinienes wypetnic, aby wystac wiasciwe pismo

(wniosek, deklaracje, powiadomienie, zgtoszenie etc.) do organu KAS,
STREFA KLIENTA KAS v . -

ere}nlaﬂc wybrany formularz elektroniczny, postepuj zgodnie z instrukcjami na ekranie,
il Formularze alfabetycznie A
USEUGI SIECIOWE - INFORMACIE | v
SPECYFIKACIE

I wed

ADGIKLOPRSTIVWZ
W
WPEQQ01 Rejestracja aktualizacja reprezentacii firmy [SZPROT] @ dostepna

ej lub podmiotu) z firma na PUESC lub
o usunigcie lub zmiane zakresu juz istniejacego powigzania

Formularze w grupach v

Otworz formularz. Na pierwszej karcie na pytanie ,,Czy wniosek jest korektg dla istniejgcej sprawy?”
wybierz opcje ,,Nie”. Nastepnie wybierz ,Dalej”.
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Zrzut 18 Karta WNIOSEK na WPE0001

polski ~

Lo WNIOSEK

PODMIOT REPREZENT.

ZALACZNIKI

O *Czy wnio: ssblorakea dla istniejacej sprawy?
G

Wersja formularza:1.05.001 rev 53370

[ B Zapisz wersje robocza J m

Woybierz jedng z trzech opcji (ID SISC, NIP, EORI), a nastepnie zacznij uzupetniaé pole (np. NIP) i wybierz

szukang warto$¢ (podswietlong na niebiesko). Nastepnie wybierz przycisk ,,Zatwierdz”.

Zrzut 19 Karta PODMIOT REPREZENTOWANY na WPE00O1

polski =

()

v WNIOSEK © PODMIOT REPREZENTOWANY

» PODMIOT REPREZEN...

ZALACZNIKI o0 * NIP

=

‘Weersja formularza:1.05.001 rev 53370

Wybierz opcje ,,Chce doda¢, aktualizowaé, usungc¢ reprezentantéw bedacych osobg fizyczng” i przejdz

,Dalej”.

Zrzut 20 Karta PODMIOT REPREZENTOWANY na WPE00O1

poiski =

v =2

W WNIOSEK

o PODMIOT REPREZENTOWANY

» PODMIOT REPREZEN...

REPREZENTANT (OS0B_. 0 * NIP
ZALACTMIK G 1o sisc | i -'l [ Zatwierdi ]
(&) wip - -
Wiprowadi minimuem 3 znaid
() eoml

* Nazwa pelna

[

* Mazwa skrécona

A g0 | hreprezen niow Chies

Chce dodac, aktualizowac, usunad reprezentantow bedacych asoby fizyczng

s e [a0s] LA OwWaE. S0 i e gl g e Ll ] ) allsls

Wersja formulerza 1,059,007 rew 53370

[ B Zapisz wersje roboczy ] m
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Wprowadz ID SISC, imie i nazwisko reprezentanta i wybierz przycisk ,Zatwierdz”. Zwrd¢ uwage na
poprawnos$¢ wpisywanych danych. Wielkos¢ liter nie ma znaczenia.

Zrzut 21 Karta REPREZENTANT (OSOBA FIZYCZNA) na WPE0001

polski o a8
v WNIOSER REPREZENTANT (OSOBA FIZYCZNA)
 PODMIOT REPREZENT...
» REPREZENTANT (0S0... ~ @ DANE REPREZENTANTA
ZALACZNIK
* 1D SISC * Imie * Nazwisko
I PLY I | | | | [ Zatwierdi l

Zatwierdz wprowadzong
wartosé

o ozoby firyczne

Dodaj

‘Wersja formularza: 1.09.001 rev 53370

Uzupetnij nastepujace pola:

e "Czy petnomocnictwo zostato udzielone w ramach substytucji” — jesli twoje petnomocnictwo
zostato udzielone przez innego petnomocnika w ramach petnomocnictwa dalszego, zaznacz
opcje , Tak”,

e, Petnomocnictwo udzielone bezterminowo” — zaznacz, jesli:

o twoje petnomocnictwo jest bezterminowe,
o jeste$ wtascicielem/osobg uprawniong do samodzielnej reprezentacji,

e _Forma reprezentacji” — wybierz jedng forme sposrdod:

o Pracownik —wybierz tylko wtedy, gdy w twoim petnomocnictwie jest zawarta
informacja o tym, ze jestes$ pracownikiem firmy,

o Petnomocnik — wybierz, gdy posiadasz petnomocnictwo do reprezentowania firmy i nie

jestes jej pracownikiem,
o Wiasciciel/osoba uprawniona do samodzielnej reprezentacji — wybierz wtedy, gdy
mozesz (zgodnie z zapisami np. w KRS, umowie spoétki cywilnej, dokumentach

rejestrowych firmy zagranicznej) samodzielnie reprezentowac firme; wybierz réwniez

wtedy, gdy jestes witascicielem swojej jednoosobowe]j dziatalnosci gospodarcze;j,
e ,Data poczatku obowigzywania” — uzupetnij datg wypetnienia wniosku lub datg udzielenia
petnomocnictwa,
o ,Data konca obowigzywania” — uzupetnij tylko wtedy, gdy twoje petnomocnictwo nie jest
bezterminowe.
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Zrzut 22 Karta REPREZENTANT (OSOBA FIZYCZNA) na WPE000O1

6 Czy peinomocnictwo zostalo udzielone w ramach substytucji?

()7ak (@) Nie

U‘D Petnomocnictwo udzielone bezterminowo @ * Forma reprezentacji

| v
@ * Data poczgtku obowigzywania @ * Data korca obowigzywania
| RRRR-MM-DD F"'] | RRRR-MM-DD F"‘]

Jesdli jeste$ witascicielem/osobg uprawniong do samodzielnej reprezentacji, formularz automatycznie
zaznaczy wszystkie dostepne uprawnienia.

Jesli jeste$ petnomocnikiem lub pracownikiem, wybierz uprawnienie ,, Dostep do rejestru CBAM”.
Nastepnie wybierz przycisk ,,Dalej”.

Zrzut 23 Karta REPREZENTANT (OSOBA FIZYCZNA) na WPE0001

~ UPRAWNIENIE ROZSZERZONE

[]  axwaiizaga danyen podmiotu

\:l Dezaktywacja reprezentacdji

\:l Dostep do cieplo.gov.pl

Dostep do rejestru CBAM

\:l Dostep do rozliczenia procedur spedalnych

\:l Dostep do systemu INF

\:l Informacja o zabezpieczeniach (saldo, dokumenty/operacje obcigzajace, historie operacji)

Na karcie ZALACZNIKI dodaj skan petnomocnictwa i optaty skarbowej albo dokument potwierdzajgcy
twoje prawo do samodzielnej reprezentacji firmy (np. skan umowy spétki cywilnej albo dokumenty
rejestrowe firmy zagranicznej). Nie musisz dodawac odpisu z KRS lub CEIDG. Nastepnie wybierz opcje
»,Zakoncz i utwérz dokument”. Otrzymasz komunikat o wygenerowaniu dokumentu. Kliknij w link i
przejdz do Maj pulpit | Do wysytki i robocze | Dokumenty do wysytki.

Zrzut 24 Generowanie dokumentu

Rejestracja Aktualizacja Dezaktywacja Reprezentacji

Trwa generowanle dokumentu z formularza

Teraz kliknij na |}|k Moéj pulpit | Do wysylkiirobocze | Dokumenty do wysytki,
zaznacz dokument i podpisz, a nastgpnie wyslij. Jesli w yorwrysyHe e e wye
strong

1y ntu - poczekaj chwilg i odswiez
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Podpisz wniosek. W tym celu zaznacz go i wybierz opcje ,,PODPISZ”. Wniosek mozesz podpisac za

pomoca:

e podpisu kwalifikowanego,
e podpisu profilem zaufanym,
o certyfikatu celnego.

Zrzut 25 Podpisz wniosek

MO] PULPIT USEUGI USLUGI SIECIOWE FORMULARZE AKTUALNOSCI SINGLE WINDOW POMOC

a Moje sprawy | dokumenty ‘ Do wysyilki i robocze G Moje ustugi a Dane Podmiotu ‘ e-Dokumenty a e-Platnosci

MG) pulpit » Do wysylkl | robocze »

Dokumenty do wysylkl Dokumenty robocze

Flltry (RO2Win, © Nowy dokument
| czy podpisany: Wszystkle x || Status dokumentu: Nieusuniete |
] ETYKIETA  [EE NAZWAWLASNA [ UsuN & POBIERZ (@ WERVFIKU) | PODPISEl o wyiLy @REDYTU] & UDOSTEPNI
strona | . | 5 | 5 | | | Elementaw na stronle | 10 | 20 | . |
C] NAZWA DOKUMENTU “ NAZWA WLASNA DOKUMENTU PODMIOT TWORCA DATA UTWORZENIA
- - -

WPEDOD1 Relestrac)a aktualizacja reprezentac)l firmy [SZPROT] -H

Po podpisaniu wniosku zaznacz go i wybierz opcje , WYSLIJ”.

Zrzut 26 Wyslij wniosek

Dokumenty do wysytki Dokumenty robocze

[Czy podplsany: Wszystkie xHS:atus dokumentu: Nleusunlete x |

Filry  w(Rozwir) © Nowy dokument

[J ETYKIETA  [G5) NAZWAWLASNA  [fj USUN X POBIERZ @ WERYFIKU] 4 PODPISZ 4w¥$Lu Q:EDYTUJ «§ UDOSTEPNI)

serena -nn Elementa na sranie nﬂn

- -
D NAZWA DOKUMENTU - NAZWA WLASNA DOKUMENTU - PODMIOT TWORCA - DATA UTWORZENIA

WPEODO1 Rejestracja aktualizacja reprezentacji firmy [SZPROT] B

Pamietaj, ze wystanie wniosku nie jest réwnoznaczne z uzyskaniem dostepu do CBAM. Urzednik
zweryfikuje twdj wniosek i w razie brakdow formalnych skontaktuje sie z tobg za posrednictwem PUESC —

zapoznaj sie z Krokiem 5.

Krok 5 Sprawdz status sprawy

Po wystaniu wniosku sprawdz na PUESC, czy sprawa zostata zakoriczona lub czy wymaga z twojej strony

dodatkowych czynnosci.

Zaloguj sie do swojego konta na PUESC. Przejdz do MOJ PULPIT | Moje sprawy i dokumenty |
Dokumenty i sprawdz, czy na liscie znajduje sie:

e Informacja,
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e Informacja o koniecznosci uzupetnienia brakow,
e Potwierdzenie rejestracji reprezentacji w SISC,
e Odmowa rejestracji reprezentacji w SISC.

Zrzut 27 Odszukaj dokument na PUESC

‘ Moje sprawy i dokumenty ‘ Do wysylki i robocze = Moje usiugi & Dane Podmiotu - e-Dokumenty & e-Platnosci

M&) pulpit 3 Moje sprawy | dokumenty »

sprawy I Dokumenty Moje widokl ¥

Dokumenty

Filltry  w(Rozwir © Nowy dokument

| Data wysybkd / odbloru: 2023-12.28 - 2024-01-04 x || Status dokumentu: Nieusuniete x |

Wybierz jeden Jub wigce/ dokumentow, aby Zobaczyc liste dostepnych akgf —
: : Wikl W 00y #0904 ¥ dosieeny : izap|51wldak|='|
Strona l 1 | Elementow na stronie l 10 | 20 | 50 |
() | swrusookumenty % | NAZWADOKUMENTU 2| oarawvsruwoosiory 2| svst
[ ] D Zakonczony Informacja o konlecznoscl uzupeinienla brakow 2024-01-04 09:27:16 SZPF

Jesli otrzymates ktérys z dokumentdéw, przeczytaj go. W tym celu wybierz go — kliknij na jego nazwe, a
nastepnie wybierz przycisk ,Podglad dokumentu”.

W przypadku ,, Informacji o koniecznosci uzupetnienia brakédw” zastosuj sie do informacji zawartych w
dokumencie.

Zrzut 28 Podglgd dokumentu

e Mol ok T

Filtry = (Roawin © Nowy dokument

Dokumenty

Data wysylkl / odbloru: 2023-12.28 - 2024-01-04 X || Status dokumeniu: Nieusuniete x

[ ETYKIETA |[EI NAZWAWLASNA [ USUN () OZNACZ JAKO PRZECZYTANE & zapisz widok | =
Strona [ 1 ] Elementow na stronie [ 10 l 0 l 50
0 STATUSDOKUMENTU  ~ | NAZWA DOKUMENTU > | oaawrsnvopeiory T | svsT
[ ] Zakonczony Informacja o konlecznoscl uzupeinienia brakow 2024-01-04 092716 SIPF
Nazwa dokumentu informac)a o konlecznoscl Data wysytkl / odbloru

uzupetnienia brakow
Typ Rejestru Odebrane
Numer dokumentu
Numer Rejestru

Numer sprawy.

W nowym oknie w zaktadce ,,Podglad zatgcznikow” bedziesz miat mozliwosé zapoznania sie z
dokumentem.
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Jesli chcesz odszukad starsze dokumenty i wnioski, to zwrd¢ uwage na ustawione filtry:

e przejdz na M@j Pulpit | Moje sprawy i dokumenty | Dokumenty,

e wybierz opcje ,Filtry”,

e ustaw pole , Data wysytki/odbioru” na inng wartosc¢ (np. ,Wybrane daty” i wskaz zakres dat),
e wybierz ,Filtruj”,

e odszukaj dokument.

Zrzut 29 Filtry

Sprevy Meje wideld ¥

Dokumenty

© Nowy dokument

NAZWA WLASNA DOKUMENTU NAZWA DOKUMENTU: NUMER DOKUMENTU: ETYKIETA DOKUMENTU: NUMER SPRAWY:
SYSTEM: TYP REJESTRU: NUMER REJESTRU: STATUS E-PLATNOSCI
I l [Wszys:-ﬂe VI l ] lezysme VI

DATA WYSYLKI / ODBIORU:

IDslami tydzien vl oD [ 2023-12-28 I Do [ 2024-01-04 I
OSOBA FIZYCZNA - ID SISC: POWIAZANIE | STOPNIA - ID SISC POWIAZANIE Il STOPNIA - 1D SISC:

I I I )

STATUS DOKUMENTU:

[n susunisre VI

D GRUPOWANIE PO SYSTEMIE D DOKUMENTY TYLKO MOJE % Wyczysé filery m

Informacje o publikacji
Data publikacji: 19 stycznia 2024 roku
Komodrka odpowiedzialna: Departament Cet, Ministerstwo Finanséw
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