Instrukcja — ZF2_ewidencja_VAT14.xlsx

Instrukcja/wytyczne uzupetniania pliku

Do obstugi skoroszytu wymagane jest uzycie nie starszego pakietu Microsoft Office jak wersja 2007.

W narzedziu Excel prosze wtaczyé wstgzke Dewelopera poprzez wybranie opcji: Plik / Opcje /
Dostosowywanie wstqzki Dodaj Deweloper

1. Skoroszyt posiada udogodnienia w postaci: weryfikacji obligatoryjnych pdl czy
automatycznego wyliczania kwot.

2. Nalezy wskazac czy jest sie podatnikiem / ptatnikiem. Odpowiednio w komérkach F2 oraz
F4 wybieramy warto$¢ false(fatsz) / true(prawda).

3. Kolumny ktére muszg by¢ wypetnione przez uzytkownika: (C), (G), (H), (1), (J) oraz (D), (E),
(F), (H), (K). Kolumna (M) wylicza sie samoistnie na podstawie wprowadzonych formut
podobnie jak kolumna (B) ktdra przyjmuje kolejne wartosci porzgdkowe.

4. W zestawieniu znajdujg sie kolumny, ktére wypetniajg sie domysinymi wartos$ciami, tzn.:

e Kolumna (B) L.p.(id) automatycznie przyjmuje wartos¢ kolejnego numeru
wiersza;

e Kolumna (F) Transakcja wtasna(selfTrade) przyjmuje wartosci: false(fatsz) /
true(prawda), domyslinie: false;

5. Kolumna (C) Data Transakcji(transationDate) nalezy wypetnia¢ chronologicznie w
formacie: RRRR-MM-DD (rok-miesigc-dzien).

6. W kolumnie (1), (J), (K) wartos¢ nalezy zawsze podawac do petnych ztotych.

7. ,Nazwa podatnika” w kolumnie nameOfTaxpayer (D), ,,NIP” w kolumnie nip (E), ,Kwota
zryczattowanego wynagrodzenia ptatnika w zt” w kolumnie amountofFlatSalary (K) nalezy
wypetniaé jezeli sktadajacy deklaracje wystepuje w charakterze ptatnika.

8. ,Numer akcyzowy” w kolumnie userNo (H) wypetnia sie tylko w przypadku zastosowania
procedury zawieszenia poboru akcyzy.

9. W kolumnie transactionValue (1) ,,Wartos$¢ transakcji w zt” nalezy wpisaé wartos¢
transakcji bez kwoty podatku, stanowigcg podstawe opodatkowania; jezeli w danym dniu
byto wiecej transakcji z tym samym kontrahentem, z zastrzezeniem, ze w przypadku
ptatnika transakcje te sg rozliczane na rzecz tego samego podatnika, to mozna podac
sume wartosci tych transakcji (z tego samego dnia), pod warunkiem, ze transakcje te
dotyczg wyrobu o tym samym kodzie CN.

10. W kolumnie amountofTax (J) ,,Kwota podatku naleznego w zt” nalezy podaé kwote
podatku naleznego od wyszczegdlnionych w kolumnie transactionValue (1) transakcji.

11. W kolumnie amountofFlatSalary (K) ,Kwota zryczattowanego wynagrodzenia ptatnika w
zt” nalezy wpisa¢ kwote zryczattowanego wynagrodzenia ptatnika z tytutu terminowego
wptacania podatku zgodnie z art. 28 ustawy — Ordynacja podatkowa.

12. ,Kwota podatku naleznego pomniejszona o zryczattowane wynagrodzenie ptatnika w zt”
w kolumnie taxChargeableMAPPING (M) wyliczana jest samoistnie zgodnie z regutg
biznesowa. Dla kolumny (M) w rekordzie dla transakcji z tego samego dnia nalezy wpisac
taczng kwote podatku dla transakcji z tego samego dnia po pomniejszeniu o tgczng kwote
zryczattowanego wynagrodzenia ptatnika z kolumny (K) dla transakcji z tego samego dnia,
ktore przystuguje ptatnikowi zgodnie z art.28 ustawy — Ordynacja podatkowa; jezeli
rozliczenia dokonuje podatnik kwota podatku wykazana w kolumnie (M) réwna sie
kwocie podatku wykazanej w kolumnie (J).

str. 1



Instrukcja —ZF2_ewidencja_VAT14.xIsx

W tabeli znajdujg sie ukryte kolumny przetrzymujgce domysle wartosci. Nazwy tych kolumn
pojawiajg sie w wygenerowanym pliku XML i muszg wystepowaé aby prawidtowo byty wyswietlane
dane po zaimportowaniu ich na formularzu deklaracji VAT-14 ktéry znajduje sie na platformie
https://puesc.gov.pl/ Mowa o atrybutach:

e taxChargeable z wartoscig kwotowa;

Plik jest przystosowany do obstugi maksymalnie 999 pozycji. W przypadku, gdy import ma by¢
dokonany tylko np. 3 pozycji to pozostate puste wiersze nalezy usungc (patrz Print Screen 1) poprzez
zaznaczenie pustych wierszy i nastepnie klikniecie prawym klawiszem myszy (na zaznaczony obszar)
i wybranie opcji ,,usun”.

=] : ZF2_20160930_ewidencja VAT 14.xlsx - Excel
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Print Screen 1 - usuwanie wierszy tabeli

W przypadku gdy ilos¢ wierszy w przygotowanym pliku jest niewystarczajgca nalezy doda¢ kolejne
wiersze (patrz Print Screen 2). W tym celu nalezy klikng¢ prawym klawiszem myszy na numeracje
wierszy i wybrac opcje ,, wstaw”.
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Print Screen 2 - dodawanie wierszy tabeli

Gdy czynnosé usuwania zbednych lub dodawania nowych wierszy zostata wykonana, we wstgzce
Developer klikamy Exportuj, wprowadzamy nazwe pliku np. ewidencja_VAT14_092016 i Exportujemy
dane do pliku ewidencja_VAT14 092016.XML (patrz Print Screen 3)

- = ja_VAT14.xlsx - Excel
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Ekspartowanie pliku XML

: 59943
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Print Screen 3 - eksport do XML
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Tak zapisany plik XML wczytujemy na formularzu deklaracji AKC-U w sekcji ,, Zatgcznik VAT-14/A
stanowi integralng czes¢ deklaracji VAT-14" poprzez wybdr opcji Dane z pliku XML(patrz Print Screen
4). Wskazujemy plik poprzez Wybierz plik a nastepnie klikamy na przycisku Naci$nij

Zalgcznik VAT-14/A stanowi integralng czesé deklaracji VAT-14

o

Aby dowiedzied sig, jak korzystaé z sekeji powtarzalnych, nacisnij znak i

* Import z pliku XML Uwaga

‘ Dane z pliku XML ¥ | W momencie wyboru 'importowanie pliku xml', proszg pamigtaé aby nis

' |luzupetnia¢ zadnego powtorzenia sekeji z wyrobami recznie
Prosze wybraé sposchb uzupehnienia sekgji wewngtrzwspélnotowego nabycia paliw

silnikowych p
Wybierz plik |Nie wybrano pliku Naoiénij Pobierz skoroszyt do prowadzenia swidencji VAT-14

Print Screen 4 - import pliku XML na formularzu AKC-U, na platformie puesc.gov.pl

Nalezy pamietac¢ aby importowany plik XML zawierat poprawne dane.
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