Instrukcja do ewidencji PZOO (1)

1.

2.

3.

Do obstugi skoroszytu wymagane jest uzycie nie starszego pakietu Microsoft Office
jak wersja 2013.
W narzedziu Excel prosze wigczy¢ wstazke Dewelopera poprzez wybranie opcji: Plik
/ Opcje / Dostosowywanie wstgzki Dodaj Deweloper
Skoroszyt posiada udogodnienia w postaci: weryfikacji obligatoryjnych pol czy
automatycznego nadawania liczby porzgdkowej. Pola obligatoryjne sg podswietlane
na czerwono.
Kolumny ktore muszg by¢ wypetnione przez uzytkownika to: (C), (D), (E), (F) oraz
(G).
W zestawieniu znajdujg sie kolumny ktére wypetniajg sie domysinymi wartosciami,
tzn.:

e Kolumna (B) L.p. automatycznie przyjmuje warto$¢ kolejnego numeru wiersza

po uzupetnieniu kolumny (C);

o Kolumna (G) zawsze powinna by¢ przypisana wartosc¢ ,true”.
Plik jest przystosowany do obstugi maksymalnie 999 pozycji. W przypadku, gdy
import ma by¢ dokonany tylko np. 4 pozycji to pozostate puste wiersze nalezy usungc
(patrz Rysunek 1) poprzez zaznaczenie zbednych wierszy i nastepnie klikniecie
prawym klawiszem myszy (na zaznaczony obszar) i wybranie opcji ,usun”.
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Rysunek 1: usuwanie zbednych wierszy (pozycji)
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7. W przypadku gdy ilo$¢ wierszy w przygotowanym pliku jest niewystarczajgca nalezy
dodac¢ kolejne wiersze (patrz Rysunek 2). W tym celu nalezy klikng¢ prawym
klawiszem myszy na numeracje wierszy i wybra¢ opcje ,wstaw”.
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Rysunek 2: dodawanie kolejnego wiersza

8. Gdy czynnosc¢ usuwania zbednych lub dodawania nowych wierszy zostata wykonana,
we wstgzce Developer klikamy Exportuj (patrz Rysunek 3).
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Rysunek 3: eksport do XML
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9. Wopisujemy nazwe pliku np. dane_wsadowe_ewidencja_PZZO_v1, wybieramy
lokalizacje, gdzie plik ma sie zapisac¢ i klikamy Eksportuj (patrz Rysunek 4).
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Rysunek 4: zapis pliku

10. Tak zapisany plik XML wczytujemy na formularzu powiadomienia PZOO (1) w sekcji
D.IMPORT Z PLIKU XML poprzez wybor opcji Import danych z pliku XML (patrz
Rysunek 5). Wskazujemy plik poprzez Wybierz plik, a nastepnie klikamy na przycisku
Nacisnij.

Formularz powiadomienia o zwolnieniu z obowigzku oznaczania znakami akcyzy

bt D. IMPORT Z PLIKU XML DANYCH

A. WEASCIWY ORGAN ...

B. DANE PODATNIKA * UWAGA: Przejdz do sekgji D, jesli chcesz recznie wprowadzi¢ dane
C. SZCZEGOLY POWIA... Import danych z pliku XML v
> D.IMPORT ZPLIKUX... Przegladaj...| Nie wybrano pliku. Nacisnij Pobierz skoroszyt do prowadzenia ewidencji PZOO
E. DANE WYROBOW A...
Uwaga

k. QoWIADCZENIE POD... W momencie wyboru ‘Import danych z pliku XML', prosze pamigtac aby nie uzupetniac

zadnego powtdrzenia sekcji z wyrobami, recznie

Rysunek 5: import pliku dane_wsadowe_ewidencja_PZOO_v1.XML, na platformie puesc.gov.pl

Nalezy pamieta¢ aby importowany plik XML zawieral poprawne dane.




